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RESOLUCION EXENTA N° OHI-F-00205
MAT: APRUEBA BASES REGIONALES Y
SUS ANEXOS, LICITACION PUBLICA
PROGRAMA "EMPRENDAMOS GRUPAL
AUTOGESTIONADO, PROVINCIA DE
CACHAPOAL" ANO 2024

RANCAGUA, 01-07-2024

VISTOS:

Lo dispuesto en la Constitucién Politica de la Republica; la ley N° 18.575, Organica Constitucional
de Bases Generales de la Administracion del Estado; el titulo II de la ley N° 18.989, que crea el
Fondo de Solidaridad e Inversion Social; la ley N° 19.880, que establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado;
la ley N° 21.640, de presupuesto para el afio 2024; las resoluciones N° 07 y 08, de la Contraloria
General de la Republica, sobre exencion del tramite de Toma de Razdn; la Resolucién Exenta N°
075 de fecha 19 de enero de 2021, que delega facultades que sefiala en funcionarios que indica; la
Resolucion Exenta FC-P-00369 de 07 de junio 2024, que asigna funciones de caracter directivo
para el afio 2024; la Resolucidon Exenta RA N°422/366/2024 de 17 de mayo 2024 que establece la
encomendacidn de funciones directivas para la region; la Resolucion Exenta RA N°422/361/2024 de
16 de mayo 2024 que asigna la calidad de contrata al Director Regional de FOSIS O’Higgins; v,

CONSIDERANDO:

1° Que, el FOSIS es un servicio publico funcionalmente descentralizado, con personalidad juridica y
patrimonio propio, cuya mision es "“contribuir a la superacion de la pobreza y vulnerabilidad social a
través de estrategias que fortalezcan la cohesion social, las habilidades y capacidades de personas,
familias y comunidades, con pertinencia territorial y enfoque de género”, y su finalidad es financiar
en todo o parte planes, programas, proyectos y actividades especiales de desarrollo social, los que
deberan coordinarse con los que realicen otras reparticiones del Estado;

29 Que, en el cumplimiento de sus objetivos, el FOSIS puede financiar actividades cuya finalidad
sea contribuir a la superacién de la pobreza y vulnerabilidad social de personas, familias y
comunidades, para lo cual constantemente estd buscando nuevas formas de intervencion que
permitan entregar soluciones innovadoras a sus beneficiarios;

39 Que, el objetivo principal del Programa Emprendamos Grupal para el afio 2024, es apoyar a
grupos y/u organizaciones cuyos miembros se encuentran en situacién de vulnerabilidad, pobreza o
extrema pobreza, en el desarrollo de una iniciativa de inversion productiva definida, con el fin de
mejorar las condiciones de desarrollo de su(s) actividad(es) econdmica(s);

4° La Resolucion Exenta N° 028 de 29 de enero de 2024 del Fondo de Solidaridad e Inversién
Social, que aprueba orientaciones e instrucciones administrativas para la elaboracién de las bases
de licitacién “Programa Yo Emprendo" del Fondo de Solidaridad e Inversién Social para la ejecucion
programatica 2024, Emprendamos Grupal;

50 Que mediante Resolucién Exenta N° 029 de 29 de enero de 2024, se aprobd el Formato Tipo de
las Bases de Licitacion "Programa Yo Emprendo" del FOSIS, para la ejecucion programatica del ano
2024 - Emprendamos Grupal y autoriza nombres de fantasia que indica;

6° Que, toda vez que el FOSIS dispone de recursos limitados para cumplir sus objetivos, la ley
N°18.989 autoriza al servicio a suscribir convenios con érganos publicos y privados, con el fin de
qgue estos colaboren con la ejecucion de los programas, o bien aporten recursos para aquella;
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7° Que, la Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado, en su texto refundido, coordinado y sistematizado por el Decreto con Fuerza de Ley N° 1
de 2000, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, establece en su articulo 9° que los
contratos administrativos se celebrardn previa propuesta publica, siendo la regla general el
procedimiento concursal, en armonia con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley N° 21.640;

8° La Resolucion Exenta N° FC-F-00862 de 29 de diciembre de 2023, que asigna presupuesto a las
Direcciones Regionales del FOSIS para el Programa Yo Emprendo IRAL y No IRAL para el afio 2024,

segun se indica y el Certificado de Imputacién Presupuestaria N°3 de 15 de marzo de 2024 suscrito
por el Departamento de Administracién y Finanzas Regional;

9° |a necesidad de aprobar las Bases de Licitacion Publica Regional y sus anexos, para el Programa
Emprendamos Grupal Autogestionado, Provincia de Cachapoal, conforme a lo sefialado a
continuacion;

RESUELVO:
1. APRUEBENSE las Bases Regionales de Licitacion Plblica, para la contratacion de ejecutores
intermediarios del Programa "Emprendamos Grupal Autogestionado, Provincia de Cachapoal" afo
2024 y sus anexos, del FOSIS Region de O'Higgins, cuyo texto a continuacion se detalla:

BASES DE LICITACION
EMPRENDAMOS GRUPAL AUTOGESTIONADO, PROVINCIA DE CACHAPOAL
Iniciativas grupales autogestionadas para el emprendimiento
ANO 2024
FOSIS REGION DE O’HIGGINS

BIENVENIDA

iHola! Como FOSIS queremos darles la mas cordial bienvenida al proceso de postulacidn para participar en la licitacion de la linea
“Emprendamos Grupal Autogestionado - Iniciativas Grupales Autogestionadas para el Emprendimiento”, que busca contribuir al
mejoramiento en el desarrollo de actividades econdmicas de agrupaciones de caracter productivo.

El Fondo de Solidaridad e Inversion Social, FOSIS, es un servicio del Ministerio de Desarrollo Social y Familia, cuya mision es:
“contribuir a la superacidn de la pobreza y vulnerabilidad social a través de estrategias que fortalezcan la cohesidn social, las
habilidades y capacidades de personas, familias y comunidades, con pertinencia territorial y enfoque de género”. Para cumplir su
misidn, el FOSIS implementa diversos programas con distintos objetivos.

Los objetivos que busca el FOSIS con el desarrollo de este programa, “Emprendamos Grupal Autogestionado - Iniciativas Grupales
Autogestionadas para el Emprendimiento”, son:

® Apoyar a organizaciones cuyos miembros se encuentran en situacion de vulnerabilidad, pobreza o extrema pobreza, en el
desarrollo de una iniciativa de inversién productiva definida, con el fin de mejorar las condiciones de desarrollo de suf(s)
actividad(es) econémica(s).

® (Que tanto la organizacidon como sus miembros, a través de su participacion en el proyecto y el desarrollo de su(s) actividad(es)
econdmica(s), mejoren las condiciones de desarrollo de estas, fortaleciendo las capacidades personales y de las organizaciones,
lazos de asociatividad, acceso a redes, entre otros elementos, con el fin ultimo de percibir ingresos mayores fruto de su
actividad de generacion de ingresos.
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El documento que tienen en sus manos son las bases que regulan el proceso de licitacion, postulacidn, contratacién y ejecucién del
proyecto. Presenta los aspectos administrativos (lo referido a montos, territorios, caracteristicas de las organizaciones postulantes,
documentos que deben presentarse, etc), los técnicos (énfasis que debe tener la propuesta a presentar) y el formulario de postulacion,
que incluye los formatos de anexos a presentar.

Las bases se dividen en cinco secciones principales: datos de la licitacion, elementos que se deben tomar en cuenta para la postulacion,
sobre el proceso de seleccidn, todo lo referido a la contratacion (una vez que la propuesta ha sido adjudicada) y aspectos a considerar
para la ejecucién, incluido lo referido a la supervision del proyecto y los tiempos de ejecucidn. Al final del documento se presenta una
lista de chequeo para facilitar a las organizaciones la revision respecto del cumplimiento de las condiciones minimas que deben presentar
para postular.

Es importante que lean este documento completo antes de postular y reunan todos los antecedentes que se
solicitan para que, ademas, puedan realizar todas las consultas necesarias al FOSIS. En la revisidn, tengan en
cuenta que, para postular, las primeras dos secciones son clave, pues el resto del documento refiere a lo que
es posterior a la seleccién.

DATOS DE LA LICITACION

La informacion que se presenta a continuacidon debe ser considerada al momento de formular su propuesta y refiere a los aspectos
generales relacionados con la licitacion y los proyectos:

Cddigo de la licitacién: 06-458503-24

Nombre de la licitacién: Emprendamos Autogestionado Cachapoal afio 2024

Tipo de licitacién: Publica

Responsable de la licitacion por parte del FOSIS: Direccion Regional FOSIS

Unidad convocante por parte del FOSIS: Departamento de Gestién de Programas

Gestor/a del proceso de licitacion por parte del FOSIS: Encargado Regional Programas de Emprendimiento

Datos de contacto del/la gestor/a del proceso de licitacion: correo electronico roberto.candia@fosis.gob.cl, teléfono,
72 2 352500

(La persona responsable de la gestion del proceso de licitacidon (gestor o gestora) es una persona definida por el FOSIS
regional, con quien las organizaciones se pueden contactar en caso de tener dudas o consultas respecto del proceso).

e Monto total de presupuesto disponible para toda la licitacién: $33.468.000
e  Cobertura esperada para toda la licitacién: De 4 a 6 organizaciones

Cada organizacion puede presentar solo un proyecto.

2 Cual es el monto maximo al que se puede postular?

El monto maximo de financiamiento por proyecto por parte del FOSIS es minimo de $5.000.000 y maximo hasta $8.000.000.
Tengan presente que se financia solo un proyecto por organizacion.

2Cual es el plazo que se debe considerar para el desarrollo de las actividades del proyecto?

Esto se refiere al plazo total de duracién de todas las actividades que se ejecutan en cada proyecto.

e Duracion estimada de la ejecucioén del proyecto: 5 meses
e | afecha estimada de inicio (mes/afio) es: Septiembre 2024
® |afecha estimada de término (mes/afio) es: Febrero 2025

¢.Cuanto durara el contrato con el FOSIS?

El contrato con el FOSIS considera 60 (sesenta) dias adicionales luego del término de las actividades del proyecto, lo que nos permite
hacer su cierre administrativo. Por lo tanto:

e | afecha estimada de inicio del contrato (mes/afio) es: Septiembre 2024
® Lafecha estimada de término del contrato (mes/afio) es: Abril 2025
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ELEMENTOS QUE SE DEBEN TOMAR EN CUENTA PARA LA POSTULACION
1. ¢éEN QUE COMUNAS SE FINANCIARAN PROYECTOS?

En el siguiente cuadro podrdn ver en qué comunas o territorios el FOSIS tiene la posibilidad de financiar proyectos autogestionados y
cuanto es el monto al que puede postular cada agrupacion (“presupuesto disponible por proyecto/ organizacidén”), entre otros.

Numero de organizaciones
Presupuesto total . . . .
. Comunas/ | . que se financiaran por Presupuesto disponible por
Territorio . disponible por . .,
localidades . territorio (cobertura proyecto/ organizacion
territorio -
estimada)
Provincia de Provincia de $33.468.000 De 4 a 6 organizaciones De $5.000.000 a $8.000.000
Cachapoal Cachapoal

La direccion regional del FOSIS puede realizar ajustes a las coberturas de los territorios, comunas y/o localidades determinadas en el
presente documento, con el fin de asegurar el logro del 100% de la cobertura planificada.

2. ¢QUIENES PUEDEN POSTULAR? ¢QUIENES NO PUEDEN POSTULAR?

;.Quiénes pueden postular?

A continuacion, se detalla qué tipo de organizaciones pueden presentar propuestas en la presente licitacion. Se solicita leer atentamente,
para verificar que se cumple con los requisitos solicitados.

Pueden postular los grupos con Personalidad Juridica que cumplan con las siguientes caracteristicas:

d. Deben estar constituidas como organizaciones funcionales en el municipio correspondiente y/o Servicio de Registro Civil (ley
20.500), con personalidad juridica, Directiva vigente, con RUT y Cuenta de Ahorro vigente a nombre de la organizacién y con
un minimo de 5 integrantes estipulados en anexo Sancién del Proyecto por Integrantes de Grupo.

b. Asociaciones gremiales socio-productivas
®  Los grupos u organizaciones que se presentan no pueden tener menos de 10 integrantes.

C. Organizaciones de caracter productivo o econémico, formalizadas, con experiencia y/o existencia previa, con una actividad
en desarrollo (ya sea en conjunto o sus integrantes), cuyos miembros estén en condicion de pobreza y/o vulnerabilidad y
requieran de un apoyo para avanzar en su actividad.

Cuya vigencia o antigiiedad sea de al menos dos afios al momento de postular a esta licitacidn, lo cual se verifica presentando certificado
de vigencia al dia.

Estar compuesta por a lo menos 5 personas.

El caracter de econdmico y/o productivo este dado por el desarrollo de actividades econdmicas entendidas como “procesos mediante los
cuales se crean bienes y servicios, a partir de unos factores de produccion, que satisfacen las necesidades de los consumidores”.

En resumen, las actividades econdmicas o productivas son aquellas que se desarrollan para satisfacer las necesidades de grupos de
personas, contemplando procesos mediante los cuales se transforman recursos en bienes y servicios que se requieren para vivir y que
son comercializados en un mercado determinado.

Con experiencia y/o conocimientos demostrables en el &mbito y/o rubro en que presentan la propuesta.

De las organizaciones es obligacién que a lo menos el 60% de los Miembros se encuentre en el 60% de la poblacidon con menor ingreso y
mayor vulnerabilidad segun el Registro Social de Hogares, esta revision sera realizada internamente por FOSIS con el anexo Sancidn del
Proyecto por Integrantes de Grupo.
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Estos grupos reciben, para efectos de este concurso, el nombre de ejecutores beneficiarios, concepto bajo el cual se hace referencia a
aquellos grupos que ejecutan sus propios proyectos. Considerando lo anterior el tipo de proponente coincide con el perfil de poblacién
objetivo.

Es importante que sepan, para considerarlo, que solo en caso de que su organizacién se adjudique la propuesta debe
tener en consideracion que para la firma del contrato sera requisito tener la inscripcion vigente en el Registro Publico de
Consultores y Ejecutores del FOSIS. Los detalles para esta inscripcién se entregan en el punto 16 de las bases,
“REQUISITOS PARA FIRMAR EL CONTRATO".

éQuiénes no pueden postular?

A continuacién, se detalla cudles son los tipos de organizaciones gue no podran participar en la presente licitacion:

® Sj alguno de los directivos, administradores y representantes de la organizacion son conyuge, conviviente civil, hijos/as,
adoptados/as, parientes consanguineos hasta el tercer grado inclusive, o por afinidad hasta el segundo grado inclusive, de
funcionarios directivos del FOSIS o de miembros del Consejo del FOSIS o de miembros del comité de evaluacion y/o evaluadores
de las propuestas en el FOSIS.

®  Sjla organizacion tiene entre sus directivos, administradores y representantes, personas que se desempefien como consultores
de apoyo y/o expertos contratados por el FOSIS.

®  Personas juridicas que hayan sido sancionadas en virtud de las prohibiciones contempladas en el articulo 8, n® 2 y articulo 10 de
la Ley n° 20.393 sobre Responsabilidad Penal de las Personas Juridicas.

Para certificar que la organizacion no presenta ninguna de estas inhabilidades debera adjuntar a la propuesta la “Declaracion sobre
inhabilidades y capacidad para contratar con FOSIS y que afirma no tener conflicto de interés”, cuyo formato es parte de los documentos
de licitacion, que se incluyen en el anexo n° 2, “Formularios a llenar”.

Si lo declarado en el documento sefialado faltara a la verdad, la organizacién no podra continuar en el proceso, sin perjuicio de que
ademas se pueda originar algun tipo de sancién debido a dicho incumplimiento.

3. ¢QUE SE PUEDE INCLUIR EN LA PROPUESTA?

Para el logro de los objetivos sefialados, la propuesta que presente cada organizacién puede considerar financiamiento del FOSIS para
acciones asociadas a los siguientes componentes:

®  Financiamiento: se contemplan acciones de compra o inversidn en bienes y/o activos o servicios de construccién u otros, segtin
corresponda, que aporten a mejorar las condiciones de las actividades econédmicas que desarrolla la agrupaciéon y/o sus
miembros, tales como equipamiento, mobiliario, maquinarias y/o herramientas, materiales e insumos, tramites, indumentaria
de trabajo, materias primas, entre otros.

®  Capacitacion: la propuesta puede contemplar actividades de formacién o capacitacién en temas que la organizacién estime
pertinentes para mejorar el desarrollo de su actividad econdmica. Este item permite contratar a personas que den
capacitaciones en temas que estimen necesarios para potenciar su actividad. Se entiende por capacitaciones a sesiones de
trabajo grupal donde se aborde un tema en particular con modalidad de taller. Por ejemplo, podria ser capacitacién en
liderazgo, en gestion de negocios, en contabilidad, en formas juridicas para formalizarse, iniciacién de actividades, permisos
sanitarios, temas relacionados con el uso de alguna maquinaria que se adquiera con el financiamiento, etc., en la cual participe
todo o parte del grupo que quiera ser parte de este proceso de formacion.

® Asesoria: la propuesta puede contemplar el desarrollo de actividades de asesoria que tengan relacion con la actividad
econdémica que el grupo desarrolla y que aporten a un mejoramiento en las condiciones de esta. Este item permite contratar a
personas que entreguen asesorias especificas en los temas que estimen pertinentes para potenciar su actividad. Se entiende
por asesoria a la contratacion de una persona especialista en algin tema especifico en el cual la organizacidn requiera mayor
conocimiento e informacion. A diferencia de la capacitacion que es una actividad puntual de formacion, la asesoria es un
proceso de acompafiamiento en un tema en particular. Por ejemplo, si la organizacidén necesita hacer iniciacion de actividades,
se puede contratar a una persona que les indique como hacer el proceso, y que a la vez los acompaiie en ello; si requieren tener
una imagen para su negocio (logo y nombre), se puede contratar a una persona que, junto con el grupo, desarrolle esta imagen
hasta tener un nombre y logo; si requieren apoyo para obtener resolucion sanitaria, contratar a alguien que les asesore y ayude
con los planos y documentacidn a presentar, etc.

Cuando elaboren sus propuestas deben considerar las siguientes posibilidades, siendo el financiamiento el componente obligatorio para
cualquier opcién:

®  Financiamiento + Capacitacidn + Asesoria.
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®  Financiamiento + Capacitacion.

®  Financiamiento + Asesoria.

En cuanto a las acciones de capacitacion y/o asesoria segun lo que decidan, debe incorporarse en la propuesta al menos una de ellas y
pueden financiarse con los recursos aportados por el FOSIS, como también con recursos propios de la organizaciéon o con recursos
aportados por un tercero, caso en el cual dicho aporte de terceros debe quedar claramente definido en la propuesta, adjuntando las
cartas de respaldo que correspondan.

En resumen, se debe considerar en la propuesta el componente de “Financiamiento” y también se debe incluir al menos uno de los otros
dos componentes (Capacitaciéon o Asesoria). Esta condicion serd un requisito de admisibilidad, vale decir, aquella propuesta que no
cumpla con este requerimiento sera considerada inadmisible, es decir no podra ser evaluada ni adjudicarse (“ganarse”) el proyecto.

Los ambitos o tematicas respecto de las cuales pueden presentar la propuesta son los siguientes, pudiendo incluir mas de un ambito o
tema:

e Comercializacidn: acciones que aportan a mejorar las condiciones de venta y comercializacién de la organizacion como puede ser
capacitacion y/o asesoria en comercio digital y redes sociales, marketing digital, técnicas de venta, blusqueda de nuevas
oportunidades de mercado, ferias, ruedas de negocio, pasantias, entre otros.

e Produccidn: acciones que aportan en lograr un mayor volumen de producciéon apoyando la asociacion de usuarios(as) de un mismo
rubro o complementarios por un tiempo definido; aportar al mejoramiento de procesos productivos que impliquen un desarrollo
mas adecuado de la actividad econdmica; reduccidn de costos; optimizacidén de tiempos, entre otros.

e Imagen _corporativa: acciones que aportan a la generacion de una imagen del negocio (logo, nombre, eslogan, empaques, etc.)
adecuada a la o las actividades que la organizacion desarrolla, como puede ser disefio de marca, de logo, de empaques; disefio de
pagina web, redes sociales, entre otros. Se entiende por imagen corporativa, la forma como la organizaciéon quiere presentar su
negocio o actividad en el mercado: nombre y logos basicamente; también empaques, pagina web, redes sociales, etc.

o Habilitacidn del lugar de trabajo: acciones que permiten mejorar las condiciones del/los espacio/s de trabajo.

e Formalizacidn: acciones que permitan orientar y concretar, cuando corresponda, los procesos necesarios para que su organizacion
cuente con todos los permisos necesarios para el desarrollo de los negocios.

o Desarrollo organizacional: acciones que permitan fortalecer a la organizacion en términos de su funcionamiento interno, desarrollo de
capacidades de sus integrantes, mejoras en la forma de implementar sus proyectos, su administracion y como manejan sus recursos,
trabajo en equipo, entre otros.

e Otro(s): si ninguno de los dmbitos antes descritos se relaciona con lo que necesitan, pueden proponer otro(s) ambito(s) siempre y
cuando se relacione(n) con el desarrollo de su proyecto.

4. ETAPAS Y PLAZOS DE POSTULACION

d. Postulaciones.

Las postulaciones estaran abiertas hasta las 13:30 horas del dia 30 de Julio de 2024.

b. Retiro de bases.

Las bases de esta convocatoria estan disponibles en www.fosis.gob.cl link Licitaciones/Licitaciones L.B
O "Higgins, hasta el 30 de julio de 2024 a las 13:30 Hrs. Las bases no tienen costo para ustedes.

Cuando descarguen sus bases, se les solicitara un numero de teléfono de contacto o correo electrénico para contactarlos de
ser necesario.

C. Consultas y respuestas a las bases.
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Las consultas a las presentes bases de licitacion se recibirdn hasta las 17:30 horas del 19 de Julio de 2024. Las consultas se recibiran a
través de correo electrénico dirigido a roberto.candia@fosis.gob.cl con copia a hugo.serrano@fosis.gob.cl y seran respondidas en la
pagina web de la presente licitacion, hasta el dia 23 de Julio de 2024.

d. Rectificaciones a las bases.

El FOSIS podra modificar las presentes bases y sus anexos, ya sea por propia iniciativa o en consideracién a aclaraciones solicitadas por
alguno de los postulantes durante la etapa de consultas y/o aclaraciones hasta antes del cierre de recepcion de las propuestas.

Las modificaciones que se lleven a cabo se incorporaran en las bases y estaran vigentes desde la total tramitacidn del acto administrativo
que las apruebe. Todas las modificaciones que se realicen a las bases seran informadas a través del sitio web www.fosis.gob.cl y a través
de correo electrénico a todas las personas que hayan previamente descargado las bases en linea (por internet) para postular.

De ser necesario, junto con aprobar la modificacién, se establecera e informard por el mismo medio, un nuevo plazo para el cierre o
recepcion de propuestas, a fin de que las organizaciones postulantes puedan adecuar sus propuestas.

€. Cierre de las postulaciones.

Las propuestas se recibiran hasta las 13:30 horas del dia 30/07/2024.

Los requisitos de presentacidn se encuentran detallados en el punto 7 de las presentes bases, “é CUALES SON LOS MECANISMOS PARA
POSTULAR Y QUE SE DEBE CONSIDERAR EN CADA UNO?”.

f. Apertura de las propuestas.

La ceremonia de apertura se realizara de manera remota, a través de la aplicacién Microsoft Teams el dia 30 de Julio de 2024
alas 15:00 hrs. Para participar se avisara posterior al cierre de la licitacion a las organizaciones gue enviaron sus propuestas,
enviandoles el link de ingreso a la ceremonia remota.

g. Evaluacion de las propuestas.

La revisidon y evaluacion de las propuestas se hara en un plazo de 15 dias, en todos los casos contados desde el dia
siguiente a la fecha de la apertura de propuestas. Sin perjuicio de lo anterior, el Servicio podra extender el plazo estimado
inicialmente para la evaluacién de las propuestas, lo que sera informado a través de correo electrénico a las organizaciones
que enviaron sus propuestas.

h. Adjudicacién.
Fecha estimada de adjudicacion: Agosto de 2024

Sin perjuicio de lo anterior, el Servicio podrd extender el plazo estimado de la adjudicacion, lo que serd informado a través de correo
electrénico a las organizaciones que enviaron sus propuestas. Adjudicar una propuesta significa que FOSIS selecciona aquellas que seran
financiadas, luego de un proceso de evaluacion de cada una de ellas.

5. ¢QUE DOCUMENTOS ENTREGA EL FOSIS PARA POSTULAR?

El FOSIS entrega los siguientes documentos para orientar la postulacion:
e Bases de licitacion.

e Anexo n° 1, “Pauta de evaluacion”.

e Anexo n° 2, “Formulario de presentacion de propuestas”.

e Anexo n° 3, “Rendicion de cuentas para organizaciones (proyectos autogestionados)”.

e Anexo n° 4, “Orientaciones comunicacionales para organizaciones programa Organizaciones Autogestionadas y Emprendamos -
Iniciativas grupales autogestionadas para el emprendimiento”.
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e Formatos de declaraciones y certificados:

® Formato de “Declaracion simple sobre inhabilidades y capacidad para contratar con el FOSIS y que afirma no tener conflictos
de interés”.

® Formato de “Declaracién simple de aceptacion y conocimiento de la base de la licitacién y validacion de la propuesta
por parte de las personas que integran la organizacién o, en su defecto, del (los) representante(s) de la
organizacion"”.
Formato de “Certificado de aporte propio”.

e Formato de “Declaracién jurada de objeto social”

Estos documentos se pueden obtener de las siguientes formas:

e Descargarlos de la pagina web del FOSIS, para lo cual deben entrar a la pagina
https://www.fosis.gob.cl/es/portal-ejecutores/ y seguir los pasos que se explican en el punto 7.
“¢CUALES SON LOS MECANISMOS PARA POSTULAR Y QUE SE DEBE CONSIDERAR EN CADA UNO?”.

e  Enviados por correo electrénico por el/la gestor/a de la licitacién.

6. ¢QUE DOCUMENTOS DEBEN PRESENTAR LAS ORGANIZACIONES AL POSTULAR?

Para la postulacion, cada organizacion debe completar y adjuntar los siguientes documentos:
®  Anexo, “Formulario de presentacion de propuestas” que contiene:

®  Ficha resumen de la propuesta
®  Formulario de Presentacion de Propuesta (FPP).

Declaracién simple sobre inhabilidades y capacidad para contratar con el FOSIS y que afirma no tener conflictos de interés.

Declaracién simple de aceptacion y conocimiento de la base de la licitacion y validacion de la propuesta por parte de
las personas gue integran la organizacién o, en su defecto, del (los) representante(s) de la organizacién.

Certificado de aporte propio.
Declaracion jurada del objeto social, o de los fines, que establecen los estatutos o el acta de constitucidn de la organizacion.

Copia de estatutos o acta de constitucion actualizada, para acreditar objeto social o fines.

Certificado de vigencia de la organizacion, con el fin de acreditar la antigiiedad de al menos dos afios, al momento de postular a
esta licitacion 141,

Si la propuesta que se presenta considera invertir en la construccion, instalacion o modificacion de infraestructura
en un espacio privado o en comodato, o en bienes muebles tales como containers, mediaguas u otros que sean
moviles, la organizacién debe adjuntar:

e Documento que acredite que el terreno es de propiedad de la organizacién, o bien, que lo tiene en comodato; o
bien, un documento en que se indique que es posible construir la obra en dicho espacio, en caso de que se
encuentre en proceso de tramitacién, el cual debera ser emitido por la institucién u organismo correspondiente. En
caso de que este documento se encuentre en proceso de tramitacidn la organizacion tendra un periodo de Haga clic
aqui_para_escribir texto dias corridos para presentarlo, el cual debera ser emitido por la institucion u organismo
correspondiente.

e Presupuesto y respaldos legales sobre factibilidad técnica, ambiental y/o administrativa que respalden la realizacién
del proyecto, deberan presentar dicha documentacién antes de contratar con el FOSIS, hasta un plazo de 30 dias
una vez adjudicada la propuesta.

e Declaraciéon simple que indica que el destino v uso de la infraestructura esta relacionado directamente con el
proyecto y la actividad productiva que |la organizacion desarrolla, gue este bien pasa a formar parte de los activos de
la organizacion y quedara a su nombre.

Lo anterior dado que para hacer la inversion indicada solo la pueden realizar las organizaciones que cumplan los siguientes
requisitos: tener personalidad juridica vigente; que el destino y uso del bien esté directamente relacionado con el proyecto y
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la actividad productiva de la organizacion; la inversién debe pasar a formar parte de los activos de |la organizacién y quedar a
nombre de esta.

7. ¢CUALES SON LOS MECANISMOS PARA POSTULAR Y QUE SE DEBE CONSIDERAR EN CADA UNO?
Las propuestas se recibiran hasta las 15:30 horas del dia 30/07/2024, en:

https://antu.fosis.cl/Apoyolicitatorio/proponente/regiones.jsf

Se debe contar con un computador con acceso a internet y un correo electrénico para registrarse como usuario del sistema FOSIS. A
continuacion, los pasos a seguir.

Para registrarse:

Es importante sefialar que las organizaciones que se adjudiquen la propuesta pasan a ser colaboradores del FOSIS, pues ejecutan uno de sus
programas; por esto, para registrarse como usuario debe ingresarse en el sistema a “Quieres ser ejecutor FOSIS”, de la siguiente manera:

. Ingresar a la pagina https://www.fosis.gob.cl/es/portal-ejecutores/quieres-ser-ejecutor-fosis

. Pinchar donde dice “Portal de licitaciones”.

Si la organizacién o algin miembro de la organizacion ya estd registrado y no conoce su clave, debe seleccionar en “Olvidé mi clave” para
iniciar la sesion.

El sistema pedird el RUT de la organizacidn o persona y enviard la clave al correo electrénico ingresado al registrarse.

Si nunca se han registrado, se debe seleccionar donde dice “¢Desea registrarse y postular a nuestras licitaciones? Presione aqui”.

Completar ahi los datos que piden.

\IO\U'I:b WN =

Una vez ingresados todos los datos, el sistema arrojara un mensaje “Se registré con éxito”.

* Guardar el nombre de usuario y contrasefia que se ingrese, ya que asi se puede entrar en cualquier momento del periodo ya sea para postular o
para revisar los resultados.

** Registrar a la organizacion postulante, ya que el programa no financia proyectos presentados por personas naturales.

Posteriormente deben descargar los documentos de la licitacion a la que se quiere postular.

Ingresar a la pagina https://www.fosis.gob.cl/es/portal-ejecutores/

Seleccionar donde dice “Portal de licitaciones”

Iniciar sesién con nombre de usuario y contrasefia obtenidos en el paso anterior.

Seleccionar la region de interés en el listado del costado izquierdo de la pantalla.

Seleccionar la licitacion de interés.

En la parte inferior de la pantalla, luego de los datos generales de la licitacidn, se encuentra el botdn “Obtener documentacién”, en el cual
se debe pinchar para hacer la descarga de documentos para la licitacidn.

El sistema mostrara los documentos necesarios para postular.

Para descargar los archivos se debe ir pinchando sobre cada uno de ellos.

Finalmente, para subir la propuesta al sitio web del FOSIS deben seguir los siguientes pasos:

. Ingresar a la pagina https://www.fosis.gob.cl/es/portal-ejecutores/

Seleccionar donde dice “Portal de licitaciones”.

Iniciar sesién con nombre de usuario y contraseiia.

Seleccionar la region de interés en el listado del costado izquierdo de la pantalla.

Seleccionar la licitacion para la que la organizacion elaboré su propuesta.

ONU'I:wal—A

. Enla parte inferior derecha de la pantalla, luego de los datos generales de licitacion, se encuentra el botén “Adjuntar propuesta”.
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7. Elsistema pedira ingresar algunos campos como “Nombre de la propuesta” y “Territorio de postulacion”.

8. enla parte inferior, en la lista desplegable se encuentran los documentos que se deben adjuntar. Los archivos con asterisco (*) se
consideran obligatorios, ejemplo: el Formulario de Postulacidn de Propuestas.

Una vez cargados los documentos, seleccionar el botén “Adjuntar propuesta”, y el sistema entregara un mensaje “Ha postulado exitosamente”.

Deben subirse, completados y escaneados, todos los documentos exigidos en el punto 5. ¢éQUE DOCUMENTOS ENTREGA EL FOSIS PARA
POSTULAR? y punto 6. ¢{QUE DOCUMENTOS DEBEN PRESENTAR LAS ORGANIZACIONES AL POSTULAR?, segun los formatos entregados por el
FOSIS.

Acerca de documentos poco legibles y su veracidad

Se debe tener presente que para evaluar la propuesta el FOSIS necesita la informacién que se solicita en estas bases, por lo cual es
importante asegurar, antes de ingresar la propuesta, que todos los archivos estén completos y legibles (se vean claramente), es decir que
la informacion no esté borrosa, ni mal escaneada, ni incompleta.

La documentacidn no legible (leible) puede dificultar o impedir la evaluacién de la propuesta.

En caso de que una organizacién acomparie certificados, documentos y/o antecedentes que no revistan el caracter de fidedignos, sean
falsos y/o adulterados, se facultard al FOSIS para excluir a dicha organizacién del proceso licitatorio, cualquiera sea la etapa en que se
encuentre y sin perjuicio de las demds acciones legales que sean procedentes. La decisién de exclusidn sera notificada a la organizacion
personalmente o por carta certificada.

Presentacion de antecedentes fuera de plazo

Si por alguna razén no se pudieron presentar una o todas las declaraciones mencionadas en el punto 5. ;QUE
DOCUMENTOS ENTREGA EL FOSIS PARA POSTULAR? y punto 6. ;QUE DOCUMENTOS DEBEN PRESENTAR LAS
ORGANIZACIONES AL POSTULAR? se podra ingresar dicha documentacion en un plazo de 48 horas desde que la
organizacion fuera informada por el FOSIS respecto de la informacion faltante. Los documentos que el FOSIS puede aceptar
fuera de plazo (porque no afecta la igualdad entre los postulantes) son los siguientes:

La presentacion de documentos fuera de plazo implicard un descuento en el puntaje de la propuesta en la evaluacion. La cantidad de
puntaje que se descuente esta indicada en la pauta de evaluacién adjunta a esta convocatoria.

8. éQUE PASA SI LA PAGINA DEL FOSIS PRESENTA ALGUN PROBLEMA AL MOMENTO DE POSTULAR VIA WEB?

Podria ocurrir que al momento de querer postular la pagina web del FOSIS no funcione, es decir que el sistema presente algin problema
interno, y no se pueda entrar al sistema y/o cargar informacion.

Si esto ocurre, se deben seguir los siguientes pasos:

a. Sacar una foto a la pantalla del computador o captura de pantalla, donde se tiene que ver de manera clara y legible el dia, la
hora y lo que aparece en la pagina al momento de presentarse la falla técnica de la pagina del FOSIS. La fecha y horario
reflejada en la foto debe ser anterior al cierre de la licitacion para ser considerado como valido.

b. Enviar la foto al/la gestor/a de la licitacion al mail roberto.candia@fosis.gob.cl, con copia a hugo.serrano@fosis.gob.cl, quien
evaluara la situacion y enviard, por la misma via, el certificado de indisponibilidad del sistema si corresponde.

® Con el certificado de indisponibilidad del sistema, es posible entregar la propuesta via correo electrénico a
roberto.candia@fosis.gob.cl, con copia a hugo.serrano@fosis.gob.cl, EI FOSIS evaluara los antecedentes aportados por la
organizacion y, de ser aceptada, se le dara a conocer via correo electrénico la forma en que se debera entregar mayores
antecedentes de la propuesta enviada.

9. ('_QUE SE PUEDE FINANCIAR EN EL PROYECTO CON EL MONTO QUE ENTREGA EL FOSIS?

Antes de detallar qué se puede financiar con los recursos entregados por el FOSIS, es importante tener la claridad que el FOSIS tiene dos
clasificaciones de gastos que reciben el nombre de “Categorias”:
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d. Categoria de “Inversion directa”: corresponde a los recursos del proyecto que constituyen, de manera directa e
inmediata, un beneficio material o inmaterial para sus destinatarios, es decir los miembros de la organizacién o la
comunidad donde se inserta la organizacion.

Los recursos asignados a esta categoria no pueden ser inferiores a 90% del monto disponible por organizacion.

b. Categoria “Gastos de administracion”: corresponde a recursos necesarios e indispensables para la implementacion,
difusion, soporte administrativo y servicios generales asociados al proyecto. Son gastos relacionados con la
administracién del proyecto propuesto, tales como apoyo administrativo, materiales de oficina, telefonia y otros.
Estos gastos no pueden ser mayores a 10% del monto total del proyecto

Acad se consideran también los gastos en comunicacion y difusion del proyecto. Los recursos asignados a este item de comunicacion y
difusién no pueden ser menor al 3% del monto total del proyecto.

En la medida que sea requerido se podran realizar adaptaciones a la ejecucion y modificaciones de presupuesto, en tanto sean necesarias
para la adecuada implementacién del proyecto.

Cada categoria sefialada se divide en items los que les permiten dar cuenta de los gastos realizados de manera ordenada. Si bien los items
identificados estan todos disponibles, algunos podrian no ser utilizados.

A continuacidn, se presenta el detalle por item de la categoria “Inversidn directa”:

a. Categoria “Inversion directa”:
a.1. Recursos de inversion:

Corresponde a recursos destinados al financiamiento del proyecto adjudicado, cuyo destinatario directo es la organizaciéon y su
comunidad. En este item se consideran bienes tales como equipamiento, mobiliario, maquinarias y/o herramientas, materiales e
insumos, entre otros necesarios para el desarrollo del proyecto, asi como también la contratacién de servicios de obra vendida.

Se contempla los siguientes sub items:

o Movilizacién usuarios

. Servicios Especializados

. Tramites y Certificados

. Servicio de Capacitacion

. Material Didactico y/o Educativo

. Equipamiento, mobiliario, maquinarias y/o herramientas para la produccién y comercializacion
. Materiales e insumos para la produccién y comercializacidn, se recomienda no superior a 30%.
. Adquisiciones Silvoagropecuarias

. Indumentaria para usuarios.

° Flete
a.2 Recursos humanos profesionales y/o técnicos:

Corresponde a los gastos para la contratacién de personal que presta servicios directos a la organizaciéon y su comunidad, para la
ejecucion del proyecto. Se incluye el recurso humano que realiza las labores de formacion, pedagogia, asesoria, capacitacion,
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seguimiento, coordinacidn del proyecto y tutorias, entre otros. En este item se incluyen aquellas personas que realizan labores de
capacitacidn y asesoria en caso de incluir estas actividades.

Maximo un 30% del monto total solicitado a FOSIS.
a.3 Subsidios a las personas usuarias:

Corresponde a los recursos que financian alimentacién, traslado, alojamiento y/o seguro de accidentes de los miembros de la
organizacion que participan directamente de las actividades del proyecto, cuando el tipo de actividad desarrollada asi lo requiera.

Considera movilizacién de las personas usuarias como pasajes de transporte publico, combustible, peajes, necesarios para desarrollar el
proyecto; colaciones para las personas usuarias en caso de ser necesario para participar de actividades relacionadas directamente con el
proyecto; hospedaje de las personas usuarias en caso de ser necesario para participar de las actividades del proyecto, siempre que su
participacién implique alejarse de su residencia habitual, de manera justificada. En caso de ejecucidon remota este item NO se puede
utilizar, pudiendo ser utilizados solo para actividades presenciales.

a.4 Materiales de trabajo de las personas usuarias:

Corresponde a los gastos para adquirir bienes, insumos y materiales cuyos(as) destinatarios(as) directos son la organizacién. Incluye
desarrollo y/o adquisicién de material educativo o pedagdgico que se les entrega a las personas usuarias.

a.5 Cuidado infantil:

Corresponde a los gastos de funcionamiento del servicio de cuidado infantil, incluyendo recursos humanos, colaciones, insumos y
materiales y gastos de arriendo de infraestructura en las actividades del proyecto, que por su naturaleza sean requeridos. Pueden ser
asignados recursos a este item en la medida que sea requerido por la organizacién, para el cuidado de nifios y nifias a cargo de sus
miembros, en actividades grupales tales como reuniones, ceremonias, capacitaciones, u otras.

a.6 Arriendo de infraestructura y/o equipos:

Corresponde al arriendo de infraestructura y/o equipamiento para la realizacion de actividades colectivas del proyecto, dirigidas a todas o
algunas de las personas usuarias del proyecto (organizacidn y sus miembros).

A continuacidn, se presenta el detalle por items de la categoria “Gastos de administracidn”:

b. Categoria “Gastos de administracion”:
b.1 Transporte:

Corresponde a los recursos econdmicos destinados para cubrir el costo de transporte, ya sea de los miembros del grupo para realizar
funciones de coordinacion y apoyo al proyecto o para aquellas personas que sean contratadas para prestar los servicios de asesoria y/o
capacitaciones u otros sefialados en la propuesta. Dentro de los costos de transporte se consideran pasajes, combustible, peaje y
estacionamiento. NO se pueden pagar costos de mantencion o reparacion de vehiculos de miembros de la organizacion. Todos los gastos
de transporte deben ser acordados con el FOSIS.

b.2 Infraestructura y/o equipamiento:

Corresponde a los gastos destinados al arriendo de infraestructura para la ejecucién del proyecto, y el equipamiento necesario para su
desarrollo. Se incluye el arriendo de espacios para la realizacidon de actividades colectivas con objetivos comunes entre las personas
usuarias con foco en los temas del proyecto, para el desarrollo de actividades como talleres, encuentros o capacitacion, entre otros; y
para el arriendo de equipamiento audiovisual, tales como telones, DVD, data show. Se pueden incluir los gastos para climatizar el recinto
donde se prestara el servicio.

b.3 Material consumible:

aquellos recursos destinados a financiar la compra de materiales y/o bienes que no incrementan el activo de la organizacion, pues se
agotan con su uso, pero que son necesarios para la ejecucion del proyecto. Refiere a insumos necesarios para la administracion del
proyecto, como pueden ser articulos de escritorio, entre otros.
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b.4 Comunicacion y difusion:

Corresponde a recursos asociados al conjunto de bienes, materiales y servicios relacionados con la comunicacién y difusién del proyecto,
tales como sefialética del proyecto y material informativo que se entregue a la comunidad, invitaciones, folleteria, actividades de inicio
y/o cierre.

Para eso, la organizacion debe destinar minimo un 3% del monto total solicitado a FOSIS. No obstante, durante la ejecucién del
proyecto, FOSIS por iniciativa propia o por requerimiento de la organizacidn se podra autorizar modificacion del porcentaje. Los gastos
gue podran ser incluidos en este item deberan estar en conformidad con lo sefialado en el anexo n° 4 “Orientaciones comunicacionales

para organizaciones programa Organizaciones Autogestionadas y Emprendamos - Iniciativas grupales autogestionadas para el
emprendimiento” y en el documento “Manual de comunicacidn no sexista”.

b.5 Otros de administracién:

Dentro de este item se consideran otros gastos de soporte o apoyo a la ejecucién del proyecto y que no fueron sefialados anteriormente,
tales como el aporte para hospedaje o colaciones para el personal que atiende directamente a las personas usuarias y/o que participa en
actividades relacionadas con el proyecto. Asimismo, se contemplan gastos de telefonia y/o bolsas de internet segin se detalla a
continuacion.

Gastos de telefonia celular y/ o bolsas de internet: este item incluye gastos de telefonia celular y/o internet en llamadas y
gestiones efectuadas por la organizacion, que estén directamente relacionadas con la ejecucion del proyecto aprobado, utilice
el teléfono celular o internet para el contacto con la contraparte del FOSIS o con otros miembros de la organizacion, con el fin
de coordinar actividades del proyecto. Este gasto debe rendirse con sus respectivos respaldos (boletas y tarjetas de prepago
o cuentas) y el monto considerado es para toda la ejecucion del proyecto.

10. ('_QUE NO SE PUEDE FINANCIAR CON LOS RECURSOS DEL FOSIS?
El FOSIS NO acepta como gastos los siguientes:
e Gastos que no se relacionen con la ejecucion de las actividades del proyecto.

e Gastos en pago de servicios bdsicos tales como luz, agua o gas con excepcién de lo establecido en el punto 9.b. Gastos de
administracion.

e Gasto de arriendo de oficina para la ejecucion permanente del proyecto.

e Compra de vehiculos (se excluyen vehiculos menores de 2 o 3 ruedas, de aquellos que no requieren inscripcion en el Registro de
Vehiculos Motorizados, previa autorizacion del FOSIS).

e Compra de inmuebles.

e Compra de terrenos.

e Compra de bebidas alcohdlicas.

o Costo de las garantias para el proyecto.

o Aquellos bienes cuya apropiacion sea para uso personal de los miembros del grupo o para un tercero.

¢ Pago de deudas de cualquier tipo de una o mas personas de la organizacion.

11. ¢LAS ORGANIZACIONES DEBEN APORTAR CON FINANCIAMIENTO PROPIO AL PROYECTO?

Este aporte propio debe ser minimo de 3% del monto solicitado a FOSIS (no valorizacion de bienes), y se debe concretar
durante el proceso de ejecucion del proyecto, al hacer la compra, antes de ella o después de ella (en algin gasto o inversion
de la organizacién relacionado con el negocio). Cualquier forma debe ser rendida o verificada ante FOSIS. Lo importante es
que debe ser dentro del periodo de ejecucién de actividades.
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El aporte de la organizacion puede complementar |la compra que se realiza en bienes, servicios u otros. Pueden ser también

los recursos que se destinen para complementar el pago de los servicios de capacitacién y/o asesoria que se contemplen en

la propuesta.

En caso de ser solicitado, este aporte debera estar debidamente respaldado con el “Certificado de aporte propio”, que es

parte de las presentes bases.

12. ¢CUALES SON LAS ETAPAS, ACTIVIDADES, PRODUCTOS, PLAZOS Y VERIFICADORES DE LA EJECUCION
DEL PROYECTO QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN LA POSTULACION?

El proceso de ejecucién del proyecto considera las etapas, actividades, productos, plazos y verificadores que se presentan en la
tabla siguiente. Para la elaboracion de la propuesta, deben considerar estos elementos, como minimos.

Etapa Actividades Productos Verificadores
De?a‘rrollo de Reunién de inicio FOSIS — ®  Actividades ®  Rendiciones.
actividades organizacion. propuestas Certificados del SNU correspondientes a
Completar en conjunto con el desa}rr(lnlladas linea de base y linea de salida.
FOSIS la “FICHA DE REGISTRO DE segun lo - .
PARTICIPANTES - linea de base” u planificado. ® Actade supe(rjwsllon que dé cuenta dz la
constitucion de la comisién revisora de
Mes(es) OT;%g?;'n'do para el mismo fin por cuentas o declaracién simple con los
estimado(s) de e : nombres de quienes la conforman.
ejecucidn: Constitucién de la comision
revisora de cuentas. En caso de no
4 meses poder constituirse, identificar las ®  Fichas de registro
personas que la conforman. de participantes
Desarrollo de cada una de las compl.eta (I|nea. de
L . base, intermedia y
actividades descritas en la X X
salida) e ingresada
propuesta y/o en el plan de . )
L su informacion al
actividades. .
sistema
Registro y rendicion de gastos de informéatico que
acuerdo con el presupuesto. corresponda.
Reuniones periddicas entre
representantes asignados por la
organizacion y persona del FOSIS
para el monitoreo y supervision del
proyecto, de manera presencial o
remota segun se acuerde con
FOSIS.
Completar en conjunto con FOSIS
la informacién de linea intermedia
una vez realizada la inversion
directa.
Completar en conjunto con FOSIS
informacion de linea de salida.
Entr(?ga de Elaboracién del informe final para el Pro.y-ecto termlna(.:IO y sin Oficio en.wado por ejecutor a. F.OSIS donde se deja.
verificadores FOSIS verificadores pendientes. constancia de que no hay actividades, productos ni
finales " verificadores pendientes relacionados con el
Entrega de venﬂcac;lores acordados proyecto, timbrado por oficina de partes como
con FOSIS para el cierre del recepcionado y/o acta de supervisién en que se deja
proyecto. constancia de que no hay actividades, productos ni
verificadores pendientes relacionados con el
Mes(es) proyecto por parte del ejecutor.
estimado(s) de
ejecucion:
1 mes

SOBRE EL PROCESO DE SELECCION

13. ¢COMO SELECCIONA EL FOSIS LAS PROPUESTAS?
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Para seleccionar las propuestas a financiar el FOSIS realiza un proceso de evaluacidén que busca identificar aquellas que cumplen con los
requisitos de admisibilidad y alcanzan el puntaje necesario para ser declaradas técnicamente elegibles. Para ello se aplica una pauta de
evaluacién, que forma parte de las presentes bases de licitacion como anexo n°1, “Pauta de evaluacidn”. La evaluacion tiene dos partes:
A. Admisibilidad y B. Evaluacién técnica. Cualquier duda que tengan de esa pauta, se puede hacer llegar a el/la gestor/a del proceso de
licitacion.

En la admisibilidad se verifica que se cumpla todo lo que esta sefalado en dicha parte de la pauta de evaluacion, por lo que
basta que falte alguno de dichos requisitos para no poder continuar en el proceso de evaluacion. La informacion detallada se
encuentra en anexo n° 1 “Pauta de evaluacion”.

En cuanto a la evaluacion técnica se contempla la revision de todas las actividades que considera el proyecto y su
financiamiento. La informacion detallada se encuentra en anexo n° 1 “Pauta de evaluacion”.

Una vez terminada la evaluacién, corresponde la seleccion de las propuestas.

La persona responsable del proceso de evaluacidon emitird un informe de las notas y areas de mejoramiento del proyecto. Dichas
sugerencias deben ser consideradas por la organizacion e incorporadas durante el proceso de contratacidén pasando a formar parte de la
propuesta inicialmente presentada. Estas modificaciones en ningun caso pueden significar alterar el contenido esencial de la propuesta.
Por lo tanto, el FOSIS se reserva la facultad de solicitar al proponente que corrija observaciones de la evaluacién en la medida que sean
necesarias para garantizar la correcta ejecucion del proyecto, previo a la contratacion.

El programa esta regulado por el mecanismo de Inversién Regional de Asignacién Local (IRAL) y la adjudicacién de las propuestas que se
hara sobre la base de dicho mecanismo le correspondera a un jurado, que serd definido segun la descripcidn del cuadro a continuacion:

Area de intervencién Integrantes del jurado

Comunal o Alcalde y concejo municipal.

Dos 0 mas comunas o Un representante de los/as alcaldes/as de cada una de las comunas en la que se ejecutara

el proyecto.

®  Director/a regional FOSIS o quién él/ella designe.

Provincial o Un representante de los/as alcaldes/as de cada una de las comunas en la que se ejecutara
el proyecto.
Delegado/a presidencial provincial o quien este/a designe.

o Director/a regional FOSIS o quién él/ella designe.

La adjudicacién de las propuestas debe considerar las tres propuestas/perfiles con mejor evaluacién técnica, pudiendo adjudicar dentro
de ellas hasta completar las propuestas o los recursos disponibles, de acuerdo con lo indicado en el procedimiento IRAL.

Para el caso que por alguna razén no se concrete la contratacion de el/la los/las perfiles o propuestas adjudicadas, el Jurado o el FOSIS
cuando corresponda, debe generar una lista de espera de perfiles o propuestas, considerando las técnicamente elegibles. Dicha lista se
confeccionara en base a la evaluacidn y calificaciéon que obtuvieron los perfiles o propuestas, y se adjudicara segun el orden de prelacién
de mayor a menor puntaje.

Sin desmedro de haber sido adjudicado, el FOSIS se reserva la facultad de solicitar al proponente que corrija las observaciones que se
formularon durante la evaluacion ex ante, en la medida que estas sean necesarias para garantizar la correcta ejecucién del proyecto, y no
alteren la esencia de la propuesta. Dichas correcciones a las observaciones pasaran a formar parte de la propuesta adjudicada.

El FOSIS se pondrd en contacto con las personas representantes de la organizacidon cuya propuesta resulte seleccionada para iniciar la
etapa de contratacion.

14. ¢COMO SE SABE SI LA PROPUESTA QUEDO SELECCIONADA?
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Si la propuesta de la organizacion quedd seleccionada se informara mediante correo electrénico, dentro de los 5 (cinco) dias habiles
siguientes de la resolucidn de adjudicacidn, a través de la cual se informan los proyectos seleccionados. Los resultados se informan a
todas las organizaciones que presentaron propuestas via correo electréonico. Junto con lo anterior, después de dictarse la resolucion de
adjudicacion, los resultados de la evaluacion se publicaran en la pagina web del FOSIS.

Los resultados de la evaluacion de las propuestas se agrupan en 4 categorias:

®  No admisible: propuesta no pudo ser evaluada ya que no cumplié con alguno de los requisitos de admisibilidad definidos en el
anexo n° 1"Pauta de evaluacion".

®  Técnicamente no elegible: propuesta fue evaluada, pero no alcanzé el puntaje minimo para ser seleccionada segun los criterios
definidos en el anexo n° 1 "Pauta de evaluacién".

®  No adjudicado: propuesta evaluada pero no seleccionada por lo que no obtuvo recursos del FOSIS para su propuesta.
®  Adjudicado: propuesta evaluada y seleccionada por lo que obtuvo recursos del FOSIS para su propuesta.

TODO SOBRE LA CONTRATACION
15. DOCUMENTOS QUE RIGEN LA EJECUCION DEL PROYECTO

Ademas del contrato, la propuesta adjudicada y las bases de licitacion, el proyecto a ejecutar se rige por los siguientes documentos, que
forman parte de la licitacién, pero que sdlo se utilizaran si se adjudica el proyecto:

e Manual de Cuentas Claras.

e Manual de Comunicacién No Sexista.

e Formato de pagaré para organizaciones que opten por dicho tipo de garantia.
16. REQUISITOS PARA FIRMAR CONTRATO

Inscripcion vigente en el Registro Publico de Consultores y Ejecutores del FOSIS

Como va se ha sefalado, las organizaciones que se adjudiquen la propuesta pasan a ser colaboradores del FOSIS, pues
ejecutan uno de sus programas. De este modo, para la firma del contrato sera requisito tener inscripcidn vigente en el
Registro Publico de Consultores y Ejecutores del FOSIS.

Si_ al momento de adjudicarse |la propuesta, no estan inscritos, tendran un plazo maximo de 15 dias habiles para inscribirse,
desde la fecha de notificacion de la adjudicacion por parte del FOSIS. Una vez adjudicado el proyecto un funcionario del
FOSIS se pondra en contacto con el representante de su organizacion para indicarle los pasos necesarios para la inscripcion
en el registro publico del FOSIS y los documentos que se requieren. En caso de fuerza mayor calificada asi por FOSIS,
podran enviar los documentos mediante correo electronico para efectuar el registro y una vez superada la fuerza mayor
deberan entregar los documentos fisicos.

Pueden consultar cudles son los requisitos y documentos necesarios por _correo electronico a la persona sefalada como
gestora de la licitacion indicada en el presente documento. También pueden encontrar |a informacion ingresando al sitio web
del FOSIS, siguiendo las indicaciones que se detallan a continuacion:

Para registrarte como ejecutor u organizacién colaboradora de FOSIS debes seguir los siguientes pasos:

Ingresar a https://www.fosis.gob.cl/es/portal-ejecutores/

Pinchar el banner (o anuncio en la pagina web) Haga clic aqui para escribir texto.

El sistema les solicitara registrar los datos de su organizacion. Ademas, deberan completar los campos, cuya informacién depende al tipo de
organizacién que ustedes son. Una vez registrada toda la documentacién pinchar “enviar”.

Luego volver al inicio del portal, pinchar en “Documentos Requeridos” y donde dice “Seleccione la documentacién a consultar” deberd

4, A continuacion, el sistema les mostrard los documentos que deben presentar y adjuntar en el portal.
seleccionar la alternativa “Formato de Documentos”, que indica los formatos de documentos que debes presentar.

El sistema les mostrara los distintos documentos y sus respectivos formatos que podras descargar y completar.

Una vez que han reunido todos los documentos, dirijanse a la oficina FOSIS mas cercana, y presenten la documentacidn para inscribirse en el Registro de
Ejecutores de FOSIS. Ellos los ayudaran con el registro. En caso de que el FOSIS no se encuentre funcionando regularmente por motivos de fuerza mayor,
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se podran enviar los documentos por el medio digital que le indiquen mediante correo electrénico a roberto.candia@fosis.gob.cl con copia a
hugo.serrano@fosis.gob.cl

Temas financieros

® Que no tenga deudas respecto a rendiciones de cuenta con el FOSIS: la organizacidon no debe tener pendiente la entrega de
rendiciones segun lo descrito en el anexo n° 3 “Rendicion de cuentas para organizaciones (proyectos autogestionados)” ni tener
recursos pendientes por reintegrar de otros proyectos al FOSIS. Si el proponente con propuesta adjudicada se encuentra en
mora respecto de rendiciones de cuentas y no soluciona su situacion dentro del plazo fijado para suscribir el contrato, el FOSIS
podra dejar sin efecto la adjudicacion y aplicar la lista de espera, sin mas tramite, notificando de esto al proponente, quien por
la sola firma del formulario de aceptacion de las bases de licitacion, declara que conoce esta condicidon y la acta
completamente.

®  Es necesario también que cuenten con libreta de ahorro a nombre de la organizacidon que se encuentra postulando. La cuenta
bancaria y/o libreta de ahorro debe estar actualizada con la directiva vigente para que ésta pueda realizar las acciones
financieras en representacion de la organizacién. En casos debidamente fundados, y segun se indica en el correspondiente
anexo n2 3 “Rendicidén de cuentas para organizaciones (proyectos autogestionados)”, el FOSIS autorizara a la organizacion otra
cuenta bancaria a nombre de una de las personas representantes de la organizacion o alguna persona integrantes de la
directiva, o bien, algtin/a representante del proyecto en el cual depositar los recursos. La pertinencia de la decision de parte de
FOSIS debe basarse en situaciones de fuerza mayor, calificada asi por el FOSIS, como pueden ser desastres naturales o similares,
situaciones atribuibles a la pandemia y particulares de los participantes y los territorios, que no son atribuibles al FOSIS ni al
equipo ejecutor beneficiario ni a las personas/hogares/organizaciones/comunidades que participan de los proyectos. En estos
casos, se deberd contar con autorizacién por escrito de la otra persona integrantes de la organizacién o de ambas personas,
segun sea el caso.

Inscripcion vigente en el Registro Publico de Colaboradores del Estado

Deberan estar inscritos o inscribirse en el Registro de Colaboradores del Estado, Ley 19.862. en la categoria receptor. Para inscribirse en
dicho registro pueden hacerlo a través de la pagina web de ChileAtiende o en www.registros19862.cl. Este registro tiene como finalidad
recopilar y publicar las transferencias de fondos publicos que se efectian desde la administracion del Estado a Instituciones, Fundaciones,
Corporaciones, Organizaciones sin fines de lucro y otras personas juridicas.

Para inscribirse en el Registro de Colaboradores del Estado:

Ingresar a https://www.registros19862.cl/ y seleccionar “Registrarse”.

Primero se debe registrar como persona natural, para luego registrar una institucién, fundacién, corporacién, organizacion o empresa.

Una vez completados los datos que se solicitan, incluida contrasefia y correo electrénico, pinchar botéon “Inscribirse”.

Una vez inscrito, deben iniciar sesién, con RUT y contraseiia, luego acceder a la opcidn “Instituciones” pinchar “Inscribir Institucién
privada”.

o Deben completar los datos que se solicitan. Una vez OK, la institucién quedara registrada en el Registro Unico de Colaboradores del
Estado.

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales”

® En el caso de que la organizacion tenga trabajadores dependientes o los haya tenido dentro de los dos afios anteriores al cierre
de la presentacion de propuestas, deberan presentar el “Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y
Previsionales” de la  Direccion del Trabajo (formulario F30-1), de la  Direccion del  Trabajo
(https://www.dt.gob.cl/portal/1626/w3-article-100359.html ) con el cual el FOSIS comprobara el estado de cumplimiento de
dichas obligaciones.

® En el caso de que su organizacién cuente con personalidad juridica, Rol Unico Tributario y no tenga trabajadores dependientes
o no los haya tenido dentro de los dos afios inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de presentacion de propuestas,
deberd presentar el “Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales” (formulario F30) o bien, podran presentar una
declaracion jurada ante notario u oficial del registro civil o quien lo/a represente/a, que indique la inexistencia de personas
trabajadoras de su dependencia y/o la inexistencia de incumplimientos laborales o previsionales, segiin formato que sera
dispuesto por el FOSIS al momento de contratar.
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De no ser acompariado cualquiera los documentos antes referidos, en el mismo plazo para la firma y devolucion del contrato, el FOSIS
estara facultado para dejar sin efecto la adjudicacion y adjudicar al siguiente mejor evaluado.

El plazo maximo para la firma y devolucidén de los contratos entregados por el FOSIS sera de 10 dias contados desde la fecha en que la
organizacion los recibe. No obstante, previa solicitud escrita de la organizacién, el FOSIS podra conceder un plazo adicional de hasta 10
dias para la firma del contrato, transcurrido el cual, FOSIS podra dejar sin efecto la adjudicacién. El contrato deber ser firmado por sus
representantes legales, o de no haberlos, por dos representantes de la directiva de la Organizacidn, que serian las contrapartes para este
proyecto ante el FOSIS.

De existir impedimentos debido a fuerza mayor, catalogada asi por el FOSIS en la regién, la organizacién podra enviar los documentos
requeridos para el proceso de contratacién y el contrato al correo electrénico roberto.candia@fosis.gob.cl con copia a
hugo.serrano@fosis.gob.cl manteniendo los documentos originales en su poder para entregarlos una vez que se supere la situacién de
fuerza mayor.

OPTIMIZACION DE LA PROPUESTA

Finalmente, como parte del proceso de contratacion se incluye la optimizacion de la propuesta. El proceso de evaluacién tendra como
resultado un informe con las notas y dreas de mejora del proyecto, las que deben ser incorporadas en el proceso de contratacion. Una
vez que sean notificados de la seleccion de su propuesta, tendran 30 dias corridos para realizar y presentar las areas de mejora al
proyecto aprobado (segln el formato propuesto de entregado por el FOSIS), siempre que no se altere su esencia. El FOSIS revisara si han
cumplido con las mejoras solicitadas en la evaluacion y esto sera condicidn para la contratacion.

Las organizaciones deberan respetar lo dispuesto en el documento A 15 “Politica de Seguridad de la Informacién para las Relaciones con
el Proveedor” y documento A18 “Politicas de Propiedad Intelectual”, los que se obtienen ingresando a la pagina web del FOSIS.

17. ¢PODRIA HABER CAMBIOS EN EL PROYECTO Y/O CONTRATO QUE SE FIRMA CON EL FOSIS?

La norma general es que el proyecto debe ejecutarse de acuerdo como fue contratado con el FOSIS. Sin
embargo, el FOSIS podra realizar las modificaciones al proyecto, y por tanto al contrato cuando corresponda,
gue sean necesarias para asegurar su correcta ejecucion, ya sea por propio requerimiento o por solicitud por
escrito de parte de ustedes, la que serd aprobada en todo o parte por resolucién del FOSIS. Todo lo anterior
previa comprobacidn por parte del FOSIS de Ila pertinencia del(los) cambio(s)y siempre que
dicho(s) cambio(s) no impliquen modificaciones que alteren la esencia del proyecto.

No obstante, se contempla la posibilidad de que existan situaciones donde el programa puede adecuarse a situaciones que, por fuerza
mayor, desastres naturales o similares, y situaciones particulares de las personas participantes y/o los territorios que no son atribuibles al
FOSIS ni a la organizacion ni a las personas que participan de los proyectos, asi como también algunos casos particulares que no permitan
realizar las acciones que contempla el proyecto de manera presencial, es posible autorizar el desarrollo de etapas y /o actividades de
forma remota, considerando para ello las orientaciones e instrucciones posteriores que entregara el FOSIS, considerando para ello las
orientaciones e instrucciones que entregard el FOSIS. Para todos los casos se debe contar con la autorizacion de la persona que supervisa
el proyecto (ADL/supervisor/a) o quien el FOSIS determine, durante la ejecucidn, respetando todas las normativas establecidas por las
autoridades u otras correspondiente.

Particularmente en cuanto a los plazos maximos establecidos en las presentes bases de licitacion no son aplicables a situaciones
excepcionales, como catastrofes, fuerza mayor, etc., en cuyo caso la direccidn regional, tiene la facultad de autorizar modificaciones de
plazo distintas a las en este numeral establecidas, siempre que el informe técnico del FOSIS lo recomiende.

Si durante la ejecucidn del proyecto surgieran desacuerdos entre el FOSIS y ustedes que pongan en peligro el cumplimiento de los
productos y sus metas o, sobre el destino de los fondos aportados por el FOSIS, estos deberan ser resueltos de comun acuerdo.

Término anticipado

En caso de que existir desacuerdos entre las partes que pongan en peligro el cumplimiento de los productos u objetivos del proyecto o
respecto del destino de los fondos aportados por el FOSIS, estos deberan ser resueltos de mutuo acuerdo. En caso de que no sea posible
llegar a una solucién conveniente, el FOSIS se reserva el derecho de reconsiderar el financiamiento y poner término unilateral y
anticipado al contrato si:

®  La organizacidén no cumple las obligaciones contraidas en el contrato.

® laorganizacién no cumple con lo establecido en las presentes bases de licitacion.
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En estos casos, sin perjuicio de las medidas administrativas y legales que correspondan, el FOSIS ejecutara las garantias constituidas para
el proyecto y solicitara la eliminacién de la organizacién del Registro Publico de Consultores y Ejecutores del FOSIS.

Procedimiento para la aplicacion de sanciones

El FOSIS estara facultado para declarar el término anticipado del contrato, en cualquier momento, sin derecho a indemnizacion alguna
para la organizacién.

En la eventualidad de tener que aplicar multas, cobrar pagaré de anticipo y de fiel cumplimiento o para terminar anticipadamente el
contrato, el FOSIS aplicara el siguiente procedimiento:

® Detectada la situaciéon que amerite la aplicacion de multa, cobro de pagares o el término anticipado del contrato, el FOSIS les
notificard inmediatamente, informandoles sobre la sancién a aplicar y los hechos en que aquella se motiva.

® La organizacidon tendrd un plazo de 5 dias habiles para presentar sus descargos por escrito ante la direccidon regional,
acompafiando todos los antecedentes que respalden su posicién.

® Vencido el plazo sin que se hayan presentado descargos, se aplicard la correspondiente sancién por medio de una resolucién
fundada del FOSIS, la que debera ser notificada personalmente o por correo electrénico a ustedes.

®  Sjse presentaron descargos, por parte de la organizacion, dentro del plazo establecido para estos efectos, el FOSIS tendra un
plazo de 5 dias habiles, contados desde la recepcidn del descargo, para rechazarlos o acogerlos. Al respecto, el rechazo total o
parcial de los descargos de la organizacidon debera formalizarse mediante la dictacidon de una resolucién fundada del FOSIS, la
cual debera contener el detalle del contenido y las caracteristicas de la sancion a aplicar. Esta resolucién debera notificarse a
ustedes personalmente o mediante carta certificada.

®  Recurso de reposicion: tendran un plazo de 5 dias habiles, contados desde la notificacién personal o por medio de carta
certificada de laresolucién singularizada, para impugnar dicho acto administrativo, debiendo acompafiar todos los
antecedentes que justifiquen dejar sin efecto, modificar o reemplazar la respectiva sancién. El FOSIS tendra un plazo no inferior
a 10 dias habiles para resolver el citado recurso.

® laresolucidon fundada que acoja el recurso podra modificar, reemplazar o dejar sin efecto el acto impugnado.
18. ¢EXISTE LA POSIBILIDAD DE QUE EL FOSIS ENTREGUE MAS RECURSOS PARA EL PROYECTO?

Para el caso que, después de firmado el contrato, surgieran nuevos recursos, que se podrian destinar al proyecto, el FOSIS podra,
excepcionalmente y por una sola vez, ofrecer aumentar el monto del contrato hasta por un 30% de éste. Para realizar dicha accion la
persona que supervisa el proyecto por parte del FOSIS debe dar cuenta, a través de un breve informe, que el grupo se ha desempefado
de manera adecuada en el desarrollo del proyecto, cumpliendo con lo requerido a la fecha.

En el caso de que la organizacidn acepte un aumento de recursos, debera:

®  Realizar un segundo “Plan de actividades”, que incorpore las nuevas actividades o modificacién de la inversién, segin sea el
caso, que se financiaran con los recursos adicionales, asegurando que las actividades, los tiempos y la calidad de los productos
propuestos permitan el logro de los objetivos del programa y/o del proyecto.

® Aumentar la garantia destinada a garantizar el fiel, oportuno y cabal cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato y sus anexos por el cinco por ciento (5%) del monto del contrato original mas el aumento y aumentar el monto de la
garantia de anticipo ya constituida, en caso de ser necesario.

Todo lo anterior se realiza a través de una resolucién de modificacidn del contrato en la cual se sefiala el aumento del presupuesto que se
le entregara a la organizacién.

19. ¢COMO ES EL MECANISMO DE CIERRE DEL CONTRATO?

Recibidos los productos y verificadores finales por parte de la organizacion, la persona supervisora revisa y
aprueba la documentacion y la entrega al FOSIS para su revision final.

El FOSIS, al revisar la documentacién, podra aprobarla o formular observaciones. En este ultimo caso la
organizacion tendra 7 (siete) dias para incorporarlas, desde su recepcion por parte del FOSIS.

En la medida que la documentacion cumpla con los requisitos establecidos por el FOSIS, el FOSIS declarara
gue esta conforme y de acuerdo con los productos y verificadores comprometidos en el contrato mediante
resolucion, y devolvera las garantias.
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Una vez entregados los productos finales, FOSIS tiene un plazo de hasta 60 dias para emitir la resolucion de
término del contrato (periodo de cierre administrativo por parte del FOSIS).

El pagaré de fiel cumplimiento debera estar vigente, a lo menos, 30 (treinta) dias después de la resolucion de
término del contrato.

Cumplido este plazo (vigencia del pagaré de fiel cumplimiento), el FOSIS hard devoluciéon de dicha
garantia dentro 30 dias.

En caso de que la organizacién no logre arreglar, corregir o incluir las observaciones formuladas por el FOSIS,
este Ultimo podra hacer efectivo el pagaré de fiel cumplimiento del contrato, sin perjuicio de otras sanciones
que el FOSIS determine aplicar.

20. TODO SOBRE LAS GARANTIAS
éQué es una garantia?

Es un documento que respalda el cumplimiento del contrato y asegura el monto de dinero que se le ha entregado para el proyecto. En
concreto, como el FOSIS entrega recursos publicos, se debe asegurar que ese dinero sea bien utilizado.

éDonde se puede obtener?

Existen diferentes tipos de garantias. Cada organizacién debe revisar cual de ellas se acomoda mejor a su tipo. Las opciones son las
siguientes:

Péliza de garantia de ejecucion inmediata.
Boleta bancaria de garantia.
Vale vista a nombre del FONDO DE SOLIDARIDAD E INVERSION SOCIAL.

Certificado de fianza a la vista.

Pagaré suscrito ante notario o en su defecto, ante Oficial del Registro Civil, en caso de que no sea posible contar con un notario.
El pagaré sélo se aceptard, en los casos en que la organizacion no pueda obtener otro tipo de garantia debido a su situacion
econdémica. Para demostrar su situacion econdmica, el FOSIS regional validard, a través de su plataforma de informacién
institucional (SPP), que la organizacidn postulante cumpla con la siguiente condicién:

® Al menos 60% de los/las integrantes de la organizacion que participa del proyecto deberd encontrarse en el tramo de
clasificacidn socioecondmica de menores ingresos o vulnerabilidad, es decir, hasta el tramo 60% RSH (segun el Registro Social
de Hogares).

éCuantas garantias y qué tipos de garantias necesitamos para el proyecto?

Para garantizar el proyecto FOSIS solicita dos garantias o pagarés: de fiel cumplimiento y de anticipo, las cuales deben ser entregadas
junto con el contrato firmado.

Garantia o Pagaré de fiel cumplimiento L,

Debe ser por un valor monetario equivalente al 5% (cinco por ciento) del monto del aporte FOSIS al proyecto y estd destinada a
garantizar el fiel, oportuno y cabal cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato y sus anexos. En caso, que la suma total
del proyecto sea incrementada, tendran que aumentar la garantia de fiel cumplimiento, a fin de que siempre se garantice el 5% del total
del monto del proyecto.

Dicha garantia debe mantenerse vigente, en forma ininterrumpida, al menos 90 dias posteriores a la fecha de término de la ejecucion del
proyecto.

La garantia de fiel cumplimiento debe ser entregada al FOSIS dentro del plazo establecido para la firma del contrato, segun lo establecido
en el punto 16. REQUISITOS PARA FIRMAR CONTRATO de las presentes bases de licitacién.

La direccion regional del FOSIS es responsable de la custodia y devolucién de las pdlizas de garantias. El plazo para efectuar la devolucién
no debera ser mayor a los 90 dias corridos, contados desde la fecha de la resolucion de término del contrato.
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Garantia o Pagaré de anticipo.
Debe ser por el monto total del dinero que entregue FOSIS para el proyecto.

Debe mantenerse vigente hasta la aprobacion, por parte del FOSIS, de los recursos respaldados por dicha garantia, es decir hasta la
recepcion, aprobacién y contabilizacidn de la rendicion total del anticipo solicitado.

Por instruccién de la Contraloria General de la Republica el costo de las garantias no pueden ser parte de los gastos del proyecto, es un
gasto de ustedes, de la organizacién.

¢éCuando se deben entregar las garantias o pagaré al FOSIS?

La garantia de fiel cumplimiento se debe entregar al FOSIS junto con el contrato. La de anticipo, se debe entregar antes de que se realice
el desembolso de dinero.

Las garantias deben ser, de preferencia, aquellas que puedan obtenerse en forma electrdnica y en formato digital.
ASPECTOS QUE DEBEN CONSIDERAR PARA LA EJECUCION

21. COMPROMISO CON LA TRANSVERSALIZACION DE LA PERSPECTIVA DE GENERO Y LA ERRADICACION DE
TODAS LAS FORMAS DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES/VIOLENCIA DE GENERO EN TODO LOS
CONTEXTOS

Para el FOSIS es fundamental contar con organizaciones ejecutoras que asuman el compromiso de comunicar
situaciones de posibles casos de violencia que requieran un analisis y derivacion a la Red e institucionalidad
que permita un abordaje integral de la violencia.

Para el aflo 2024 FOSIS asume los siguientes desafios y compromisos en materia de género:

®  Disponer del “Protocolo de Accidn ante casos de violencia contra las mujeres” para los equipos ejecutores. Dada la cercania de
los ejecutores las personas usuarias de programas, el ejecutor tiene un rol clave en la deteccién oportuna, la prevencion de la
violencia y en la adecuada derivacién de casos que se pesquisen durante la intervencién.

® Disponer y apoyar en la implementacién del “Manual de Comunicacién de Lenguaje No sexista”, que debera ser utilizado en
todas las instancias que el ejecutor convoque a personas usuarias.

® Disponer e implementar de un espacio formativo en materia de Igualdad de Género y Diversidad, a través del medio que
FOSIS sefiale. El equipo ejecutor, debera participar en las instancias que le sean convocadas por FOSIS, a través de la
plataforma de capacitaciones del FOSIS.

Estas instancias formativas en Género y Diversidad, considera que sean aplicadas al quehacer de los equipos ejecutores. Se solicita a los
equipos ejecutores su disponibilidad y la participacidn activa de dichos espacios.

22. PRESENCIALIDAD COMO REGLA GENERAL

El FOSIS esta donde muchas instituciones no logran llegar, y es el trabajo cara a cara con quienes participan en sus programas su principal
recurso. En este contexto se reconoce la importancia de generar un vinculo con las personas que participan en los proyectos, por lo
que, la regla general de la modalidad de ejecucién es presencial.

No obstante, se contempla la posibilidad de que existan situaciones donde el programa puede adecuarse a situaciones que — por fuerza
mayor, desastres naturales o situaciones particulares de los participantesy los territorios — no permitan realizar las acciones que
contempla el proyecto de manera presencial. De contar con la autorizacion de la persona que supervisa el proyecto (ADL o persona
supervisora) o quien el FOSIS defina durante la ejecucion, y respetandose todas las normativas establecidas, es posible autorizar el
desarrollo de etapas y /o actividades de forma remota, considerando para ello las orientaciones e instrucciones posteriores que
entregara el FOSIS.

23. CON RELACION A LA TRANSFERENCIA Y RENDICION DE RECURSOS

¢Como y cuando son transferidos los recursos a la organizacion para ejecutar el proyecto?
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El FOSIS transferira los recursos en 2 cuota(s), una vez firmado el contrato y aprobado mediante resolucion por parte del
FOSIS.

Cada desembolso serd realizado una vez aprobado el informe respectivo, de acuerdo con las siguientes
condiciones, en conformidad a lo establecido en el anexo n°3 “Rendicién de cuentas para organizaciones
(proyectos autogestionados)”.

Hito programatico asociado al Documentos y productos necesarios
desembolso para el desembolso

1 20% del aporte total del ®  Planificacidn de actividades ®  Resolucién de aprobacién de
FOSIS al proyecto actualizada. contrato.

® |dentificacion de comisidn ®  Garantia de Fiel

revisora de cuentas. Cumplimiento o instrumento
que corresponda, constituido
en los plazos establecidos
por el FOSIS.

® Garantia de 100% del
anticipo por el plazo
establecido por el FOSIS.

® Inscripcién vigente en el
Registro Publico de
Consultores y Ejecutores del
FOSIS.

®  Cuenta bancaria aprobada
por el FOSIS.

®  Plan de actividades suscrito
entre FOSIS y el ejecutor.

N2 de cuota Porcentaje

®  Visacion de la contraparte
técnica del FOSIS que
aprueba desembolso.

2 80% del aporte total del ® Ingreso de ® Garantia de 100% del
FOSIS al proyecto informacién de linea anticipo por el plazo
de base al SNU. establecido por el FOSIS.

(Sister.na Nacional de ®  Certificado de ingreso de

Usuarios). informacién de linea de
® Informe de avance de base al SNU.

las ' actividades ®  Visacién de la contraparte

realizadas. técnica del FOSIS que
aprueba desembolso.

La Direccidn Regional se reserva la facultad de realizar cambios en la modalidad, el monto, la fecha de desembolso, asi como el nimero
de cuotas, segln las necesidades de ejecucion presupuestaria del Servicio, lo cual serd informado oportunamente al o los ejecutores que
se hubieren adjudicado las propuestas y registrado en acta de supervisién.

¢éComo se deben rendir al FOSIS los recursos transferidos?

Todo recurso econdmico entregado por el FOSIS debe ser rendido en un proceso denominado “rendicién de cuentas”. Este proceso sirve
para que la organizacion pueda “dar cuenta” del gasto de los recursos entregados.

Para desarrollar este proceso de manera adecuada la organizacion recibira una capacitacién que efectuara el FOSIS, cuya modalidad sera
definida por el FOSIS en la region.

La rendicidon de los fondos entregados se rige por la normativa existente y lo instruido en el anexo n°3 “Rendicién de cuentas para

organizaciones (proyectos autogestionados)” de las presentes bases y el “Manual de Cuentas Claras” (se entrega al momento de firmar
contrato).
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24. ¢QUE SE DEBE CONSIDERAR PARA DIFUNDIR Y COMUNICAR EL PROYECTO?

El FOSIS entregard un instructivo llamado anexo n° 4 “Orientaciones comunicacionales para organizaciones programa Organizaciones
Autogestionadas y Emprendamos - Iniciativas grupales autogestionadas para el emprendimiento” en el que se explica qué es lo que se
debe tener en cuenta a la hora de ejecutar.

25. EN RELACION CON LA SUPERVISION DEL PROYECTO
¢En qué consiste la supervision por parte del FOSIS al proyecto?

Para el FOSIS la supervision se define como un proceso de apoyo y control a la ejecuciéon del proyecto por
parte de la organizacion y su objetivo principal es contribuir a asegurar que el proyecto se ejecute
correctamente segun lo aprobado en la propuesta evaluada.

Sus objetivos especificos son resguardar y velar por:

El cumplimiento del plan de actividades y de las modificaciones aprobadas.
El logro de los productos definidos.

La correcta ejecucion del proyecto.

El buen uso de los recursos asignados.

Que la intervencidon se realice conforme a lo comprometido a la propuesta que presentan como
organizacion, al contrato firmado, sus anexos y las normativas que rigen las postulaciones.

e La correcta implementacion de las adecuaciones para la correcta ejecucion del proyecto.

El proyecto sera supervisado por el FOSIS durante toda su ejecucién, a través de un Agente de Desarrollo
Local (ADL) o Supervisor, persona que serd asignada para acompafiar el proceso. La organizacion tiene la
obligacién de darle todas las facilidades para que pueda cumplir con su labor de supervisién, asi como de
proveer los informes que el FOSIS le solicite. Los informes técnicos de supervision seran los que determinaran
la continuidad del proyecto y la procedencia de cada uno de los desembolsos solicitados por la organizacion,
segun corresponda.

En caso de fuerza mayor calificada asi por el FOSIS, la modalidad de supervisién podra ser presencial y/o remota, lo que serd informado
por la persona supervisora del proyecto.

éQué informacion se debe entregar a quien supervisa el proyecto?

Antes de iniciar la_ejecucion del proyecto, en conjunto con el FOSIS elaboraran el documento denominado “Plan de
actividades” que tiene por objetivo actualizar los aspectos relevantes que permitiran hacer la supervision y monitoreo del
proyecto por parte de la persona supervisora.

En un plazo no superior a 60 dias de iniciado el proyecto se debera entregar a la persona supervisora del proyecto la “Ficha de Registro
de Informaciéon” con la informacidn requerida. Esta ficha sera entregada por la persona supervisora al representante de la organizacion
en la reunién de inicio, que puede ser una reunién virtual, en caso de impedimentos debido a fuerza mayor catalogada asi por el FOSIS.
Esta informacidn permite dar cuenta de la cobertura y de quienes estan siendo beneficiados. Podran contar con el apoyo y orientacién de
la persona supervisora por parte del FOSIS para su llenado e ingreso a los sistemas informaticos, en caso de ser necesario. Se debe repetir
el proceso para el levantamiento y registro de la informacién de linea intermedia y salidal®l.

En caso de que, existan impedimentos por motivos de fuerza mayor, desastres naturales o similares, y situaciones atribuibles a la
pandemia y particulares de los participantes y/o los territorios que no son atribuibles al FOSIS ni al equipo ejecutor ni a las personas que
participan de los proyectos, asi como también algunos casos particulares que no permitan realizar estas acciones de manera presencial,
sera aplicada de manera remota por la persona supervisora del proyecto quien ingresara la informacion al sistema correspondiente

26. EN RELACION CON LOS TIEMPOS DE EJECUCION DEL PROYECTO

Inicio de la ejecucién del proyecto

El proyecto se inicia una vez que se aprueba el contrato por medio de una resolucién que realiza el FOSIS. El inicio de la ejecucidn del
proyecto se concreta con la primera actividad (reunidn) entre el FOSIS y ustedes, en la cual se revisa en forma conjunta el proyecto y la
planificacién de actividades. Esta reunién deberd realizarse dentro de los siguientes 7 diasZ! después de la fecha de la resolucién que
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aprueba el contrato. Se puede desarrollar de manera presencial o remota segin lo determine el FOSIS y serda comunicado
oportunamente.

Ejecuciéon del proyecto

Comprende el proceso de implementar el proyecto, quiere decir desarrollar las actividades del proyecto y entregar los verificadores
finales al FOSIS.

El proceso de ejecucién del proyecto considera las etapas, actividades, productos, plazos y verificadores que se presentan en la
tabla presentada en el punto 12 de las bases.

Sobre plazos

La duracién total de la ejecuciéon del proyecto es la sefalada al comienzo de las bases en el punto “;Cual es el plazo que se
debe considerar para el desarrollo de las actividades del proyecto?” en “DATOS DE LA LICITACION”.

A su vez, la ejecucién del proyecto se divide en 2 etapas, que se detallan en el punto 12. ¢CUALES SON LAS ETAPAS, ACTIVIDADES,
PRODUCTOS, PLAZOS Y VERIFICADORES DE LA EJECUCION DEL PROYECTO QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN LA POSTULACION?

Durante la ejecucién del proyecto, la organizacién, previa autorizacidn escrita del(la) supervisor(a) del FOSIS, podra solicitar y modificar la
duracion de las etapas del proyecto, siempre y cuando no afecte la duracién total de la ejecucion del proyecto.

Si la modificacion del proyecto implica ampliar la duracién total de la ejecucion del mismo, la organizacidn deberd elaborar y presentar
una solicitud, dirigida al (la) director(a) regional del FOSIS, la cual sera revisada y aprobada en todo o parte por el FOSIS mediante
resolucion.

En todo caso el plazo maximo de extension de la ejecucidon del proyecto no podra ser superior al 50% del plazo originalmente aprobado
en el contrato.

La ampliacion de la ejecucion del proyecto debera contemplar la extension del contrato y de las garantias o pagarés por los nuevos plazos
autorizados por FOSIS.

Sin perjuicio de lo anterior, los plazos maximos establecido en las presentes bases no son aplicables a situaciones excepcionales, como
catastrofes, fuerza mayor, entre otros., en cuyo caso el FOSIS, tiene la facultad de autorizar modificaciones de plazo distintas a las
establecidas en este punto, siempre que el informe técnico del FOSIS lo recomiende.

éCuando y como se da por terminada la ejecucion del proyecto?

Se da por terminada la ejecucidn del proyecto una vez realizada la Ultima actividad contemplada en el proyecto. Luego viene la etapa
donde deben entregar los verificadores finales al FOSIS. Se recomienda que esta etapa se desarrolle en el Gltimo mes de ejecucidn, por
cuanto, segun se sefiala en la tabla anterior, se requieren los verificadores finales para proceder al cierre administrativo del proyecto, los
que podran ser entregados de manera remota o presencial segun las instrucciones del FOSIS

LISTA DE CHEQUEO PARA LA POSTULACION

Este listado es una ayuda para las organizaciones postulantes; se recomienda ir chequeando cada item a medida que se vaya confirmando
el cumplimiento de cada elemento listado. No incluyan esta hoja en la postulacion.

CONDICION DE ADMISIBILIDAD ¢CUMPLE?
A. La organizacién incorpora toda la documentacién solicitada en los formatos provistos por FOSIS,
adecuadamente firmados si corresponde, segun lo establecido en los puntos 5. ¢ QUE DOCUMENTOS
ENTREGA EL FOSIS PARA POSTULAR? y 6. (QUE DOCUMENTOS DEBEN PRESENTAR LAS
ORGANIZACIONES AL POSTULAR?

B. La comuna donde pertenece la organizacion coincide con lo establecido en el punto 1. ¢EN QUE
COMUNAS SE FINANCIARAN PROYECTOS?

C. La organizacién se ajusta a los requisitos establecidos por el FOSIS en el punto 2. ¢QUIENES
PUEDEN POSTULAR? ¢ QUIENES NO PUEDEN POSTULAR?

D. Para organizaciones con Personalidad Juridica: La organizacion presenta la declaracidn jurada y los
estatutos o el acta de constitucién que dan cuenta de su objeto social.

E. Para organizaciones con Personalidad Juridica: Certificado de vigencia de la organizacion, con el fin
de acreditar la antigliedad de al menos dos afios, al momento de la postulacién
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D. La propuesta presenta una ejecucién dentro en los tiempos maximos establecidos en el primer
apartado “Datos de la licitacion”, bajo la pregunta ¢Cudl es el plazo que se debe considerar para el
desarrollo de las actividades del proyecto?, esto es, el proyecto no supera el tiempo establecido en las
bases.

F. La propuesta solicita un monto que se enmarca en el maximo establecido en el primer apartado
“Datos de la licitacion”, bajo la pregunta ¢Cudl es el monto mdximo al que se puede postular?

G. La propuesta incluye un aporte propio por parte de la organizacién al proyecto, y este monto
equivale al 3 % del monto destinado a la categoria inversion directa (si corresponde).

H. La organizacién no tiene inhabilidades para presentar propuestas, segun definidas en el punto en
el punto 2. ¢QUIENES PUEDEN POSTULAR? ¢QUIENES NO PUEDEN POSTULAR?

I. La organizacién no ha sido eliminada del Registro Publico de Ejecutores y Consultores del FOSIS.

J. La organizacidn no presenta garantias de anticipo y/o de fiel cumplimiento ejecutadas o en proceso
de ejecucidn. Si estas hubieran sido pagadas, la fecha de pago efectiva debe ser igual o superior a seis
meses.

K. La organizacién incluye en su propuesta el componente de Financiamiento y al menos uno de los
otros dos (Capacitacién/ Asesoria).

[l Se entiende por acceso a redes como aquellos contactos que se puedan establecer con otros actores e instituciones del
territorio para mejorar y fortalecer tanto a la organizacion como su emprendimiento en temas de comercializacion,
formalizacion, capacitacion, acceso a financiamiento, entre otros

[2] Numero de organizaciones que pueden recibir financiamiento de esta licitacion

Bl Es solo un proyecto por organizacién, por lo tanto, el nimero de proyectos a financiar debe coincidir con la cobertura
estimada

4 Se puede obtener en https://www.registrocivil.cl/principal/servicios-en-linea (marcar persona juridica)

Bl La entrega de garantia de fiel cumplimiento debe ser exigida por FOSIS obligatoriamente al ejecutor, cuando el monto del
contrato o convenio sea superior a las 500 UTM

[81 Se entiende por linea intermedia a aquella informacidn que se registra una vez terminado el proceso de compra asociado al
proyecto. La linea de salida en tanto refiere a la informacion que se registra al momento de terminar el proyecto de manera de
identificar el cambio en la situacion final de la organizacion

[ Sin embargo, sélo en casos debidamente justificados, el FOSIS podra extender adicionalmente en 7 dias el desarrollo de la
primera actividad (reunion FOSIS/Organizacion). Si dicha extension es solicitada por la organizacion, en este caso la
organizacion, la solicitud debera ser presentada por escrito al FOSIS antes que venza el plazo anterior.

2. IMPUTESE el gasto que demande la presente resolucién a la asignacion presupuestaria N°©
33,01,005 "Programa Yo Emprendo - No IRAL", por un monto total de $ 25.000.000.- (veinticinco
millones de pesos).

3. TENGASE PRESENTE, que forman parte de la presente licitacion los siguientes documentos: a)
ANEXO N° 1, Guia Metodoldgica, afio 2024; b) ANEXO N° 2, Pauta de Evaluacion; c) ANEXO N° 3,
Instructivo Rendicion de Cuentas para ejecutores publicos y privados 2024; d) ANEXO N° 4,
Orientaciones Comunicaciones para ejecutores de proyectos FOSIS 2024; €) ANEXO N° 5, Guia de
Cuidado Infantil, afio 2024; y, f) ANEXO N° 6 Manual de Comunicacion No Sexista.
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4. ADJUNTESE la documentacion de la solicitud a la carpeta digital del proyecto y al Repositorio
Documental de FOSIS O'Higgins. 5. PUBLIQUESE en la pagina web del Fondo de Solidaridad e
Inversién Social, www.fosis.gob.cl

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.
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PROGRAMA
EMPRENDAMOS GRUPAL
AUTOGESTIONADO

Iniciativas Grupales Autogestionadas
para el Emprendimiento

2024



FOSIS
Ministerio de
Desarrollo Social
v Familia

Gobierno de Chile

Ficha externa
EMPRENDAMOS GRUPAL AUTOGESTIONADO
Iniciativas Grupales Autogestionadas para el Emprendimiento
Ao 2024

| Codigo FOSIS L 0 0 0 0 I I 1

(Uso exclusivo FOSIS)

|| Cadigo de licitacidn a la que postula " || " " || || || || || || || || ||

(Uso exclusivo FOSIS)

Nombre de la propuesta *

Nombre de la
organizacion

Tipo de organizacidn (marcar con una X sélo una opcién, la que mds represente a la organizacion; presione sobre el recuadro gris para marcar)

Agrupacién o grupo
informal

O

Agrupacion de

U U

. . Asociacién Gremial
Microempresarios

Cooperativa de

Sindicato de

O

Comité de

0 0

Otra

Cual

Completar seguin corresponda al tipo de organizacion

RUT de la organizacion

de la organizacion

N2 de personalidad juridica

N 2 de registro
de la organizacion

Antecedentes de al menos dos representantes de la organizacion. En caso de tener representante legal, entregar los datos de este. Las personas
cuyos datos se entreguen en este punto se entendera que son las personas de contacto de la agrupacion con FOSIS para esta etapa de postulacion.

Cargo

Nombre y apellido RUT Domicilio particular

Teléfonos de contacto

Representante legal

Presidente
o
Representante 2

FECHA DE ENTREGA (fecha en que la organizacion hace llegar la propuesta al FOSIS)

/

CODIGO DE LICITACION A LA QUE POSTULA

L €l nombre de la propuesta deberia asociarse al fin del mismo y ser genérico, por ejemplo, compra de maquinaria; reparacion de caleta; compra de insumos para la
produccion; etc. Evitar nombres muy especificos como: compra de maquinaria para el secado de lefia; compra de animales; o similares.



CODIGO RECEPCION FOSIS (USO INTERNO)
(USO DE FOSIS, NO DEBE SER COMPLETADO POR LA ORGANIZACION)

FORMULARIO DE PRESENTACION PROPUESTAS
Anho 2024

EMPRENDAMOS GRUPAL
AUTOGESTIONADO

Iniciativas grupales autogestionadas para el
emprendimiento

Este documento debe ser completado por la organizacion que ejecutarda los fondos a asignar y debe ser entregado,
bajo las condiciones, en los plazos y lugar definidos en las bases de licitacion. Se deben adjuntar todos los
antecedentes, requisitos y anexos que se requieren segun las bases, punto 6. ¢Qué documentos deben presentar las
organizaciones al postular?, considerando las siguientes declaraciones obligatorias (cuyos formatos se adjuntan en,
cuando corresponda):

e Declaraciéon simple sobre inhabilidades y capacidad para contratar con el FOSIS y que afirma no tener conflictos de
interés.

e Declaracién simple de aceptacion y conocimiento de la base de la licitacion y validacion de la propuesta por parte de
las personas que integran la organizacién o, en su defecto, del (los) representante(s) de la organizacion.

e  Certificado de aporte propio.

e Declaracién jurada de objeto social.

e  Copia de estatutos o acta de constitucion actualizada, para acreditar objeto social o fines (solo organizaciones CON
personalidad juridica).

e  Certificado de vigencia de la organizacion, con el fin de acreditar la antigiiedad de al menos dos afios, al momento
de postular a esta licitacion.

Recuerde completar todos los campos del presente documento.

Si tiene dudas puede tomar contacto con Robert Candia Maldonado , ubicado en Campos N°638 y/o al nimero 72 2
352500 y/o al correo electrénico roberto.candia@fosis.gob.cl




I. ANTECEDENTES DE LA ORGANIZACION.

Nombre Numero total de integrantes de
de la organizacion la organizacién
Afio de creacion de la Numeros de integrantes que
agrupacion o de inicio de participarian directamente del
actividades conjuntas proyecto
Domicilio Teléfono(s) de contacto
de la organizacion de la organizacion
(si no tiene, sefialarlo en el (si no tiene, sefialarlo en el
recuadro) recuadro)
Correo electronico Teléfono celular de contacto
de la organizacion de la organizacion
(si no tiene, sefialarlo en el (si no tiene, sefialarlo en el
recuadro) recuadro)

Tipo de organizacic’m (marcar con una X sélo una opcion, la que mds represente a la organizacion; presione sobre el recuadro gris para marcar)

Agrupacion de Cooperativa de
Agrupacion informal . . Asociacién Gremial
grup O Microempresarios O O O
Sindicato de Comité de
] L] Otra ]
Sobre la personalidad juridica, indique en qué institucion Ministerio de Economia [ Ministerio de Justicia [
realizo los t‘t:amltes para obtenerla Otra ] Municipalidad ]
(marcar con una X la opcién que corresponda; en el caso de otra,
mencionar cudl)

Completar segtin corresponda al tipo de organizacién 2.
Si la organizacion no cuenta con alguno de estos antecedentes, por sus caracteristicas, registrar en el formulario la respuesta “no aplica”.

RUT
de la organizacion

N2 de personalidad juridica
de la organizacion

N 2 de registro
de la organizacion

éLa organizacidn se encuentra inscrita en el Registro de Consultores y S| |:| NO |:|
Ejecutores Publicos del FOSIS? 3

éLa organizacion se encuentra inscrita en el Registro de Entidades S| D NO D
Receptoras de Fondos Piblicos (Ley 19.862)? *

Antecedentes del o los responsables de la ejecucion del proyecto.
Sefalar solo dos personas.

2 Se debe incluir en el formulario la informacién que corresponda, considerando que la organizacion puede estar registrada en la municipalidad de la
comuna respectiva y/o en el Ministerio de Economia o Justicia, segun la figura que tenga.

3 Registro de Ejecutores Publicos: registra a aquellas personas e instituciones que prestan servicios como consultor o ejecutor al servicio (FOSIS). De
esta forma, se cuenta con un registro Unico nacional, que permite contar con todos los antecedentes necesarios de quienes ejecutan proyectos con
FOSIS y evaluar a los consultores y ejecutores en el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. No es condicién de postulacién, pero si de
contratacién.

4 Registro de Entidades Receptoras de Fondos Publicos: este registro tiene como finalidad recopilar y publicar las transferencias de fondos publicos
que se efectian desde la administracién del Estado a instituciones, fundaciones, corporaciones, organizaciones sin fines de lucro y otras personas
juridicas. El registro se realiza en www.19862.cl, categoria “receptores”. No es condicién de postulacién, pero si de contratacién.




Uno de los responsables del proyecto DEBE SER el representante, presidente o secretario(a) de la organizacidn. Se sugiere que esta sea la misma persona que luego
asuma como COORDINADOR(A) del proyecto.

Cargo dentro de la
organizacion

Nombre y apellido Rut Domicilio particular | Clcronos de

Correo electronico
contacto

Antecedentes de quienes conformaran la comisidn revisora de cuentas.

Se debe nombrar a tres personas de la organizacién postulante, para que formen parte de la comisién, quienes deben ser distintas del/los

representante/s legales de la agrupacién. Estos integrantes podrian variar durante la ejecucion del proyecto, previa justificacion del cambio
antes el FOSIS.

Nombre 1 Nombre 2 Nombre 3

Il. ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA.

2.1. Nombre de la
propuesta 3
2.2. Ambitos en que se desarrollara la propuesta - ¢Qué area o areas buscan desarrollar o fortalecer con este proyecto como organizacién?
(Marcar con una X, se puede marcar mds de una opcion; en el caso de otros, mencionar cudl)
. e . . Desarrollar o mejorar su
Mejorar la comercializacion de sus Mejorar sus procesos de . .
o Ul 9 ] imagen corporativa (logo, ]
productos o servicios produccién ..
nombre, pagina web, etc.)
. . Gestionar permisos para Contar con apoyo para un
Mejorar las condiciones del lugar de P P . . poyo p
trabaio O avanzaren la O mejor trabajo como grupo O
! formalizacion (desarrollo organizacional)
Otro(s) O Cual (es)
2.3. Lugar en que se A .
: p i 2.4. Duracién estimada para
desarrollara el proyecto K L, 3 meses
. .. la ejecucidn del proyecto i
(direccidn, sector, comuna)

2.5. Cobertura - ¢ Cuantas personas participaran del proyecto directamente? Favor indicar la cantidad de hombres, mujeres y en total.

Se entiende por cobertura a los(las) usuarios(as) directos(as), es decir, miembros de la organizacién que participaran directamente de las actividades del proyecto
y que se veran beneficiados(as) por su participacion directa en los mismos.

Beneficiarios N2 de hombres N2 de mujeres Total

TOTAL

5El nombre de la propuesta deberia asociarse al fin del mismo y ser genérico, por ejemplo, compra de maquinaria; reparacién de caleta; compra de insumos para la
produccion; etc. Evitar nombres muy especificos como: compra de maquinaria para el secado de lefia; compra de animales; o similares.

6 La duracién estimada no puede superar al periodo indicado en las bases respecto de la duracién estimada para la ejecucion del proyecto. Se refiere a la duracién
estimada del proyecto considerando las actividades propias del mismo. Debiera coincidir con la etapa de desarrollo de actividades con usuarios(as) y entrega de

productos finales del ejecutor beneficiario (segin se describe en las bases del concurso), por lo que la vigencia del contrato, en caso de ser aprobado el proyecto, es
mayor al plazo que se asigna en este punto.




Il. CARACTERISTICAS DEL NEGOCIO O ACTIVIDAD

3.1. Negocio

¢Cual es el negocio o actividad econémica/
comercial/ productiva que la agrupacién
desarrolla y presenta asociada a la
propuesta?

¢A qué actividad se dedica la
organizacion?

¢Donde desarrollan esta actividad?

¢Como es el lugar de trabajo?

Describa brevemente el negocio, rubro o giro del
negocio que desarrolla la agrupacion y/o sus
miembros.

¢Esta actividad la desarrollan todos juntos
o cada uno por separado y se juntan solo
para cosas puntuales?

En caso de que cada uno de los miembros
del grupo tenga su propio negocio y se
reunan para realizar algunas acciones
asociativas, en conjunto, sefialen écuales
son las acciones que realizan de forma
conjunta de manera asociativa?

Sefialar hace cuanto tiempo desarrollan la
actividad o acciones asociativas, segun
corresponda, como agrupacion

(Por ejemplo: compran juntos, venden juntos,
tienen un espacio comun de produccion, etc.).

3.2. Servicios o productos

¢Qué productos y/o servicios ofrece la
agrupacion a sus clientes?

¢éCudles son los principales servicios o
productos que la agrupacion y/o sus
miembros producen y/o venden?

(Sea claro y preciso en la respuesta)

Describa brevemente:

¢Qué ofrecen?

¢Qué caracteristicas tienen sus productos o
servicios?

éComo se organizan los miembros de la
organizacion para elaborar y/o vender sus
productos o servicios? ¢Se rotan? ¢Cada uno
vende lo suyo en feria?




3.3. Clientes

éQuiénes son sus clientes?

¢A quién o quiénes le venden?
é¢Donde venden?

(Sea claro y preciso en la respuesta)

¢A quién o quiénes le venden?

éDonde estdn los clientes?

¢Como llegan a los clientes?

¢Coémo distribuye sus productos y/o servicios?
¢Tienen un local o espacio para la venta?

¢Qué necesidades buscan satisfacer en sus
clientes?

¢Qué caracteristicas tienen sus clientes?

¢éPor qué creen ustedes les compran sus
productos o servicios?

3.4. Recursos

¢Con que cuenta para desarrollar su
propuesta?

¢Con qué espacio, herramientas,
mobiliario, materia prima, local u otros
elementos para trabajar cuentan?

¢En qué condiciones se encuentran dichos
recursos?

Describa brevemente si la organizacion tiene o no
con espacios fisicos adecuados para el desarrollo
del proyecto (locales, bodegas, terreno u otros),
con herramientas maquinarias y/o equipos, con
materiales e insumos de trabajo u otro que
aporte al desarrollo de la actividad.

Indique también si lo anterior se encuentra en
buenas condiciones como para ser utilizados o
no.

¢Cuentan con permisos, formalizacién
para operar?

En caso que si, écon qué permisos
cuentan, considerando iniciacion de
actividades, permisos municipales o
patentes, resolucion sanitaria u otros.

En cao que no, épor qué no han realizado
los tramites correspondientes?




éCuentan con los servicios basicos para
operar (alcantarillado, energia eléctrica,
entre otros)?

(Sea claro y preciso en la respuesta)

3.5. Competencia

En relacién a la actividad que se desarrolla,
étiene competencia? éotros negocios que
hagan algo similar?

(Sea claro y preciso en la respuesta)

Describa brevemente:

¢Donde se ubica esa competencia? ¢En el barrio?
¢En la comuna vecina?

éQué ofrecen ellos?

¢En qué se diferencia lo que hace la agrupacion
de la competencia (valor agregado)?

¢Qué es lo distinto de ustedes en relacion a la
competencia?

3.6. Ingresos por ventas

¢Cual es el ingreso por ventas mensual
estimado que han tenido los ultimos tres
meses en que ha funcionado su negocio?
(Sea claro y preciso en la respuesta)

Describa brevemente:

¢Cudl es ingreso promedio de los ultimos 3 meses
de actividad que tenga el negocio?

¢Estos ingresos se reciben de forma permanente
durante el afio o en alguna época en particular
(son estacionales)?




3.7. Experiencias anteriores con otras instituciones distintas del FOSIS.

¢La agrupacion ha desarrollado proyectos de forma conjunta anteriormente, en los Ultimos tres afos?

Si No []

En caso de responder si, continuar con el llenado de este punto.

Indicar:

e Nombre del proyecto,

e Institucion.

® Afio de ejecucion.

e (Qué tipo de proyectos han
desarrollado?

e iQué monto recibieron
aproximadamente?

Sefialar proyectos en los ultimos tres afios

(Sea claro y preciso en la respuesta)

3.8. Experiencias anteriores con el FOSIS, como agrupacion.

¢La agrupacién ha desarrollado proyectos de forma conjunta anteriormente, en los Ultimos tres afios, como parte de
programas grupales del FOSIS?
Si [ No []

En caso de responder si, continuar con el llenado de este punto.

Sefialar proyectos en los ultimos tres afos:

e  Programa Emprendamos (Yo
Emprendo) Grupal o Emprendamos
(Yo Emprendo) Grupal
Autogestionado.

e  Afio de ejecucion del proyecto.

(Sea claro y preciso en la respuesta)

IV. DESCRIPCION DE LA PROPUESTA

4.1. Objetivos

¢Qué quieren y proponen hacer con los
recursos a los que se postulan?

¢Qué resultados quieren alcanzar?

((Sea claro y preciso en la respuesta)




4.2. Justificacion

¢Qué problema o necesidad de la
agrupacion y/o de sus miembros resolveria
este proyecto?

(Sea claro y preciso en la respuesta)

4.3. Destino o uso del financiamiento

¢En qué utilizarian los recursos del
proyecto?

¢Qué adquiriran, en términos generales,
con los recursos a los que postulan?

éSe adquieren bienes, maquinarias,
herramientas?

éSe pagan tramites?

¢Se contrata servicio de capacitacion y/o
asesoria?

En caso de invertir en bienes, maquinarias,
herramientas u otros activos, ¢en poder de
quién quedardn? ¢Dénde se instalardn?

IMPORTANTE: en caso de querer habilitar o
construir espacios de trabajo, debe tenerse
presente que al momento de contratar se le
pediran documentos que acrediten la propiedad
o comodato del espacio que se utilizara; que
ademas el destino y uso del bien debe estar
directamente relacionado con el proyecto y la
actividad productiva de la organizacién; y que
pasard a formar parte de los activos de la
organizacion y quedar a nombre de esta. Si no se
cumple con ello, no se podra invertir en
construccion o habilitacion de espacios.

(Sea claro y preciso en la respuesta)




4.4. Cronograma de actividades

¢Cudles serian las principales actividades y
tareas realizarian para lograr los objetivos
planteados?

(Enumere las actividades en orden cronoldgico,
como espera que se den en el desarrollo del
proyecto y describa brevemente)

Describir qué se quiere hacer y cémo hacerlo
para obtener los objetivos que se plantean.

¢Qué actividades se hardn?
¢Cudndo se van hacer? ¢ Cudnto durarian las
actividades?

¢Como se organizardn para el desarrollo de las
actividades: qué roles tomardn miembros de la
agrupacion, se contratardn externos, etc?

Eventualmente estas actividades podrian
sufrir ajustes en caso de situaciones de
fuerza mayor.

4.5. Redes

Nombre de la organizacion

éPara qué seria su apoyo?

éCon qué otras organizaciones o
instituciones se coordinarian para la
ejecucion del proyecto, si fuera necesario?

(Enumere las organizaciones y describa
brevemente las actividades que se
desarrollarian con ellas)




V. PRESUPUESTO (revisar descripcién de itemes en bases en el punto 9. ¢ QUE SE PUEDE FINANCIAR EN EL PROYECTO
CON EL MONTO QUE ENTREGA EL FOSIS?)

Fuentes de financiamiento

A. MONTO SOLICITADO A FOSIS S
En pesos chilenos y segun lo sefialado en bases.

Se recomienda solicitar monto maximo de financiamiento segun
bases.

B. APORTE DE LA ORGANIZACION S
Este aporte es obligatorio. En el caso que por base se defina que no
sera requerido, poner $0.

C. APORTES DE TERCEROS S
De otras organizaciones, instituciones, empresas, fundaciones, etc.

No es obligatorio. Si no hay aporte de terceros colocar SO.

MONTO TOTAL (corresponde a la suma de A + B + C) S

Distribucion del presupuesto

Item

Recursos solicitados a

FOSIS

(en pesos $)

Recursos de

APORTE PROPIO

(en pesos $, estimado)

Recursos de

TERCEROS ’

(en pesos $, estimado)

Inversion directa
90% 8
(La suma de los items
debe considerar, al
menos, el 90% del
monto total del

Recursos de inversion

Recursos humanos profesionales y/o
técnicos

Subsidios a las personas usuarias

Materiales de trabajo de las personas
usuarias

(La suma de los items
debe considerar, al
menos, el 10% del

monto total del
proyecto)

proyecto) Cuidado infantil (si es necesario)
Arriendo de infraestructura y/o
equipos
TOTAL INVERSION DIRECTA
Gastos de Transporte
administracion Infraestructura y/o equipos
10%°

Material consumible

Comunicacion y difusidn (3% minimo)

Otros de administracion

TOTAL ADMINISTRACION

TOTAL

IMPORTANTE: se recomienda a las organizaciones postular al monto maximo sefialado en bases de licitacidn, ya que, no
se entregara puntaje adicional a aquellas propuestas que presentan un monto menor. Caso contrario, sucede con aquellas
propuestas que postulan a un financiamiento mayor o por sobre el monto sefialado en bases, lo cual implicard que su
propuesta quedard inadmisible y, por tanto, no podra ser evaluada.

" Sinose contemplan aportes de terceros completar con 0.
8 Este porcentaje se relaciona con el definido por el equipo regional de FOSIS en las bases.
9 Este porcentaje se relaciona con el definido por el equipo regional de FOSIS en las bases.



Ademas, recuerden que:

1. Deben revisar los minimos y maximos para las categorias de Inversion Directa y Gastos de Administracion, ya que,
deben ajustarse a los porcentajes sefialados en el numeral 9 de las bases.

2. El monto total del proyecto no debe sobrepasar el monto maximo de financiamiento sefialado por FOSIS en sus bases.

3. No es obligacién distribuir presupuesto en todos los items, ya que, esto va a depender del tipo de proyecto que se
presentara.

4. El monto asignado al item “comunicacion y difusién” es un monto Unico, que por bases corresponde minimo al 3% del
monto solicitado a FOSIS.

5. Lacolumna “otros aportes” no es obligacion completarlas, por tanto, no descuentan puntaje.

NOMBRE 0

REPRESENTANTE O REPRESENTANTE LEGAL DE LA
ORGANIZACION

RUT
REPRESENTANTE O REPRESENTANTE LEGAL DE LA
ORGANIZACION

FIRMA
REPRESENTANTE O REPRESENTANTE LEGAL DE LA
ORGANIZACION

TIMBRE DE LA ORGANIZACION
(Si es que lo tiene)

10 En caso de presentar mas de una persona repetir el cuadro con la informacién del segundo representante.




Gobierno de Chile

DECLARACION SIMPLE SOBRE INHABILIDADES Y CAPACIDAD PARA CONTRATAR CON EL FOSIS Y QUE AFIRMA NO
TENER CONFLICTO DE INTERESES

En (comuna) con fecha, de del afio 20 , Yo (nombre completo
de quien suscribe) , cédula de identidad n°
, en representacién de la organizacién postulante (nombre de la organizacién)

, humero, registro o rut n° (si

corresponde), declaro expresamente:

1) Que la organizacidn no esta afecta a ninguna de las inhabilidades legales establecidas en el punto 2. de las bases de la
licitacidn y que se mencionan a continuacion:

e Sialguno de los directivos/as, administradores/as y representantes de su organizacion, son conyuge, conviviente
civil, hijos/as, adoptados/as, parientes consanguineos hasta el tercer grado inclusive, o por afinidad hasta el
segundo grado inclusive, de funcionarios directivos del FOSIS o de los miembros del Consejo del FOSIS, o de los
miembros del Comité de Evaluacién y/o evaluadores/as de las propuestas en el FOSIS.

e Si la organizacion tiene entre sus directivos/as, administradores/as y representantes, personas que se
desempefien como consultores de apoyo y/o expertos contratados por el FOSIS.

e Personas juridicas que hayan sido sancionadas en virtud de las prohibiciones contempladas en el articulo 8, n° 2y
articulo 10 de la Ley n° 20.393 sobre Responsabilidad Penal de las Personas Juridicas.

2) Que el grupo u organizacion tiene la capacidad legal para contratar con el FOSIS.

3) Que la organizacidn proponente declara ademas que no ha participado el afio anterior o que no esta participando en
la evaluacién ex ante de propuestas del mismo programa y componente(s) al que postula.

En general no podrd contratarse con quien contravenga el principio de probidad administrativa

Firma
Nombre representante

Cédula de identidad

Fecha: _ / / ___ (dia/mes/afio)

Region:




Gobierno de Chile

DECLARACION SIMPLE DE ACEPTACION Y CONOCIMIENTO DE LAS BASES Y VALIDACION DEL PROYECTO POR
INTEGRANTES DE LA ORGANIZACION
(PERSONA JURIDICA o PERSONA NATURAL)

Don/fa (hombre de la persona representante de la organizacion) ,

cédula de identidad n° , quien suscriben en representacion de la organizacién (nombre

de la organizaciéon postulante) , humero, registro o rut n°

(si  corresponde), postulante a la convocatoria (nombre de la convocatoria)

del FOSIS, declara conocer y aceptar integramente las

estipulaciones de las bases de licitacién y anexos del proceso de licitacién antes sefialado.

Asimismo, declara que los integrantes de la agrupaciéon han participado en la elaboracién del proyecto, conocen su
contenido y se comprometen a concretar las actividades y aportes que implica su implementacidn, si este proyecto es

financiado por el FOSIS.

Firma
Nombre representante 1

Cédula de identidad

Fecha: __ / /____ (dia/mes/afio)

Region:




Gobierno de Chile

Validacidn de las personas integrantes y participantes del proyecto

e Nombre de la organizacion participante:

e Listado de socios activos y/o vigentes de la organizacién a continuacién, quienes al firmar este documento,
declaran haber participado en la elaboracién y/o estar en conocimiento de la propuesta de proyecto que se
presenta y se comprometen a concretar las actividades y aportes que implica su implementacién.

N° NOMBRE COMPLETO RUT DIRECCION

9

10

Agregar filas seglin corresponda

Gobierno de Chile



CERTIFICADO DE APORTE PROPIO

Don/fa (nombre de la persona representante de la organizacion)

)

cédula de identidad n° , quien suscriben en representacion de la organizacion (nombre

o

de la organizacidn) , registro o rut n

(si corresponde), declaramos estar en conocimiento de que dicho grupo u organizacién esta

presentando el proyecto (nombre de proyecto) a la licitacién de Iniciativas

Grupales Autogestionadas para el Emprendimiento, de la linea Yo Emprendo del FOSIS.

Por el presente documento y a fin de garantizar el éxito del proyecto, comprometemos, en representacion de

la organizacion, el aporte correspondientes al 3% minimo del aporte solicitado al FOSIS *.

Se comprometen los recursos antes detallados en pleno conocimiento de que seran exigibles en caso de que el

proyecto sea financiado.

Firma

Nombre representante 1

Cédula de identidad

Fecha: _ / / ____ (dia/mes/afio)

Region:

1 El porcentaje de aporte propio estad estipulado en las bases de licitacion, por lo que es importante que el porcentaje declarado en el presente documento sea
coherente con lo definido en las bases.



Gobierno de Chile

DECLARACION JURADA DEL OBJETO SOCIAL O FINES DE LA ORGANIZACION CON PERSONALIDAD JURIDICA
(PROGRAMAS/ COMPONENTES ORGANIZACIONES AUTOGESTIONADAS Y EMPRENDAMOS GRUPAL
AUTOGESTIONADO)

(SOLO agrupaciones CON PERSONALIDAD JURIDICA)

Don (fia) , Cédula Nacional de Identidad numero
, (que suscribe en representacion de
,  RUT. ) postulante a la

Licitacion del FOSIS, expone lo siguiente:

Declaro que el objeto social o los fines de la organizacién, es pertinente con la actividad a desarrollar, en la
convocatoria de la presente licitacion.

Firma de quien suscribe:

Rut de quien suscribe:

Fecha: (dia/mes/afio)

Region, XX/XX/XXXX



MAT.: APRUEBA ANEXO DE RENDICION DE
CUENTAS PARA EJECUTORES
AUTOGESTIONADOS A SER UTILIZADO EN
LAS CONTRATACIONES EN MATERIA
PROGRAMATICA EJECUCION 2024, DEL
FONDO DE SOLIDARIDAD E INVERSION
SOCIAL

RESOLUCION EXENTA N° 050
SANTIAGO, 08-04-2024

VISTOS:

Lo dispuesto en el Titulo Il de la Ley N° 18.989, “Del Fondo de Solidaridad e Inversion Social”;
en la Ley N° 18.575, de Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del
Estado; en la Ley N° 21.640 de presupuestos del sector publico para el afo 2024; en la
Resolucion N° 7 de 2019 de la Contraloria General de la Republica, que fija normas sobre
exencion del tramite de Toma de Razon; en la Resolucion N° 30 de 2015 de la Contraloria
General de la Republica que Fija Normas de Procedimiento sobre Rendicidon de Cuentas; en la
Resolucion Exenta N°1858 de 2023 de la Contraloria General de la Republica que establece el uso
obligatorio del SISREC por los servicios publicos, municipalidades y demas organismos y entidades
otorgantes, que transfieren recursos imputados a los subtitulos 24 y 33 del clasificador
presupuestario, en las condiciones que indica; en la Resolucion Exenta RA N°422/546/2023, del
Fondo de Solidaridad e Inversion Social, que nombra a persona que indica para el cargo de
Jefe/a de Departamento de Administracion y Finanzas del FOSIS; en la ResolucionExenta N°
075 de 2011, que delega facultades que sefiala en funcionarios que indica; y demas
antecedentes tenidos a la vista.

CONSIDERANDO:

1. Que, el Fondo de Solidaridad e Inversion Social, FOSIS, es un Servicio Publico
funcionalmente descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, creado por la
Ley N° 18.989, publicada en el diario oficial el dia 19 de Julio de 1990. Su mision es “Contribuir
a la superacion de la pobreza y vulnerabilidad social, a través de estrategias que fortalezcan
la cohesion social, las habilidades y capacidades de personas, familias y comunidades, con
pertinencia territorial y enfoque de género”.

2. Que, toda vez que el FOSIS dispone de recursos limitados para cumplir sus objetivos, la
Ley N° 18.989 autoriza al Servicio a suscribir convenios con érganos publicos y privados, con
el fin de que estos colaboren con la ejecucién de los Programas, o bien aporten recursospara
aquellas.

3. Que, la ejecucién de dichos convenios conlleva la transferencia de recursos publicos a
estas otras entidades, publicas o privadas, que posteriormente deben dar debida cuenta dela
correcta inversion de éstos.

4. Que, actualmente nos rige la Resolucién N° 30 de 2015 de la Contraloria General de la
Republica que fija las normas de procedimiento sobre rendicion de cuentas que deben
respetar los Servicios Publicos, ademas de la Resolucion Exenta N° 1858 de 2023, también
del Organo Contralor, que establece el uso obligatorio del SISREC por los servicios publicos,
municipalidades y demas organismos y entidades otorgantes, que transfieren recursos imputados
a los subtitulos 24 y 33 del clasificador presupuestario, en las condiciones que indica

5. Que, mediante el presente instrumento, se aprueba el nuevo Anexo de Rendicién de
Cuentas para Ejecutores Autogestionados, ejecucion programatica 2024, el que debera ser
incorporado en cada convenio o contrato programatico celebrado por el Servicio.



RESUELVO:

APRUEBESE el Anexo de Rendicién de Cuentas para Ejecutores Autogestionados, del Fondo
de Solidaridad e Inversidon Social para ejecucion programatica 2024, por las cuales se regiran
los convenios o contratos suscritos por el Servicio, y cuyo texto se inserta a continuacion:

ANEXO N° 3

El presente documento tiene por objeto establecer el procedimiento aplicable a los proyectos
adjudicados por el FOSIS que son ejecutados por organizaciones sociales y/o productivas (que
desarrollen una actividad econémica que genere ingresos), considerando que todos los fondos
deben rendirse de acuerdo con obligaciones que establece la Contraloria General de la Republica.

La Rendicion de Gastos se realiza de manera detallada considerando todos aquellos gastos
realizados y comprendidos en el proyecto hasta la fecha de su término, la que debe ser entregada
periédicamente a FOSIS para su revision.

El FOSIS analizara los gastos rendidos y la documentacion que los respalda para determinar si la
rendicion se ajusta a las actividades y al presupuesto establecido en el proyecto adjudicado.

Este Anexo esta orientado a facilitar este trabajo y para apoyar la labor de Supervisores de Proyectos
y Revisores de las rendiciones de cuentas del FOSIS.

En conformidad a las atribuciones del FOSIS, y en virtud de los fondos transferidos, el FOSIS debe
requerir a cada organizacion las exigencias relativas al uso de los recursos tanto en el cumplimiento
de los objetivos, como respecto de la justificacion de los gastos realizados con cargo a dichos fondos.

Por su parte, FOSIS invitara a cada organizaciéon que se haya adjudicado un proyecto a una
capacitacion en esta materia para facilitar el proceso de rendicién de los fondos.

Cabe destacar que el incumplimiento de las instrucciones sefialadas en el presente Anexo
podria implicar el término anticipado del contrato o convenio suscrito, el cobro de las
garantias y/o la aplicaciéon de multas segun corresponda.
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El proceso de desembolso se refiere al evento de transferir el monto del proyecto adjudicado a
la organizaciéon o agrupacion. Esta transferencia se realiza una vez finalizado el proceso de
contratacion y se entregara en la cantidad de cuotas que se indiquen en las bases de licitacién.
Sin embargo, la Direccion Regional se reserva la facultad de modificar los montos, las fechas y
el nimero de cuotas a transferir, de acuerdo con sus necesidades de ejecucion presupuestaria,
lo cual se informara oportunamente, en la medida que ocurra.

La organizacién que se adjudicé el proyecto debe estar inscrita en el Registro de Entidades
Receptoras de Fondos Publicos establecido por el Ministerio de Hacienda que se encuentra
disponible en el sitio www.registros19862.cl. En las bases de licitacién se explica la forma de
hacer esa gestion.

Para las transferencias de recursos es indispensable que la organizacioén ejecutora disponga de
una cuenta bancaria conocida e informada previamente al FOSIS para todas las acciones de
gestion y de supervision de los recursos entregados.

En casos debidamente fundados, el FOSIS autorizara a la organizacion otra cuenta bancaria a
nombre de uno/a de los/as representantes de la organizacion o algun/a integrante de la directiva,
o bien, algun/a representante del proyecto en el cual depositar los recursos. La pertinencia de la
decisiéon de parte de FOSIS debe basarse en situaciones de fuerza mayor, calificada asi por el
FOSIS, como pueden ser desastres naturales o similares, situaciones atribuibles a la pandemia
y/o particulares de los participantes y los territorios, que no son atribuibles al FOSIS ni al equipo
ejecutor beneficiario ni a las personas/organizaciones/comunidades que participan de los
proyectos.

En estos casos, se debera contar con autorizacion por escrito del/la otro/a representante de la
organizacion o de ambos/as, segun sea el caso.

Esta cuenta debe ser de uso exclusivo para los fondos del proyecto, por lo que deben evaluar
adecuadamente quién de la organizacion pone la cuenta a disposicién. Cuando la situacion
retorne a la normalidad, se sugiere considerar la posibilidad de contar con una cuenta especifica
para el proyecto.

Todos los gastos que realicen y que tengan directa relacion con la ejecucion del proyecto, deben
salir de esa cuenta, ya sea en un solo giro o en distintos giros, y deben demostrar que es asi con
los comprobantes respectivos (fotocopia de la libreta, estado de cuenta, etc.).

Recomendamos a las personas representantes de la organizacién y que aparecen en el proyecto
como las personas a cargo de él, que mantengan una sola cuenta para estos recursos, es decir,
no mezclar estas platas con otras personas.

En caso de que la organizacion ejecutora necesite cambiar la cuenta bancaria durante la
ejecucioén del proyecto, debera informar por escrito los datos de la nueva cuenta y las razones
del cambio. Cuando esta situacién se presente, la organizacion debera incorporar en las
préximas rendiciones dicha comunicacion y el acuso recibo de FOSIS.

1.1 Modalidad de desembolso.

La modalidad de desembolso quedara establecida en el contrato o convenio. Para el caso de
proyectos autogestionados se operara siempre con anticipos.

1.2 Documentacion necesaria para el desembolso de proyectos.

A continuacion, se detalla la documentacion necesaria para realizar el desembolso de
dinero.



a) Laorganizacién ejecutora debe presentar una solicitud de desembolso de recursos para
el proyecto. FOSIS, a través del supervisor o supervisora quienes también reciben el
nombre de ADL (agente de desarrollo local), les entregara previamente el formato de
solicitud. Esta presentacion puede ser por correo electronico al ADL o supervisor/a del
proyecto.

b) Para el primer desembolso se debe acreditar la existencia de la cuenta bancaria o la
que se haya autorizado de conformidad a las bases en caso de fuerza mayor u otros
casos debidamente fundados y autorizados por el FOSIS, a la cual deben transferirse
los fondos, identificando el tipo de cuenta y el RUT de la cuenta (cuenta bancaria a
nombre de uno/a de los/as representantes de la organizacién o algun/a integrante de la
directiva, o bien, algun/a representante del proyecto en el cual depositar los recursos)
Este documento no debe tener una vigencia superior a 60 dias. En el caso que la
organizacion se encuentre tramitando la apertura de una cuenta bancaria la
transferencia de la cuota se realizara una vez que se termine la gestion.

c) Las organizaciones pueden presentar fotocopias de la libreta o cartola de la cuenta
bancaria autorizada o documento similar, a la cual se transferiran los recursos. La cuenta
bancaria debe demostrar que esta vigente al momento de contratar con el FOSIS (salvo
el caso indicado en la letra anterior, en caso de estar la cuenta en tramitaciéon) como
también el RUT y nombre de la organizacién y/o del o las personas representantes,
segun corresponda.

Importante: en general, el RUT del/la (los/as) (los) representante(s) de la organizacion, o
de algun/aintegrante de la directiva, o bien, de algun representante del proyecto,
debera(n) coincidir con el RUT del/la (los/las) contratante(s).

1.2.1 Transferencia de recursos.

Los recursos se transferiran en 2 cuotas, segun lo definido en las bases de licitacion. En el
caso de que FOSIS entregue nuevos fondos, ya sea al inicio del proyecto o en otro
momento de la ejecucion, es necesario, por un lado, que la Organizacién haya cumplido
con los hitos relacionados con el cumplimiento del objetivo para el que fueron asignados
segun lo que indica el articulo 24, N°6, letra ¢ de la ley N°21.640. Por otro lado, las
rendiciones deben estar al dia, es decir, que el ejecutor haya presentado todas las
rendiciones exigibles a la fecha desde el inicio de la ejecucion.

2. GARANTIAS

Una garantia es un documento legal que permite asegurar que los recursos entregados se
ejecuten segun lo establecido en el proyecto. Dicho de otro modo, asegura que dichos recursos
no se gastaran en otras acciones que no tengan relacién con el proyecto presentado.

Las garantias pueden ser las siguientes:

e Pagaré (sélo se aceptara en los casos en que los ejecutores no pudiesen obtener otro
tipo de garantia debido a su situacién econdémica);

e Vale vista;

o Podliza de seguro;

o Depésito a plazo;

e Certificado de fianza o,

e Cualquier otro tipo de documento que asegure el pago de la garantia de manera rapida
y efectiva.

Ante cualquier incumplimiento, las garantias se haran efectivas teniendo como consecuencia
que la organizacién debe devolver a FOSIS todos los recursos transferidos para el proyecto mas
la multa establecida en las bases de licitacion.

El supervisor o la supervisora de FOSIS le hara llegar a la organizacién un comprobante de
custodia que verifica que la garantia entregada estara resguardada en el FOSIS. Este
documento debe ser firmado por las personas representantes de la organizacion.



Garantias de anticipo: A la organizacién le corresponde gestionar una garantia de anticipo por
el monto total de la cuota que le entregaran.

El dinero del proyecto sélo se transferira cuando se haya recibido a conformidad por el FOSIS
el documento que garantiza los recursos.

La Direccion Regional del FOSIS indicara a la organizacion el plazo de vigencia de las garantias
de anticipo. La garantia de anticipo debe mantenerse vigente hasta la completa rendicién de los
anticipos, su aprobacion y contabilizacién por parte de FOSIS, incluyendo los reintegros de
saldos por rendir, en caso de que correspondan. Por lo que mientras existan saldos por rendir,
se encuentre pendiente la revision de las rendiciones presentadas o existan fondos pendientes
de reintegrar, la organizacién debera mantener vigentes las garantias de anticipo que cubran
estos saldos.

Estas garantias seran devueltas por el FOSIS una vez aprobadas las rendiciones
correspondientes al monto anticipado que garantizaban, quedando disponibles para ser
retiradas por la organizacion luego de transcurridos 30 dias desde la aprobacion de la respectiva
rendicion o resolucién segun corresponda.

Garantias de fiel cumplimiento: De acuerdo con lo establecido en las respectivas bases de
licitacion, contrato o convenio, segun sea el caso, el FOSIS podra exigir al Ejecutor beneficiario
la constitucién de garantia por fiel cumplimientol, entregada al FOSIS previa formalizacion del
contrato o convenio, la que debera mantenerse vigente en forma ininterrumpida, a lo menos
hasta 90 dias posteriores a la fecha de término de la ejecucion del proyecto.

3. GASTOS AUTORIZADOS
3.1 Destino de los fondos transferidos.

Los fondos solo podran ser destinados a financiar la adquisicion de bienes y servicios del
proyecto contratado por el FOSIS, incluyendo sus modificaciones. Estos fondos no podran ser
utilizados para una finalidad diferente de las propias del proyecto como, por ejemplo, tomar
depdsitos a plazo, fondos mutuos u otros instrumentos financieros. Tampoco sera posible incluir
gastos tales como: pago de dividendos, pago de arriendos, pago de deudas que no tengan
relacion con el proyecto, pago por la obtencion de las garantias del proyecto, pago de intereses,
multas y moras, alcohol u otros de similar naturaleza.

Sélo se pueden rendir los gastos que se encuentren previamente autorizados por el FOSIS y
que estén en el presupuesto finalmente aprobado.

3.2 Tipo de bienes que esta permitido adquirir.

Si en el proyecto se estipula la compra de bienes, estos deben ser nuevos y sus precios deben
ser acordes a los del mercado.

Si no hay posibilidades de adquirir un bien nuevo por alguna circunstancia determinada (se dejo
de producir o en la localidad no llega, por ejemplo) se solicita una autorizacion a la persona que
supervisa el proyecto por escrito. Frente a esto, se puede adquirir un bien de segunda mano y
realizar la transaccién en una notaria o, si el vendedor tiene factura, solicitarla.

Hay que recordar que, todas las compras deben realizarse acorde a lo descrito en el proyecto y
siempre deben estar respaldadas con documentos (boletas, facturas, notaria, etc.).

3.3 Servicios de terceros.

Podran rendirse los gastos incurridos por servicios recibidos de terceros, ya sean asesorias
técnicas, mano de obra, monitores/as, personas facilitadoras o relatoras, entre otros, a través
de una “Boleta de Honorarios” o “Factura de Servicio” segun corresponda.

3.4 Adquisicion de servicios prestados por la organizacion.

Si para la ejecucion del proyecto se requiere la utilizacion de servicios que eventualmente
puedan ser entregados por la misma organizacién, por ejemplo, de construccion, reparaciones,
talleres, preparacion de insumos para terapia alternativa, etc, solo podran ser provistos si se
cuenta con autorizacion previa del FOSIS, siempre y cuando los valores cobrados por la
organizacion se ajusten a valores de mercado, demostrado a través de cotizaciones.

' La entrega de garantia de fiel cumplimiento debe ser exigida por FOSIS obligatoriamente al ejecutor,
cuando el monto del contrato o convenio sea superior a las -500 UTM.




Si esto sucede, el FOSIS podria solicitar que la persona que entregue este servicio demuestre
que tiene experiencia. Es fundamental que el servicio prestado se ajuste a condiciones de buena
calidad.

Si por alguna razén FOSIS no autoriza el servicio prestado por alguien de la misma
organizacion, se debera acudir a un tercero para que lo ejecute.

Para la rendicion de estos gastos debera ajustarse a lo sefialado en el punto 4.5 Documentos
de respaldo de los gastos rendidos sefialado en el presente anexo.

3.5 Fragmentacion de compras.

Cuando se habla de una fragmentacién de compras es cuando se compra en partes un mismo
servicio.

Por ejemplo, una organizacion necesita comprar el servicio de colaciones para dos actividades
con nifias y nifos de la poblacién. Una actividad es para el dia del nifio y la nifia en agosto y la
otra fecha es para celebrar navidad en diciembre. Lo que la organizacion debe hacer es pedir 3
cotizaciones para dos eventos que juntos suman $600.000. Una vez recibidas estas
cotizaciones, eligen la mas conveniente y concretan la compra con la persona que realizara el
servicio en dos fechas diferentes.

En este caso no se pueden comprar 2 servicios de $300.000 pesos para evitar las 3
cotizaciones.

Se debe solicitar estas tres cotizaciones para dos servicios que sumados alcanzan los $600.000.
3.6 Gastos por fletes o traslado de bienes.

Si la organizacién necesita trasladar insumos, maquinaria, equipos, materiales, etc., el gasto
que eso signifique debe estar debidamente respaldado por una boleta o factura emitida por
quien preste este servicio de flete. Puede estar contenida en la misma boleta o factura en la que
se compraron los materiales o en otra adicional. En caso de no contar con algun documento
tributario que respalde el gasto de flete o traslado, el ejecutor podra rendir con recibos y cumplir
con las exigencias de esto para su presentacion, previa autorizaciéon de FOSIS

Este gasto, también debe rendirse en los documentos que existen para ello.
3.7 Gastos de movilizacién de la organizacion.

Si el proyecto permite que la organizacién rinda gastos de movilizacién, tales como: combustible,
pasajes, peajes, estacionamiento y arriendo de vehiculos, estos deberan ser previamente
acordados con la persona que supervisa el proyecto desde FOSIS quien dara la autorizacion
correspondiente para que puedan ejecutar esos gastos.

Como seran gastos de movilizacion relacionados con la ejecucion del proyecto, corresponde
solicitar primero la autorizacién y luego realizar el gasto.

Tal como los otros gastos, estos también deben rendirse en el documento especial para ello, el
cual se les hara llegar.

No se pueden rendir gastos de servicios tales como UBER, CABIFY, DIDI, BEET o similares, ya
que no son legales. Tampoco se pueden rendir gastos de mantencién de vehiculos particulares
de las personas que representan la organizacion o de algun integrante de la comunidad.

3.8 Gastos por hospedaje y/o colaciones del recurso humano de la organizacion.

Si el proyecto permite que la organizacioén rinda gastos de hospedaje y/o colaciones, estos
también deberan ser previamente acordados con el FOSIS.



En caso de que el proyecto permita financiar este tipo de gastos, el FOSIS proveera el formulario
y las indicaciones respecto del uso. Esto permitira a la persona que supervisa revisar y validar
que el gasto que se realizé tiene que ver con la ejecucion del proyecto.

4. RENDICION DE CUENTAS DE PROYECTOS

Una de las caracteristicas de trabajar con proyectos que financian algunas entidades publicas
es que corresponde dar cuenta del gasto de esos recursos que entregan. Hay resoluciones
legales que orientan en cémo llevar a cabo la rendicién de estos gastos y tanto FOSIS como las
organizaciones que reciben este financiamiento, deben hacerlo.?

La actividad que genera dar cuenta de estos gastos es llamada “Rendicién de cuentas”, la cual
consiste en transparentar la utilizacion de los recursos que fueron considerados en el proyecto,
demostrando que han sido gastados correctamente segun la normativa aplicable a través de
documentos de respaldo (boletas, facturas y otros).

Con respecto a la modalidad de rendicion, la regla general es que el Ejecutor debe rendir cuentas a
través del Sistema de Rendicién Electronica de Cuentas (SISREC) de la CGR, segun lo que indica
la Resoluciéon Exenta N° 1858 de la CGR del 15 de septiembre de 2023, sin embargo, de manera
excepcional, las autoridades de los servicios publicos otorgantes, que transfieran recursos de los
subtitulos 24 y 33, por montos iguales o inferiores a 500 UTM por cada proyecto, podran autorizar
ponderadamente a los receptores de aquellos que las rendiciones de cuentas respectivas sean
efectuadas fuera del SISREC, constando expresamente, en los pertinentes actos administrativos
y/o convenios de transferencia; en tales excepciones, las entidades otorgantes deberan establecer
los mecanismos de control necesarios, para que las rendiciones de cuentas excluidas del sistema
den cumplimiento a la normativa, procedimientos y jurisprudencia administrativa de la Contraloria
General relativa a la materia.

En el caso de FOSIS, esto se encuentra regulado en la Resolucion Exenta de FOSIS N° FC-F-
00189 de 14 de marzo de 2024.

Cuando se autorice al ejecutor presentar sus rendiciones fuera del Sistema SISREC, el proceso
de rendicidn se llevara a cabo mediante un documento que esta preparado especialmente para
eso, y que la persona que supervisa desde el FOSIS les hara llegar en el momento adecuado.
Ademas, FOSIS entregara el “Manual de Cuentas Claras” como documento de apoyo para la
confeccion de las respectivas rendiciones.

Las caracteristicas de la rendicion de cuentas son:

e Serealiza en un documento llamado “Rendicion de cuentas”.

e Se efectua dentro de plazos establecidos y que les sera informado por la persona que
supervisa el proyecto. La presentacién de rendiciones de cuentas puede ser mensuales o
cada dos meses, dependiendo de las caracteristicas del proyecto (también les sera
informado por el FOSIS). Para el caso del Programa Organizaciones en Accion la rendicion
de proyectos sera bimestral.

e Toda la informacién debe estar escrita con letra clara y muy legible.

* No se puede borrar algo y escribir encima de eso; hay que tratar de escribir en un ambiente
calmado para evitar errores.

e Todos los gastos que se rinden deben ser acordes a lo que se detalla en el proyecto. Si el
proyecto consiste en iniciar un “Club de Futbolito para Mujeres”, el detalle del gasto debera
ser, por ejemplo, ropa deportiva, implementos deportivos, movilizacién del equipo a un
evento deportivo, pago de clases de futbol a un/a monitor/a, etc. Aqui no cabe la compra de
una bicicleta, por ejemplo.

e Debe adjuntar todas las boletas, facturas, documentos notariales, etc., realizadas en el
periodo de tiempo de la rendicion. También, es muy importante que el ejemplar que le entregaron
al momento de adquirir el bien o pagar el servicio no esté roto, ni rayado, ni borrado. Si las
compras son realizadas por internet, son validas las boletas o facturas electrénicas,

e Si se presenta alguna situacion de fuerza mayor u otros casos debidamente fundados y
autorizados por FOSIS, como por ejemplo, restricciones sanitarias para salir de las
viviendas, es posible enviar el documento que corresponda de la rendicién de cuentas en
su version de archivo digital (Word, Excel, PDF u otro formato), escaneado (si dispone de
ello) o en formato fotografia, a la persona que supervisa el proyecto o ADL y guardar los
documentos originales hasta que pueda entregarlos presencialmente.

e Siempre se debe avisar a FOSIS con anticipacion, en caso de que tenga dificultades para
preparar la rendicion de cuentas.

2 Resolucion N° 30 del 11 de marzo de 2015 de la Contraloria General de la Republica, que fija normas de
procedimiento sobre rendicién de cuentas, o de la o las normas que la reemplacen en el futuro.
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4.2

4.3

El Ejecutor debera hacer entrega del “Comprobante de Ingreso” que da cuenta de la recepcion
conforme del pago realizado por el FOSIS. El citado comprobante debera estar firmado por el
Ejecutor (representante) y debera ser entregado dentro del plazo de 30 dias corridos posteriores
a la transferencia. Ante la imposibilidad de entregar el documento fisico en los plazos sefalados
debido a situaciones de fuerza mayor, contingencia sanitaria u otros casos debidamente
fundados y autorizados por FOSIS, este comprobante podra ser enviado de manera digital,
hasta que la organizacién entregue del documento original, lo que debera ocurrir durante el
tiempo de ejecucion del proyecto.

El comprobante de ingreso se debe entregar en original, por cada vez que el Ejecutor reciba
pagos del FOSIS, por cada proyecto contratado y en el formulario que el FOSIS le entregara
para tal efecto.

Constitucion de la Comision Revisora de Cuentas.

Se llama “Comisién Revisora de Cuentas” a un grupo de personas de la organizacién (que
participen en ella), no necesariamente integrantes de la directiva y no menos de 3, que tienen
por mision revisar:

e Los montos recibidos por FOSIS;

e que los gastos realizados estén acordes a lo planteado en el proyecto;

e que los gastos estén debidamente respaldados por boletas y/o facturas:

e que las boletas y/o facturas correspondan efectivamente a los gastos realizados;

e que las boletas y/o facturas no estén corregidas, estén legibles y no estén rotas;

e que los saldos que quedan después de los gastos sean los que estan en dinero en
efectivo o en el banco;

e que el formulario de rendicion esté debidamente registrado.

Una vez que se ha revisado lo anterior, las tres personas que integran la comision revisora de
cuentas deben firmar el formulario que se les hara llegar donde acreditan que toda la rendicién
esta en condiciones de ser entregada a FOSIS para su revision.

Si hay restriccidon de encuentros presenciales por motivos de fuerza mayor, calificada asi por el
FOSIS, la comision se puede reunir por videollamada, por zoom u otra modalidad con presencia
de la persona que supervisa el proyecto o ADL para acreditar que se ha revisado cémo van los
gastos del periodo. La persona que supervisa el proyecto o ADL registrara en un acta de
supervision el resultado de la revision y cada integrante de la comisién revisora de cuentas
debera enviar un mensaje de texto o similar informando del estado de la rendicion del periodo.

Plazo para la entrega de rendiciones.

Las organizaciones deben hacer llegar las rendiciones de cuentas del proyecto en forma
mensual o bimestral, es decir cada dos meses, a la persona que supervisa el proyecto, por
medio de la Oficina de Partes o por la modalidad que indique el FOSIS. La rendicién de cuentas
debe incluir sus respectivos respaldos, aun cuando no se hayan realizado gastos con cargo al
proyecto (en este caso los gastos del mes o bimestre correspondiente se rinden en $0). Esta
entrega debera realizarse dentro del plazo indicado en el contrato suscrito.

Por ejemplo, hay ocasiones en que por las caracteristicas de las actividades del proyecto no se
han hecho gastos hasta el tercer mes de ejecucion. Cuando esto pase, de igual manera deben
hacer la rendicion en $0 (cero).

Cuando las restricciones sanitarias u otras situaciones de fuerza mayor, calificadas asi por el
FOSIS, no permiten la salida del domicilio, la organizacion ejecutora podra enviar el documento
que corresponda en su version de archivo digital (Word, Excel, PDF u otro formato), escaneado
(si dispone de ello) o fotografiada la rendiciéon de cuentas a la persona que supervisa el proyecto
o ADL y guardar los documentos originales hasta que pueda entregarlos presencialmente.

Oportunidad de realizacion del gasto y su pertinencia.

Una vez que se firma el contrato con FOSIS que inicia la ejecucién del proyecto, hay que esperar
que el FOSIS tramite un documento que se llama resolucién. Una copia de la resolucion se
entrega al grupo; documento que asegura a la organizacion y a FOSIS que esta en condiciones
de iniciar la ejecucion.
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Esto significa que no se pueden realizar gastos hasta que esta resolucién esté lista, por lo
que no deberia haber boletas o facturas con fecha anterior a esa resolucion.

Excepcionalmente, FOSIS podria autorizar un gasto antes de la resolucién, cuando el proyecto
requiera iniciar pronto, pero esto debe ser solicitado por escrito y deben esperar esta
autorizacion antes de hacer el gasto.

Proyecto terminado.

Lo mismo pasa cuando el proyecto ha terminado. No deberia haber, salvo excepciones o
situaciones puntuales, boletas o facturas con fecha posterior a la fecha del término de la
ejecucion del proyecto. Documentacion requerida para rendir cuentas:

4.4.1 Cartola bancaria, certificado o comprobante de saldo de la cuenta bancaria de
la organizacion.

La ejecucion de un proyecto conlleva acciones de gestion que den cuenta como se
administran los recursos entregados. Una de las formas de dar cuenta es mostrar cada vez
que se hace una rendicién, el estado de la cuenta bancaria donde se depositaron los
fondos.

Siempre hay que mostrar el saldo de la cuenta al ultimo dia habil del mes en que se rinde.

Para demostrar esto, la organizacién debe adjuntar en la rendicion una fotocopia de la
libreta de ahorro o un comprobante bancario. Ante condiciones sanitarias, situaciones de
fuerza mayor o casos debidamente fundados y validados por FOSIS, que impidan el
desplazamiento, sirve una captura de pantalla o una acreditacion similar, que dé cuenta del
estado del saldo de la cuenta bancaria y enviarla via correo electronico a la persona que
supervisa el proyecto o ADL.

Excepcionalmente, en caso de que no sea posible obtener un comprobante bancario, por
las razones expuestas en el parrafo precedente, que dé cuenta del saldo bancario al ultimo
dia habil del mes en que se rinde, sera posible presentar documento bancario asociado a
la fecha en que se efectud el giro del dinero, el cual registre fecha, monto y el saldo
correspondiente. Adicionalmente, la persona supervisora del proyecto o ADL debera dar
cuenta, a través de acta de supervision, que la organizacion cuenta con dichos recursos en
la fecha requerida. Un ejemplo de ello es cuando la organizacién ha girado el monto total
del proyecto y por cualquier razén deciden mantener el dinero en efectivo (como por
ejemplo cuando no hay banco en la localidad, hay dificultad de desplazamiento, debe ir
toda la directiva, no hay permiso en los trabajos, etc.), deben acreditar que estos dineros
estan en su poder a través del comprobante que el banco entrega al momento de girar las
platas.

A este documento, se adjunta la revision que haga la “Comisién Revisora de Cuentas” que
a través del formulario que existe para ello, establece que los saldos son los que deben
ser.

- Siexcepcionalmente el saldo que queda en el banco o el que esta en efectivo es menor
al que deberia ser, debe explicarlo a la persona que supervisa el proyecto. Algunas
razones de esto pueden ser: se hizo una compra y aun no llega la factura. La
organizacion debe entregar al FOSIS el nombre de la empresa donde se hizo la compra
y el monto en la carta donde explica qué es lo que paso.

- En el caso de que en el banco hay menos plata, pero la diferencia la tienen en efectivo
y no alcanzaron a gastarla en el mes de la rendicién, debe informar a la persona que
supervisa el proyecto a través de una carta que adjunta a la rendicién donde detalla los
montos que mantienen en efectivo.

Si la persona que supervisa el proyecto revisa la rendicidon entregada por la organizacion y
mantiene observaciones en relacion con los saldos, se los debe comunicar a la brevedad
en un acta de supervisiéon (documento que posee la persona que supervisa) para que
puedan corregir esas observaciones. Para eso, van a tener un plazo de 5 dias corridos.
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En caso de no tener respuesta satisfactoria, el FOSIS se reserva el derecho de realizar las
acciones necesarias para la aclaracién de las observaciones remitidas, incluyendo
amonestaciones, sanciones, término anticipado del proyecto y/o ejecucion de garantias.

4.4.2 Formulario de rendicion de cuentas.

Tal como lo mencionamos anteriormente, la persona que supervisa les hara llegar un
formulario para hacer las rendiciones y un documento denominado “Manual de Cuentas
Claras” que pueden consultar cada vez que tengan alguna duda.

La organizacion debera entregar el formulario original con todos los comprobantes
originales (boletas y facturas) al supervisor de proyectos si es que su visita coincide con la
entrega de la rendicion o, en las oficinas del FOSIS (Oficina de Partes). Si se las entrega a
la persona que supervisa, ésta le debe entregar una copia del acta de supervisidén donde se
declara que ustedes hicieron la entrega, ademas de quedarse con la copia del formulario de
rendicién y aconsejamos, una fotocopia de las boletas y facturas de los gastos rendidos. Esto
es una medida de resguardo para la organizacion.

4.4.3 Montos maximos que se puede rendir y resultado de la revision de la rendicion de
cuentas.

La organizacién debe rendir todos los gastos del proyecto hasta completar el monto entregado
por FOSIS, durante el tiempo de ejecucion de su proyecto.

Entregada la rendicion a la persona que supervisa el proyecto, ésta la revisara y al terminar
podra:

- Aprobar los gastos: significa que la rendicién no tiene errores y se ingresara a los
sistemas que FOSIS posee para la contabilidad. EI monto rendido permite determinar el
saldo por rendir el cual debera ser incluido en la rendicion siguiente.

- Observar los gastos: significa que podria haber un error en la rendicién o algun saldo no
concuerda con el que deberia haber. También podria significar que la informacién esta
incompleta. Para su regularizacién la organizacion debera corregir dentro de 5 dias habiles
y volver a presentarla a la persona que supervisa con el error corregido o los saldos
aclarados.

- Rechazar los gastos: son gastos que no son aceptados debido a que no se han realizado
conforme a lo descrito en el proyecto o a las formas de rendir explicadas anteriormente. En
este caso, debe hacer de nuevo la rendicién y volver a entregarla a la persona que
supervisa el proyecto siguiendo todo el procedimiento ya explicado.

4.5 Documentos de respaldo de los gastos rendidos:

Ya habiamos comentado que todos los gastos que se realicen deben estar debidamente
respaldados por los comprobantes adecuados. Vamos a ver los que existen:

- Facturas. Estas pueden ser en papel® o electronica. Cuando se usan en papel, la
organizacion debe adjuntar el original de la factura y la hoja que se le denomina “copia
cedible”. En caso de tratarse de recursos de inversion respaldados por documentos
electrénicos, la organizacion debe adjuntar el original de esa factura (1 sola hoja impresa).

Lo que no debe olvidar es que las facturas deben ser realizadas a nombre de la
organizacion, para aquellas que posean personalidad juridica, o bien, de las personas s
representantes de la organizacién y que figuran en el proyecto.

- Boletas de venta. Pueden ser electronicas o en papel*. Cualquiera de las dos, hay boletas
que permiten escribir en ella el detalle de la compra, pero hay también unas pequenas que
s6lo permiten sefalar el monto de la compra. Si les entregan este ultimo tipo de boletas
con su compra, la tienen que pegar en una hoja que la persona que supervisa el proyecto
les entregara y que se llama “formulario de detalle de compra con bolera o voucher y
detallar ahi lo que adquirieron o pagaron. Se deben presentar las boletas originales, con
detalle de la compra realizada.

- Voucher por compras con tarjeta de débito: si la compra fue realizada bajo la modalidad
de RedCompra - débito (compra al contado), se debera presentar el voucher entregado por
el proveedor, pegarlo en el “formulario de detalle de compra con boleta o voucher”, y

3 Considerar lo establecido en D.L. N°825, art. 54.
4 Considerar lo sefialado en el apartado 4.5 de este instrumento.
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detallar escribiendo, la compra que realizé.

- Boletas de honorarios emitidas a nombre del usuario: Estas boletas las entrega la
persona que les entregd un servicio (taller, capacitacion, arreglo o construccion de algo,
etc.) y no deben retener el impuesto, ya que pagarlo es responsabilidad de la persona que
les entregod la boleta de honorarios, es decir, ustedes deben recibir la boleta con el monto
total de lo que les costé.

- Recibos: en el caso eventual que se requiera adquirir un bien o un servicio de parte de
una persona que no tiene boletas, por ejemplo, alguien vende un caballo y esta registrado
como necesidad de compra en el proyecto, o, se compra algo de un valor inferior al monto
establecido para generar boletas, el ejecutor debe llenar un “Formato de Recibo” y rendirlo
como se hace con las boletas o facturas. Este documento se lo debe pedir a la persona
que supervisa el proyecto. En ningun caso se aceptaran por concepto de aportes y/o
donaciones

4.6. Otro tipo de adquisiciones:

- Compras por internet: Si necesitan comprar algun articulo por internet, deben asegurarse

de que el proveedor les entregara boleta o factura por la comprab®.

- Arriendo de infraestructura (sedes, canchas, escuelas, recintos municipales, etc.):

Cuando la ejecucion del proyecto requiera arrendar otro espacio para la realizacion de las
actividades, deberan rendir el monto del arriendo a través del contrato de arriendo si es
que existe o, el comprobante de haber realizado el pago del servicio a la organizacién.
Cuando las organizaciones no acepten el pago del servicio en dinero, el gasto se debe
rendir con el contrato de arriendo (simple) o convenio de colaboracion donde se indique
que el pago se realizara con la entrega de especies (por ejemplo, articulos de aseo). La
adquisicion de esas especies, por ejemplo, articulos de aseo, se rinden con las boletas
respectivas de esa compra.

- Rendicién de gastos en telefonia y datos moéviles incurridos por la organizacion

ejecutora. En los casos y por los montos en que el FOSIS autorice, la organizacion
ejecutora podra rendir los gastos incurridos en telefonia celular y/o planes de datos de la
siguiente manera:

e La Direccion Regional fijara un monto maximo que se podra rendir y que se
encuentra sefialado en las bases de licitacién del programa.

e Si la organizacién ejecutora cuenta con la modalidad de post pago o plan debe
adjuntar la boleta mensual a nombre de la organizacién o a nombre de la persona
representante de la organizacién u otro/a integrantes de la directiva, el
comprobante de pago de la boleta.

e Si la organizacién ejecutora cuenta con la modalidad de prepago, se debera
adjuntar el voucher de recarga del celular pagado al contado.

- Rendicién de gastos por uso de software de videoconferencias (tipo Zoom o similares).

En los casos en que el FOSIS autorice a la organizacién ejecutora incurrir en gastos de uso
de software de videoconferencias, podran rendir estos gastos de la siguiente manera:

e La organizacion ejecutora debera acreditar que el uso del software ha sido realizado
para el cumplimiento de las actividades descritas en el proyecto.

e Solo podra rendir el uso correspondiente al tiempo de ejecucion del proyecto en que
fue necesario utilizar este tipo de software.

e La organizacién ejecutora debera adjuntar el comprobante del pago realizado y la
boleta o voucher correspondiente al servicio contratado.

4.7. Otros documentos.

Existen otros documentos que como organizacion deben trabajar para complementar las
rendiciones. Estos son:

- Acta de traspaso: el acta de traspaso es un formulario que les entregara la persona que

supervisa el proyecto. En él se debe registrar los bienes y/o servicios que la organizacion
ha comprado producto de la ejecucion del proyecto. Es una manera de resguardar los
bienes para que queden en propiedad de la organizacién. Cada vez que se compra un bien
0 se paga un servicio se debe completar este documento y adjuntar una copia en las
rendiciones correspondientes. Para el caso del programa Organizaciones en Accidn, no se
requiere este documento cuando los bienes y/o servicios son comprados o adquiridos a

5 [dem.
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nombre y RUT de la organizacién comunitaria que se adjudicé el proyecto, a excepcion de
los siguientes casos: a) cuando los bienes y/o servicios se deban traspasar o entregar a
una persona particular o b) cuando lo bienes y/o servicios se deban traspasar o entregar a
otra organizacion social del territorio, ambos casos segun lo establecido en el proyecto
adjudicado.

Planillas de respaldo: Son planillas en que la organizacioén registra elnombre y firma de
la persona que ha recibido un beneficio directo producto del proyecto. Por ejemplo, si el
proyecto considera un paseo a la playa y la organizacion compra colaciones para cada
persona y paga los pasajes, debe hacer una planilla con los nombres y firma de todas las
personas que recibiran la colacién y una planilla con el nombre y firmade todas las personas
alas que se les pagara el pasaje del traslado a la playa. Esto es undocumento de respaldo
para la organizacién de que el dinero recibido fue invertido en las personas que iban a
recibir el beneficio.

- Cotizaciones por contratacion de servicios: La organizacion debe solicitar 3
cotizaciones para compras mayores a $500.000.-. Estas cotizaciones se deben entregar a
la persona que supervisa el proyecto y se decide cual de las alternativas es la mas
conveniente. No necesariamente hay que comprar la alternativa mas econoémica, se puede
comprar otra de mayor valor siempre que dicha compra se justifique muy bien en la
rendicion de cuentas del periodo. Pueden ser aceptadas hasta dos invitaciones a cotizar
(ademas, de la cotizacion del proveedor a quién se le contratd el servicio) siempre que el
destinatario y la invitacién esté personalizado. También se pueden incluir cotizaciones
obtenidas de internet. No esta permitido fragmentar las compras (ver punto 3.5).

4.8 Rendicién de gastos realizados en el extranjero.

Si el proyecto asi lo requiere y siempre y cuando exista autorizacion previa del FOSIS, el
Ejecutor podra rendir gastos realizados en el extranjero, para esto el Ejecutor debera entregar
documentos auténticos emitidos en el exterior y acreditar el pago efectuado de conformidad con
las disposiciones legales vigentes en el pais respectivo. Dichos documentos de respaldo
deberan indicar, a lo menos, la individualizacién y domicilio del prestador del servicio y/o del
vendedor de los bienes adquiridos, segun corresponda, y la naturaleza, objeto, fecha y monto
de la operacion. En el evento que no sea posible acreditar un determinado gasto en la forma
antes indicada, correspondera a FOSIS, a través del Ministro de Fe, emitir, ademas, un
documento que certifique que los pagos realizados fueron utilizados y destinados para los fines
autorizados, de acuerdo con el motivo especifico del desembolso realizado en el exterior. En
caso de que la operacién de que se trate no genere ningun tipo de documentacion, bastara con
el certificado a que se alude el parrafo anterior. Cuando corresponda determinar el valor del tipo
de cambio, se estara a aquel vigente al momento de realizarse la respectiva operacion.

4.9. Aplicacién Ley de redondeo

4.10.

La ley aplica sélo cuando el medio de pago es en efectivo. Esta Ley ordena que cuando una
cifra es menor o mayor a un numero entero que es‘redondo”, es decir, termina en cero, por
ejemplo 1.500, 350, 80,115.890, el valor a pagar debeaumentar o disminuir para llegar a ese
numero redondo. Por ejemplo, si van a comprar un termoeléctrico para las reuniones del grupo
de mujeres de salud comunitaria, y el termo vale $59.899,el valor a pagar sube a $59.900 y esto
porque es el niumero mas cercano. Si por ejemplo queremos comprar pan para la once del taller
de monitores infantiles y sale $951, van a pagar $950, es decir, el valor bajara un peso porque
es la cifra mas cercana.

La ley del redondeo aplica solo cuando el medio de pago es en efectivo, pues en el caso de que
la forma de pago utilizada sea la transferencia electrénica o el uso de una tarjeta de débito,
dicha ley no aplica.

Cuando la compra se hace en efectivo, el monto de la boleta debe ser el monto “redondo”.
Condiciones generales de la documentacion de respaldo de los gastos rendidos:
Algunos elementos adicionales:

- El comprobante contable que puedan obtener no puede ser usado como respaldo de la
rendicion de cuentas.

- Ladocumentacidon entregada, boletas, facturas, documentos de rendicién, recibos, etc., no
debe tener enmendaduras, es decir, correcciones o “borrones”. Se debe leer claramente la
fecha, el monto pagado y el detalle de la compra con sus respectivas firmas.
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Los documentos tributarios deben ser auténticos, esto es, que toda factura o boleta debe
estar vigente y timbrada, o con su validacion electronica ante el Sll.

No se aceptan pagos a crédito, en cuotas o con cheques a fecha ya que el dinero sera
entregado al inicio de la ejecucion, lo que permitira estar disponible para su uso segun el
proyecto.

En el caso que la factura tuviera modificaciones, se podra aceptar una nota de crédito y/o
débito o bien se podra anular la factura y volver emitirla.

Al rendir gastos con facturas y boletas impresas en papel térmico, la organizacién debe
incluir una fotocopia de ellos para evitar que la informacion se borre con el paso del tiempo.

No se puede acumular puntos, kilbmetros u otro tipo de beneficio ofrecidos por algunas
empresas que venden productos. Las personas que vayan a comprar a estas empresas
que ofrecen acumulacion de puntos, tendran que solicitar a la persona que esta en la caja.
que no sean acumulados.

Aspectos revisados por el FOSIS:

A través de la persona que Supervisa el proyecto, el FOSIS revisara la rendiciéon de cuentas
presentada observando los siguientes aspectos:

a)

b)

c)

d)

f)

Formalidad de la rendicidn: este aspecto incluye, entre otros, que la rendicién de gastos
sea presentada Unicamente en el formulario de rendicion entregado por el FOSIS, el orden
en que se presenta la documentacion de la rendicion, las firmas requeridas, los timbres
exigidos y la existencia de la documentacion de respaldo.

Pertinencia y coherencia de los gastos: este aspecto incluye, entre otros, que los gastos
rendidos correspondan para lo que esta descrito en el proyecto, que los montos se ajusten
a lo establecido en él, que los gastos hayan sido efectivamente pagados, que estos gastos
tengan relacion directa con las actividades del proyecto, que la documentacién presentada
permita establecer que el gasto fue pertinente, que el recurso humano que se rinde
pertenezca al aprobado en la propuesta o, en el caso de que existan cambios, que estos
hayan sido aprobados formalmente por el FOSIS.

Exactitud de las operaciones aritméticas: este aspecto incluye verificar la concordancia
de la informacion aritmética y contable ingresada en los formatos de la rendiciéon de cuentas
y presentada en la documentacion de respaldo, esto significa que todas las sumas de
boletas y facturas estén sin errores. Se sugiere que las rendiciones las revise las personas
que ejecutan el proyecto y luego las corrobore la Comisién revisora de cuentas para evitar
estos errores.

Legalidad del gasto: este aspecto incluye, entre otros, verificar que los gastos presentados
hayan sido realizados dentro del plazo de ejecucién del proyecto, que la documentacién
presentada sea en original, que cumplan los plazos establecidos por el proyecto.

Autenticidad de la documentacién: este aspecto incluye, entre otros, verificar que los
instrumentos de respaldo de la rendicion de cuentas cumplan con los requerimientos legales
y normativos aplicables, tales como documentos tributarios establecidos por el Servicio de
Impuestos Internos o aquellos que defina el FOSIS en instructivos o en el propio contrato.

Consistencia de la informacion: este aspecto incluye, entre otros, verificar que la
informacioén de la rendicion de cuentas sea coherente, por ejemplo, que el saldo de la cuenta
bancaria y el saldo por rendir del proyecto sean consistentes.

5. REINTEGRO DE SALDOS PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS

Cuando se ha terminado la ejecucién del proyecto y se han comprado todos los bienes y/o se han
pagado todos los servicios estipulados en él y a la organizacion le quedan dineros disponibles, deben
hacer devolucion de ellos al FOSIS.

Ademas, si en alguna de las rendiciones se recibieron observaciones y no fueron corregidas, esos
montos también deben ser devueltos al FOSIS.

Para hacer ese reintegro, es decir, la devolucion del saldo de dinero no gastado, la organizacion
cuenta con 15 dias de corrido (cuentan los sabados, domingos y festivos) contados desde la fecha
en que FOSIS solicita el reintegro.

Ahora, si esta devolucion no se hace, el FOSIS tiene la obligacidn de cobrar las garantias entregadas
por la organizacion.
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El reintegro debe realizarse mediante transferencia o depdsito bancario a nombre del FOSIS, en la
cuenta corriente sefialada por la persona que supervisa el proyecto.

El respaldo de este reintegro, que es un documento llamado “formulario de reintegro” junto con el
comprobante bancario debe ser entregada a FOSIS de una de las dos formas:

Enviar por correo electrénico el Formulario de Reintegro junto con la boleta de depésito o la
documentacién de transferencia electrénica a la persona que supervisa el proyecto.

Ingresar por Oficina de Partes de FOSIS u otro lugar informado por la persona que supervisa el
proyecto, el Formulario de Reintegro, incluyendo en cada una, copia de la boleta de depdsito
bancario o de la transferencia bancaria realizada.

En ambos casos es necesario que la documentacién contenga de manera clara y legible el codigo
de proyecto, la cuenta a la cual se han transferido o depositado los fondos y el monto del reintegro.

Anétese y Comuniquese,

Firmado
JAVI ER digitalmente por
JAVIER DIAZ
DIAZ GONZALEZ
Fecha: 2024.04.08
GONZA LI,E 17:40:20 -04'00'
JAVIER DIAZ GONZALEZ

SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
FOSIS

Distribucion:

Fiscalia (1)

Subdireccion de Gestiéon de Programas

Subdireccion Administracion y Finanzas

Direcciones Regionales

Responsable Unidad Solicitante: Javier Diaz Gonzalez.



ANEXO 1 PAUTA DE EVALUACION EX ANTE

Introduccion

En términos operacionales se ha definido la evaluacién ex ante como un proceso encaminado a valorar
objetivamente la pertinencia, coherencia interna, uso adecuado de los recursos, factibilidad, entre otras que
puede definir el equipo regional y experiencia para un determinado programa y su alineamiento con las
exigencias de las bases de la convocatoria. Esta busca delimitar las propuestas que cumplen con los requisitos
de admisibilidad y que alcanzan el puntaje necesario para ser declaradas técnicamente elegibles.

El proceso de evaluacién ex ante de las propuestas para Emprendamos — Concurso de Iniciativas Grupales

Autogestionadas para el Emprendimiento se ha organizado de acuerdo a las siguientes etapas: admisibilidad y
evaluacion técnica.

Etapa de admisibilidad

La admisibilidad es la primera etapa de la evaluacién de las propuestas y tiene por objetivo verificar el
cumplimiento de los aspectos formales del concurso. Esto determina que una propuesta sea aceptada y continue
con el proceso pasando a la segunda etapa, evaluacion técnica.

La admisibilidad puede ser realizada por el FOSIS o por un evaluador externo, segun decisién del equipo regional.

Se entiende que una propuesta es admisible si cumple con lo siguiente:

N2 ITEMES

La organizacion incorpora toda la documentacion solicitada por el FOSIS, en los documentos definidos
por el Servicio y con las firmas cuando corresponda, segun lo establecido en el punto 6 de las bases.
El tipo de proponente se ajusta a lo establecido por FOSIS en las bases. El gestor de la licitacion verifica

que la organizacion cumple con las caracteristicas definidas en los aspectos administrativos de las bases
de licitacion, poniendo énfasis en el cumplimiento de las variables asociadas a vulnerabilidad y de
b | caracter productivo o econémico, formalizadas, con experiencia y/o existencia previa. Luego entrega al
evaluador, como parte de la documentacién, un certificado en el cual se registren las caracteristicas de
vulnerabilidad que se hayan definido en las bases y el cumplimiento de las mismas.

Los territorios en los cuales se ejecutard la propuesta coinciden con los establecidos en las bases.

La ejecucidon de la propuesta se realizara en los tiempos establecidos en las bases.

El proponente no tiene inhabilidades para presentar propuesta.

El monto solicitado por el proponente se enmarca en lo establecido en el numeral n° 1 de los aspectos
f | administrativos de las bases.

Se explicita el aporte propio de la organizacidn segun lo requerido en las bases.

El presupuesto del aporte FOSIS presentado en la propuesta se ajusta a los porcentajes minimos y/o
maximos definidos en las bases.

i | El proponente no ha sido eliminado del Registro Publico de Ejecutores y Consultores del FOSIS.
El proponente no presenta situacion de incumplimiento de contrato que afecte su posible

j | contratacidn. Esta situacion debe ser verificada de manera interna con los departamentos de
administracién y finanzas y juridico de FOSIS.

La propuesta presenta el componente de financiamiento con cargo a recursos FOSIS y al menos uno de
los otros dos (capacitacion y/o asesoria técnica) sea con recursos FOSIS, propios o aportes de terceros.

Las propuestas que cumplan estos requisitos serdn declaradas admisibles y pasan a la etapa de evaluacién técnica.
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IMPORTANTE: se debe considerar que a las organizaciones que presenten documentos fuera de plazo, segln se

sefiala en las bases de licitacion, se les considerara una rebaja de 2% en el puntaje asignado.

Etapa de evaluacion técnica

Para realizar la evaluacién, se utilizara la escala 1-3-5-y 7, donde:

existen reparos por parte del evaluador.

Cumple todos los aspectos planteados como elementos a revisar (100%).
Nota7 Es decir, cumple plenamente con la “situacion dptima” en todos sus aspectos. No

0,
Nota 5 alcanza el 100%.

ponen en riesgo los resultados que se persiguen.

Cumple con mas al menos el 50% de lo definido como elementos a revisar, pero no

Sin cumplir plenamente con la “situacién éptima”, se acerca a ella y sus falencias no

Cumple solo con uno de los elementos definidos.

resultados que se persiguen.

Nota 3 Cumple minimamente con la “situacion éptima” y sus falencias ponen en riesgo los

Nota 1 No cumple los elementos requeridos o no presenta informacion.

Esta segunda etapa, evaluacidn técnica, se califican las propuestas de acuerdo a una serie de criterios técnicos

y sus respectivas ponderaciones (que deben sumar 100%).

Criterios

Ponderacines

Pertinencia: adecuacién o concordancia que existe entre los objetivos
planteados, las actividades propuestas y las caracteristicas particulares de
los beneficiarios del proyecto.

20%

Coherencia interna: grado de relacidn légica que existe entre los elementos
principales que constituyen la propuesta. Debe existir, al menos,
encadenamiento légico entre el presupuesto solicitado, las actividades
contempladas y la organizacidn de las tareas.

15%

Factibilidad:_se refiere a la existencia de condiciones técnicas, legales y/o
administrativas necesarias para la implementacién de la propuesta.

10%

Uso adecuado de los recursos: se refiere a que los costos estén bien
definidos e identificados y den cuenta de todo lo necesario para ejecutar el
proyecto, cubriendo todas las actividades y recursos comprometidos.

10%

Experiencia de la organizacidn: existencia de experiencias previas de la
organizacion desde su formalizacidén en acciones o actividades vinculadas a
los ambitos y/o tematica de la propuesta, priorizando actividades de
caracter productivo en los ultimos 5 afos.

25%

Recurso humano: evalla la pertinencia del recurso humano (formacion y/o
experiencia) en funcién de la actividad y tematica que se le asocia, para la
cual seria contratado.

10%

Valor Agregado e Innovacién: Evaluar la incorporacion de productos que
fortalecen la calidad de la ejecucion del proyecto. Como la incorporacién de
productos o servicios nuevos o en procesos de implementacién del proyecto
que incorporan desarrollos metodoldgicos que facilitan el aprendizaje.

10%
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Los elementos que se contemplan por criterio son:

Criterio 1 - Pertinencia:

Se refiere a la adecuacidn o concordancia que existe entre los objetivos planteados, las actividades propuestas
y las caracteristicas particulares de los participantes del proyecto.

Elementos a revisar:

Los objetivos de la propuesta se asocian a la naturaleza de la actividad econdmica/ productiva principal de la
organizacion.

Las actividades se orientan al logro de los objetivos, produciendo cambios en la situacion planteada a
modo de necesidad o problema a resolver en la propuesta.

La propuesta de trabajo que se presenta es apropiada al desarrollo de actividades y el logro de los objetivos
planteados y se contempla claramente actividades que generen ingresos para la agrupacion e integrantes.

Nota Justificacién
7 Cumple con tres elementos.
5 Cumple con dos elementos.
3 Cumple con un elemento.
1 No cumple los criterios o no presenta informacion.

Criterio 2- Coherencia Interna:

Se refiere al grado de relacién légica que existe entre los elementos principales que constituyen la propuesta.
Debe existir, al menos, encadenamiento légico entre el presupuesto solicitado, las actividades contempladas,
los productos o resultados esperados y la organizacion de las tareas.

Elementos a revisar:

La propuesta incluye en su programacion todas las actividades necesarias para el logro de los objetivos o
productos, en una secuencia légica.

Se propone una organizacién adecuada para el desarrollo de las actividades y resultados planteados.

La duracidn establecida para las actividades contempladas permite cumplir con el objetivo del proyecto.
Los items de costos establecidos guardan relacidn con las actividades contempladas en la propuesta.

Nota Justificacidn
7 Cumple con los cuatro criterios.
5 Cumple con dos o tres criterios.
3 Cumple con un criterio.
1 No cumple los criterios o no presenta informacion.

Criterio 3 - Factibilidad:

Se refiere a la existencia de condiciones técnicas, legales y/o administrativas necesarias para la implementacién
de la propuesta.

Elementos a revisar:

La propuesta identifica claramente los recursos humanos que se requieren para su implementaciony las
funciones de cada una de ellas y éstos son suficientes para desarrollar lo planteado.

La propuesta identifica roles y funciones asignadas que aseguran el cumplimiento adecuado de las
actividades definidas.

La propuesta identifica la disponibilidad de espacio fisico para la ejecucion de la propuesta.

De acuerdo a las caracteristicas especificas de la propuesta presentada, y a lo solicitado por base, se
presenta o se identifica la documentacién legal o permisos administrativos necesarios, los cuales son
posibles de obtener antes de la contratacion del proyecto y/o describe como se asegurara su obtencion.
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Nota Justificacion
7 Cumple con cuatro criterios.
5 Cumple dos o tres criterios.
3 Cumple con un criterio.
1 No cumple los criterios o no presenta informacion.

Criterio 4 - Uso adecuado de los recursos:
Se refiere a que los costos estén bien definidos e identificados y den cuenta de todo lo necesario para ejecutar
el proyecto, cubriendo todas las actividades y recursos comprometidos.

Elementos a revisar:

- El proyecto contempla para su ejecucién, el aporte propio en efectivo por parte de la organizacién.

- El proyecto presenta montos adecuados en cada item presupuestario guardando consistencia con las
actividades propuestas para el logro de los objetivos.

- No se observan item que estén sobre o sub dimensionados, dado lo comprometido en el proyecto.

Nota Justificacion
7 Cumple con tres criterios.
5 Cumple con dos criterios.
3 Cumple con un criterio.
1 No cumple los criterios o no presenta informacion.

Criterio 5 — Experiencia:

Esta se refiere a la existencia de experiencias previas de la organizacién en el rubro y/o en acciones o actividades
vinculadas a la tematica de la propuesta, en los ultimos 5 afios (2020, 2021, 2022, 2023 y 2024), priorizando
actividades 100% de caracter productivo.

Elementos a revisar:
Considera el nimero de actividades realizadas relacionadas con el rubro y/o ambito de la propuesta.

Nota Justificacion
7 Tiene 4 o mas actividades.
5 Tiene 3 actividades.
3 Tiene 1 o 2 actividad/es.
1 No presenta actividades o no presenta informacion.

Criterio 6 — Recurso humano:

Refiere a la pertinencia del recurso humano que se requiera contratar y que sea propuesto (formacion y/o
experiencia) en funcion de la/s actividad/es y tematica/s que se le asocia. Puede considerarse profesional,
técnico o experto siempre que tenga conocimiento y experiencia en los temas a abordar, con la poblaciéon
objetivo con que se trabajara y/o en el territorio que se aborda.

Elementos a revisar:
Considera los afios de experiencia y/o formacion del recurso humano propuesto en relacion a la tematica y
poblaciéon objetivo que abordaria.

Nota Justificacion

7 El recurso humano tiene cinco o mas afios de experiencia y/o formacion.
5 El recurso humano tiene entre tres y cuatro afios de experiencia y/o formacion.




Gobierno de Chile

3 El recurso humano tiene entre uno y dos afios de experiencia y/o formacién.
1 El recurso humano no presenta experiencia y/o formacion.

Criterio 7 — Valor agregado e innovacidn:

Evalla la incorporacién de productos que fortalecen la calidad de la ejecucién del proyecto. Materias evaluables en

este criterio se relacionan con:

. Productos o servicios nuevos o que no estén contemplados en las presentes bases de licitacidon y que
refuerzan la consecucion de los objetivos de la intervencion (ejemplo capacitacion, asistencia técnica con
enfoque en innovacion).

) Procesos de implementacion del proyecto que incorporan desarrollos metodolégicos que facilitan el
aprendizaje por parte de los usuarios/as (ejemplos modelos formativos innovativos).

Nota Justificacidn
7 Cumple los dos criterios
5 Cumple un criterio
1 No cumple

Resultados del proceso de evaluacion.

Del proceso de evaluacién se emitird un informe de las notas y areas de mejoramiento del proyecto, las que
deberan ser subsanadas en el proceso de contratacion, lo que en ningin caso puede significar alterar el
contenido esencial de la propuesta.

Optimizacion de las propuestas.

Esta actividad permite apoyar a las organizaciones para transformar su propuesta adjudicada en un proyecto
financiado por FOSIS.

FOSIS entregara a cada organizacién una copia de las observaciones establecidas en la evaluacion.

La organizacion tiene un periodo de 10 dias habiles una vez notificada de la seleccidn, para realizar y presentar
las correcciones. El FOSIS revisara si se ha cumplido con las mejoras solicitadas en la evaluacién y esto serd
condicién para la contratacion.

Puntaje de corte.
Aquellas propuestas que obtengan un puntaje igual o superior a los 51% seran consideradas propuestas
técnicamente elegibles.
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ANEXO
ORIENTACIONES COMUNICACIONALES PARA ORGANIZACIONES
PROGRAMA ORGANIZACIONES AUTOGESTIONADAS y
EMPRENDAMOS - INICIATIVAS GRUPALES AUTOGESTIONADAS PARA EL EMPRENDIMIENTO
ANO 2024

Las orientaciones comunicacionales entregan las directrices para que los usuarios y usuarias del Programa
Organizaciones Autogestionadas y Emprendamos - Iniciativas grupales autogestionadas para el
emprendimiento implementen actividades comunicacionales que permitan identificar ante otros actores
locales que su proyecto ha sido apoyado por el Fondo de Solidaridad e Inversiéon Social, FOSIS.

Actividades que se solicita implementar como minimo

La organizacidon o agrupacion seleccionada deberd, en acuerdo con la Direcciéon Regional del FOSIS y basandose
en las presentes Orientaciones Comunicacionales, realizar las siguientes acciones durante la ejecucidn del
proyecto.

1. Identificacién del proyecto
Cada proyecto debera identificarse con un letrero, cartel o penddn que siga los formatos graficos entregados
por el FOSIS y que esté instalado en forma permanente mientras dure el proyecto en el lugar de su ejecucién.

Se puede optar por una sefialética o penddn de acuerdo con las caracteristicas propias del proyecto.

PENDON
Penddn de PVC impreso en cuatricromia, de 2 x 1 metro. Seguin formato proporcionado por el FOSIS.

DEBE estar presente en todas las actividades del proyecto.

Cantidad de pendones:
Costo maximo por este item:

SENALETICA
Sefalética confeccionada en PVC, madera o metal (elegir uno, de acuerdo con los recursos y clima de la zona), y
debe instalarse de forma permanente mientras dure el proyecto.

Costo maximo por este item:

Se autorizara la utilizacion de una u otra pieza grafica segun instruccién de la persona Encargada Regional de
Comunicaciones (ECR).

2. Pecheras (para proyectos de emprendimiento)

La organizacion debe realizar una pechera para cada participante directo del proyecto que les identifique como
personas emprendedoras apoyadas por el FOSIS. La cantidad maxima de pecheras dependera del presupuesto
disponible.

Hay dos alternativas de pechera disponible. Se puede optar por una u otra de acuerdo con el presupuesto
disponible.

PECHERA DE MEZCLILLA
Pechera de mezclilla 100% algoddn.
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Con bolsillo.
Impresién de logo a un color, segln diseio proporcionado por el FOSIS.

PECHERA DE GABARDINA

Pechera de gabardina.

Con bolsillo.

Impresién de logo a un color, segln diseiio proporcionado por el FOSIS.

3. Eventos publicos

Si las condiciones lo permiten, se podran realizar actividades presenciales de inicio y/o cierre del proyecto. Sera
el o la ADL del FOSIS quien entregara la autorizacidn por escrito (correo electrdnico, acta de supervision u otro
medio escrito) a la organizacién o agrupacidn para realizar la actividad. A su vez, el o la ADL debe solicitar
autorizacion al director o directora regional con copia a la persona Encargada de Comunicaciones Regional (ECR).
Sin este respaldo la actividad no puede ser ejecutada.

Si se autoriza una actividad, ademds de cumplir con lo indicado por las autoridades correspondientes, deberd
seguir las siguientes orientaciones:

En el caso de la actividad de cierre se sugiere realizar una muestra de las actividades desarrolladas durante la
ejecucion del proyecto. Si bien, tradicionalmente se realiza una “ceremonia” de fin del proyecto, el formato de
la actividad puede variar segln la pertinencia, naturaleza del proyecto y recursos disponibles. También se
pueden entregar diplomas enmarcados si los recursos lo permiten. Se sugiere austeridad y sobriedad en estas
actividades, y evitar los shows artisticos.

Cada organizaciéon podra realizar una propuesta de actividad original, relacionada con el proyecto, la que debera
ser aprobada por la persona encargada de comunicaciones. Por ejemplo: si se trata de un proyecto
autogestionado de emprendimiento para mujeres pescadoras, se puede realizar una muestra gastronémica en
una caleta. Es fundamental que las actividades sean lo mas atractivas e innovadoras posibles.

Todos los eventos publicos deberan considerar la definicion conjunta de fechas, lugar, programa, contenidos e
invitaciones coordinados debidamente con el director o directora regional o quien designe.

Las actividades publicas deben:

- Cumplir las orientaciones sanitarias vigentes al momento de realizarla.

- Realizarse en un lugar apto que incluya sillas comodas, mesas con manteles, bafos en buenas
condiciones, ventilacion y/o calefaccién, acceso universal, etc.

- Considerar amplificacién. Debe incluir micréfonos inaldmbricos, reproduccién de audio de videos y debe
ser la adecuada para los recintos y nimero de personas presentes.

- Si es necesario contar con un locutor, este debe tener experiencia en ceremonias publicas, manejo
adecuado de los tiempos, publicos y situaciones inesperadas y amplio conocimiento de las autoridades
y protocolo regional y comunal.

- Entodas las actividades debe estar presente penddn o sefialética del FOSIS.

- Al momento de planificar la actividad, sea ésta en un lugar cerrado o al aire libre, se debe considerar
aspectos relacionados a la participacién de personas en situacion de discapacidad, garantizando la
accesibilidad.

Para que la actividad sea inclusiva se contemplarad lo siguiente:

- El lugar escogido debe ser accesible, considerando desde el momento en que la persona con
discapacidad fisica ingresa al lugar y su desplazamiento en el interior. Para ello, es bueno observar que
no haya escaleras o desniveles. El ancho de las puertas debe ser el adecuado para el ingreso de unasilla
de ruedas.
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- Sise contempla el uso de un escenario, debe contar con una rampa con la pendiente adecuada, en caso
de que deba subir una persona en silla de ruedas o bastones.

- Sila actividad es en un piso superior, el edificio debe contar con ascensor, con ancho adecuado para el
ingreso y movilidad de una persona que se desplaza en silla de ruedas.

- En caso de ser necesario, se debe contemplar un intérprete en lengua de seiias. Su presencia es
fundamental para que las personas sordas puedan acceder a la informacién.

A modo se sugerencia, las actividades deberian considerar:

- Lugar

- Escenario

- Sillas

- Mesas

- Manteles

- Audio/ amplificacion

- Locutor - Libreto (aprobado por el FOSIS)
- Programa

- Lista de invitados

- Envio de invitaciones a la actividad
- Confirmacion de invitados

En caso de ser requerido por la autoridad sanitaria o necesario para promover el cuidado entre las quienes
participen:

- Mascarillas

- Alcohol gel

- Guantes

- Sanitizacién de espacios

- Distancia fisica pertinente entre los usuarios

4. Procedimiento envio de invitaciones

El FOSIS regional coordinard con la organizacion el contenido, forma y distribucidn de las invitaciones.

La organizacidn es responsable de imprimir y asegurar la recepcidn por parte de las personas usuarias de las
invitaciones, cuando corresponda.

Es responsabilidad del FOSIS invitar y confirmar la participacion de las autoridades del protocolo regional en las
actividades.

Se recomienda utilizar tipografia Verdana o Arial, tamafio 12 o superior, para mejorar la accesibilidad a la lectura
de los textos.

5. Otras piezas de difusion

La organizacion podrad realizar piezas comunicacionales adicionales en el marco del proyecto, siempre que sean
aprobadas por el FOSIS (ECR). Las piezas deben ir en beneficio directo de las personas usuarias o, si son solo de
difusidn, entregar informacion sobre el apoyo recibido de parte del FOSIS.

Ejemplo de otras piezas: diaporamas, video, volantes, afiches, avisos radiales, entre otras.

Formatos que el FOSIS entrega a la organizacion

El o la ECR del FOSIS entregard los formatos para uso de la organizacion, en caso de que corresponda:



Gobierno de Chile

- Logos del FOSIS.

- Formato credencial participantes del proyecto.

- Formato tarjetén de invitacion.

- Formato pendén y seiialética.

- Diseio de pechera

- Formato autorizacidn de uso de registro (fotografico o video).
- Otros.

Gestion de medios de comunicacion

La relacién con los medios de comunicacién es responsabilidad del FOSIS. Si la organizacién fuese contactada
directamente por algin medio de comunicacién, se debe avisar a la persona encargada de comunicaciones
regional para coordinar las acciones.

La persona vocera de los proyectos es el director o directora regional o el director nacional del FOSIS. Para que
cualquier otra persona sea entrevistada, debe ser autorizada expresamente por el/la ECR.

Si la organizacion considera que el proyecto o alguna de las personas usuarias del proyecto tiene potencial para
ser difundido en medios de comunicacidn debe coordinar con FOSIS las potenciales acciones.

Ideas fuerza

Cada organizacion debe transmitir a la comunidad que:

- El proyecto desarrollado es implementado por el Gobierno de Chile, a través del Fondo de Solidaridad e
Inversién Social, FOSIS, del Ministerio de Desarrollo Social y Familia.

- EI FOSIS es un servicio publico del Ministerio de Desarrollo Social y Familia que entrega oportunidades
para la superacién de la pobreza.



