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1.- OBJETIVO

Definir las actividades, describir las tareas e identificar las areas responsables para la
implementacion del proceso de conciliacion bancaria, uniformando asi, para todas las areas
transaccionales del FOSIS, la operatoria que recurrentemente y en forma mensual deberéan
implementar para controlar los registros contables inscritos en SIGFE versus los
movimientos de la(s) cuenta(s) corriente(s) para un periodo relevante.

2.- ALCANCE

El presente procedimiento rige para toda la Subdireccién de Administracion y Finanzas del
Nivel Central y para todas las areas transaccionales del FOSIS.

3.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

1
2.
3. Resolucion N°16 de la Contraloria General de la Republica, de fecha 25.02.2015,
4.

5.

. Ley N°1.263, de fecha 28.11.1975, Organica de la Administracion Financiera del Estado.

D.F.L N°707, de fecha 07.10.1982, sobre Cuentas Corrientes Bancarias y Cheques.

aprueba normativa del sistema de contabilidad general de la nacion.

Resolucion Exenta N°01485 02/09/1996, que Aprueba Normas de Control Interno de la
Contraloria General.
CAIGG, Documento Técnico N.° 91, versidn 0.2, afio 2016 - “Conceptos Generales sobre
Delitos Funcionarios”.

4.- ROLES Y RESPONSABLES

ROL

RESPONSABLE

Coordinador nacional de los
procesos de Tesoreria.

Actualiza el
actividades contenidas en la gestiébn de una tarea
hayan sido modificadas, mejoradas o perfeccionadas.

procedimiento

toda vez que las

Analista

(nivel central).
Encargado/a regional de Tesoreria
(direcciones regionales).

de la Unidad Tesoreria

Ejecuta las actividades contenidas en la gestion de las
tareas, a imagen y semejanza, del procedimiento
vigente en el sistema de gestion de calidad.

Elaborado por

Revisado por

Aprobado por

Nombre ORIANA PLAZA ORTEGA NELSON FLORES VILCHES JAIME TOBAR CERDA
SUBDIRECTOR DE
JEFA DEPARTAMENTO DE . .
Cargo JEFA UNIDAD DE TESORERIA ADMINISTRACION
FINANZAS i
/ Y FINANZAS
y . ? 4 Firmado digitalmente por
Oriana Praxedes ormms ooz ~—~f~f— JAIME JAIME FRANCISCO TOBAR
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5.- DEFINICIONES

Abono: Partida que aumenta el saldo bancario y que corresponde a los depdsitos
ingresados en una cuenta corriente.

Ajuste o0 ajuste contable: Movimiento contable, de caracter variable dependiendo de la
correccion que sea necesaria implementar, que facilita la coincidencia de la informacién
registrada en SIGFE con la contendida en la cuenta corriente en banco.

Area transaccional: Cada una de las unidades regionales que se distribuye Fosis, son 17
considerando FOSIS CENTRAL, como una unidad adicional.

Banco: para efectos de este procedimiento se entenderd, indistintamente, por banco la
empresa del Estado denominada BancoEstado y/o la(s) cuenta(s) corriente(s) que el Fondo
de Solidaridad e Inversién Social, FOSIS mantiene vigentes con esa institucion bancaria
para efectuar sus transacciones financieras.

Cargo: Partida que disminuye el saldo en banco, la que se asocia a los giros registrados en
la cuenta corriente.

Cartola: Extracto bancario que contiene los movimientos registrados en una cuenta
corriente para un periodo determinado.

Cuenta corriente: Contrato bancario suscrito por el FOSIS con BancoEstado, por el cual se
permite que el titular de la(s) cuentas(s) reciba depdésitos y desde esos mismos fondos la
institucion gire para dar cumplimiento a sus obligaciones financieras.

Cheque: Es una orden escrita y girada contra el banco para que éste pague, a su
presentacion, en su totalidad o en parte segun los fondos disponibles en cuenta corriente.

Cheque caducado: Cheque cuyo plazo de vigencia ha expirado.

Cheque girado no en mayor: Cheque que fue girado por el FOSIS, pero que no fue
registrado en SIGFE.

Cheque girado y no cobrado: Cheque que fue girado por el FOSIS, pero que su beneficiario
no lo ha cobrado en el banco.

Depo6sito en cartola no en mayor: Depésito que se encuentra ingresado en la cuenta
corriente, pero que no ha sido registrado contablemente en SIGFE.

Dep06sito en mayor no en cartola: Depésito que fue registrado en SIGFE, pero que aun no
ha sido ingresado en la cuenta corriente.

Diferencia en conciliacion: Hallazgo que debe ser sometido a una accién de ajuste cuyo
objetivo es igualar el saldo contable registrado en SIGFE con el saldo de la cuenta corriente
segun lo informado en la cartola.
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Folio: Es el nimero que SIGFE asigna a la operacion contable cuando ésta ha sido

finalizada en ese sistema.

Sistema para la Gestion Financiera del Estado (SIGFE): Es la plataforma que permite a las
instituciones del Gobierno Central la captura, procesamiento y exposicion de la Ejecucion

Presupuestaria, generar la contabilidad y realizar los cobros y pagos.

Transferencia electronica de fondos: Pago electrénico gestionado a través de internet por
el cual desde una cuenta corriente de origen pueden ser remitidos fondos a la(s) cuenta(s)
bancaria(s) de personas naturales o juridicas que operan financieramente con el mismo

banco o bien en otros distintos.
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6.- DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

6.1 Aspectos generales de la conciliacién bancaria

La conciliacién bancaria es un procedimiento que consiste en confrontar los saldos
contables con los saldos bancarios registrados en una cuenta. Esto con el objeto de
identificar diferencias entre ellos y asi poder igualar (conciliar) los saldos registrados a
través de la implementacién de algun tipo de ajuste contable.

En otras palabras, la conciliacién bancaria constituye la base para efectuar las correcciones
necesarias de tal forma que tanto los registros contables como los bancarios reflejan el
mismo saldo. Es decir, la conciliacion bancaria es un proceso de control entre los registros
contables de SIGFE y los movimientos de una cuenta bancaria.

Por tanto, la conciliacién bancaria facilitara la obtencién de los siguientes resultados:

a. Llevar un adecuado control administrativo de los fondos del FOSIS, asegurando asi
que al cierre del mes todas las operaciones bancarias se encuentren registradas en
SIGFE.

b. Regular las diferencias que pudieren presentarse entre el saldo de una cuenta
corriente y su respectivo registro contable en SIGFE.

6.2 Objetivo de la conciliacion bancaria

El objetivo de la conciliacién bancaria es determinar los saldos efectivos de las cuentas
corrientes que dispone el FOSIS. Ello por medio de un proceso de cuadratura o bien
igualando los valores registrados sobre una cuenta, permitiendo asi mantener la
contabilidad al dia, el correcto control de los recursos disponibles y disponer de la
informacién adecuada para auxiliar la toma de decisiones.

6.3 Condiciones a ser cumplidas por el(los) responsable(s) de la conciliacion
bancaria

a. La conciliacion bancaria es una tarea que debe ser implementada mensualmente
dando inicio, a mas tardar, antes del cierre contable mensual.

b. La conciliacion bancaria soOlo estard terminada cuando todas las diferencias
identificadas hayan sido ajustadas.

c. La conciliaciéon bancaria es una tarea que debera estar terminada, a mas tardar,
antes del cierre contable.

d. La conciliacion bancaria es una tarea que debe ser implementada, en forma
independiente y separada, para cada una de las cuentas corrientes que cada area
transaccional mantenga bajo su tutela.
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6.4 Aspectos relevantes sujetos a revision en una conciliacion bancaria

a.

b.

Que el saldo inicial de la cuenta corriente sujeta a conciliacién debe coincidir con el
saldo final informado en esa misma cuenta al cierre del mes anterior.

Que los depositos hayan sido registrados en SIGFE, por el funcionario responsable
de esta tarea, el mismo dia en que ellos hayan sido ingresados en esa cuenta
corriente.

Que el banco haya rebajado los cheques emitidos y las transferencias bancarias
efectuadas por los montos reales girados.

Que no haya cheques caducados.

Que los numeros de los respectivos cheques cargados en una cuenta corriente
correspondan a los girados por el FOSIS.

Que, en el evento de presentarse cargos o abonos mal efectuados, éstos hayan sido
previamente regularizados para el periodo.

6.5 Responsables y firmas

La conciliacibn bancaria es un documento que debe ser suscrito por los funcionarios
responsables de su emision, debiendo cumplir con las formalidades establecidas en el
Cuadro N°1.

CUADRO N°1
RESPONSABLES DE SUSCRIBIR UNA CONCILIACION BANCARIA

Debe contener el nombre, cargo y firma de 3 (tres) funcionarios
del area de Gestién Financiera dos de los cuales deberan ser

NIVEL CENTRAL jefaturas asi como también del jefe de la Unidad de Tesoreria o

de quien éste haya asignado para la preparacion de la
conciliaciéon bancaria.

Debe contener el nombre, cargo y firma de 3 (tres) funcionarios,
dos de los cuales deberan ser jefaturas y un tercero que

DIRECCION REGIONAL | corresponde al funcionario que preparé la conciliacion bancaria.

La responsabilidad de la conciliacion bancaria radica en las
jefaturas DAF/DAP.

Nota: La responsabilidad de la informacién contenida en la conciliacion bancaria serd compartida por los firmantes del
documento.
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6.6 Documentos a utilizar para la conciliacién bancaria
Para la implementacion de una conciliacién bancaria debera ser utilizados los siguientes
documentos:

a. Certificado de saldo emitido por el banco.
b. Cartolas bancarias correspondientes al mes de la conciliacion.
c. Libro banco correspondiente al mes de conciliacion.

a. Certificado de saldo emitido por el banco
Este certificado se extrae de la sesion iniciada en la pagina web de BancoEstado segun
se muestra en los siguientes pasos e imagenes:

v' Seleccione en el menu la opcién “Cuenta Corriente”,

v" Luego cliquee la opcién “Certificados” y dentro de ella seleccione la opcién “Saldos”.

En ese momento se desplegara la pantalla que se muestra en la Figura N°1,

Seleccione la cuenta corriente de la cual desea obtener el certificado de saldo bancario,

Seleccione el mes del cual necesita la informacion para esa cuenta corriente y

Finalmente apriete el botdn “Aceptar” con ello se desplegara el certificado de saldo tal

como se muestra en la Figura N°2,

v" Presione el boton “Imprimir” y podra extraer, en formato papel, el certificado que se
presenta en pantalla.

ANANRN
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FIGURA N°1
PASOS PARA OBTENER EL CERTIFICADO DE SALDO

<« ¢ @ © & httpsi/fempresas.bancoestado.d/bancoestado/process.asp?MID= moe ¥ =

2 RancoEstado

Contacto

Bancaen Linea @ Emergencias Seguridad

Cuenta Corriente

Seleccione la cuenta
corriente para la cual
estd  haciendo la
conciliacion.

Saldos Consalidados
. u Selectione |a Cuenta Corrients a consultar:

Cartola en Linea

Cartolas Historicas Identificacién de la Cuenta 000-0-901522-7 =

SITEIZEIT IETESD o Selecrione el periode de cierre pars su Certificade de Salda:

Conciliacién Nusva

Periodo de cierre Seleccions un periode de cierre (o]

Consulta
Transferencias

Seleccione un periodo de cerre

Agosto 2020 )
Julio 2020 Seleccione el mes
Junio 2020 correspondiente a

: ] 3 At 2020 la conciliacion.
BolSTR Garantia Apriete el boton Marzo 2020

Pagos Recibides “Aceptar". Fabrero 2020

Co Exterior

Pagos. Enaro 2020
Créditos Comarciales Diciembre 2018
Transferencias Hoviembre 2019

Transferencias Alto Octubre 2013

Transferencias Alto
Valor Nuevo
Néminas Pago
Néminas Pagos MX

Transmision de
Archivos

Otros Servicios

A Q) B p ESP

FIGURA N°2
OBTENER EL CERTIFICADO DE SALDO

PN Banco Estado 24 hrs (60) X

moe & =

<« C o © & =0 hitps;//empresas.bancaestado.d/bancoe

4 BancoEstado

Bancaen Linea @ Emergencias Seguridad Contacto © Cerrar Sesion
‘Cuenta Corriente

a BancoEstado

Saldo 24HICRAS

Saldos Consalidados
. u Selectione |a Cuenta Corrients a consultar:

Cartola en Linea

Cartolas Historicas Identificacién de la Cuenta 000-0-901522-7 =

Gonciliacién Bancaria

T mE T Lams Identificacién de la Cuenta Razén Social RUT

Consulta

Tramefarencias. 000-0-301922-7 FONDO DE SOLIDARIDAD E INVERSION SOCIAL 60.109.000-7

Certificados
saldos

Usuario Conectado Rol Fecha - Hora
NELSON FLORES VILCHES Usuario 03/10/2020 - 16:42:54
Intereses

Sobregire

Comercio Exterior # BancoEstads certifica que el salde de |a Cuents Corrients arriba detallada asciende a:

Boletas Garantia Periodo de cierre. Septiembre 2020
Pagoes Recibidos Saldo § 2.722.552.102
Pagos

Créditos Comerciales

Transferencias o

Valnrf M:' 5 p /
Transferencias Alto . ,

Valor uevo Apriete el boton Imprirmir —— \
Néminas Pago. « P 3 /
Néminas Pagos MX Imprlmlr . \"'*"/
Transmisién de
Archivos

Otros Servicios

A Q) D b ESP
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b. Cartolas bancarias correspondientes al mes de conciliacion

Estas cartolas se extraen de la sesion iniciada en la pagina web de BancoEstado segun

se muestra en los siguientes pasos e imagenes:

v' Seleccione en el menu la opcién “Cuenta Corriente”,

v" Luego cliquee la opcion “Cartolas Histéricas”. En ese momento se desplegara la

pantalla que se muestra en la Figura N°3,

ANANEN

se muestra en la Figura N°4,

Seleccione la cuenta corriente de la cual desea obtener las cartolas,
Seleccione el periodo (fecha de inicio y término) para el cual desea extraer las cartolas,
Finalmente apriete el boton “Aceptar” con ello se desplegara el listado de cartolas como

v" Cliquee el nimero de la cartola con lo cual se desplegara la pantalla de esa cartola.
Presione el boton “Imprimir’ y podra extraer, en formato papel, la cartola que se

presenta en pantalla.

FIGURA N°3
PASOS PARA OBTENER EL CERTIFICADO DE SALDO

P Banco Estado 24 hrs (60) x

&« ¢ @

mpresas.bancoestado.d/ba

4_ BancoEstado si@banc

Bancaen Linea @ Inicio Emergencias Seguridad Contacto O Cerrar Sesion

salde Seleccione la cuenta
s corriente para la cual
esta  haciendo la
conciliacion.

d Seleccione la cuenta | 00003019227 |APORTEFISCALFONDOSGLOBALES v

Seleccione la
fecha de inicio y
término de la
informacion que
Transfarancias necesita extraer.

Transferencias Alto
Valor

desds [01/08/2020 | hasta [z0709/2020 i

mes [Enero

Apriete el boton
“Aceptar”.

A~ ) @ b ESP

16:52
03-10-2020

B
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FIGURA N°4
LISTADO DE CARTOLAS DEL PERIODO SOLICITADO

71 Banco Estado 24 hrs (60) Bl & BancoEstado - Instituciones P X | +

<«

C o © & ~© https:/fempresas.bancaestada.cl/bancoestado/process.asp?MID = &AID=HOME-D00&RG 47 wes [+ d moe ¥ =

&l BancoEstado

Bancaen Linea & Emergencias [ © Cerrar Sesion

Cuenta Corriente ~

Saldo

Saldos Consolidados

NO Cartola, Fecha Emision
153, 2020-09-01
155 2020-03-03

156 2020-09-04
157 2020-09-07
158 2020-03-09
150 2020-08-10
160 2020-09-11
161 2020-03-14
162 2020-09-15
163 2020-03-16
64 2020-09-17
165 2020-09-21
166 2020-03-22
167 2020-09-23
168 2020-09-25
160 2020-09-28
12 2020-09-29

171 2020-03-30

A q) @ s o

c. Libro banco correspondiente al mes de conciliacion
Esta informacion se extrae de la sesion iniciada en el médulo SIGFE Reportabilidad segun
se muestra en los siguientes pasos e imagenes:

v

AN

Seleccione en el menu Reportabilidad la opcién “Reportabilidad Contable” y luego, en
la ventana emergente, la opcion “Cartera Bancaria” tal como se muestra en la Figura
N°5,

Al cliquear la opcion “Cartera Bancaria” la pantalla cambiara como se muestra en la
Figura N°6,

Seleccione en la opcion “Cobertura” la reparticion del FOSIS de su preferencia,
Seleccione el periodo (fecha de inicio y término) para el cual desea extraer la cartera
bancaria,

Finalmente apriete el botdn “Buscar’ se producird un cambio de pantalla tal como se
muestra en la Figura N°7,

Cliguee el icono de la planilla electronica para exportar la informaciéon a Excel.
Seleccione, en la ventana emergente, todas las opciones que ofrece pulse el boton
“Exportar” y espere a que SIGFE le ofrezca abrir o guardar el archivo que el sistema
ha elaborado.
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FIGURA N°5
PRIMERA PARTE DE LA EXTRACCION DEL LIBRO BANCO

<« c @ © & 2 hitps/sbsigfegob.d/sig aces/bienvenida?_afr 1205 eee g mnoe ¥ =
ﬂ borig Mesa de ayuda Bienvenido nflores2102
. . . sabado, 03 de octubre de 2020, 20:22
servicedesk.sigfe@dipres.gob.cl FOSIS | Tarapaca - Fondo de Solidaridad e Inversion Social

Modificar Contrasefia Cerrar Sesién

Reportabilidad Presupuestaria

Libros 4 Mayor Contable

Estados / Balance 4 Cartera Financiera Contable

Configuracion ]

Descarga de Estados L Cartera Financiera Contable - Cuentas Orden
Descarga de InformaciAn Transaccional  * Cartera no Financiera

Descarga Banco de Datos L Conciliacion Bancaria

Descarga Historiales L4 Tesoreria

Tiempo de Pago de Facturas (Chile Paga)

FIGURA N°6
SEGUNDA PARTE DE LA EXTRACCION DEL LIBRO BANCO

Cartera Financiera Bancariz B+ -
&« C o 0] 1ttps://sh.sigfe.geb.cl/sigfeR: CarteraBancaria/carteraFinancieraBanca: 1205 pxd n @ @ ¥ =
B s Bienvenida nflores2102
&8 Mesa de ayuda ienvenido nflores
. . . sabado, 03 de octubre de 2020, 20:22
servicedesk.sigfe@dipres.gob.cl FOSIS | Tarapaca - Fondo de Solidaridad e Inversion Social

Modificar Contrasefia Cerrar Sesidn

Repo idad

Cartera Financiera Bancaria

Criterios de Biisqueda

Ir a Busqueda Avanzada

* Ejercicio Fiscal 2020 2 * Fecha l Desde | 01/09720 %I l Hasta | 30709720 [ I
* Cobertura [ 2102014 FOSIS Nivel Central; Busear ] * Contenido saldos o Flujos v
EED Unidad -

Cuenta Contable * Expresion Valores

~ Q) &3 o ESP
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o
FIGURA N°7
EXPORTAR EL LIBRO BANCO A UNA PLANILLA ELECTRONICA
Cartera Financiera Bancaria b + -
<« C @ © & % hitps//sb.sigfe.gob.dl/sigfeReports/faces/task-flow- reporteCarteraBancaria/carteraFinancieraBancari- ( 120% ) | ses o mweoe v =
~
& iy Mesa de ayuda Bienvenido nflores2102
. . . sabado, 03 de octubre de 2020, 20:22
servicedesk.sigfe@dipres.gob.cl FOSIS | Tarapaca - Fondo de Solidaridad e Inversion Social
Modificar Contrasefia Cerrar Sesidén
Reportabilidad
& Gotieme Cartera Financiera Bancaria

2102014 FOSIS Nivel Central
01 septiembre 2020 al 30 septiembre 2020
Nacional - Unidad

‘e o @}__
Cuenta Contable Principal Seleccione pestanas

Sabado 03 octubre 2020 20:26:52

11102 Banco Estado HAvista Inicial 6.354.072.533
97030000-7 BANCO ESTADO ANOS ANTERIORES. 553.643.124)
97030000-7 BANCO ESTADO Pvists de Datos ILIDAD 447.341.038
97030000-7 BANCO ESTADO HUERTO, SENADIS 0
97030000-7 BANCO ESTADO )| ) RENDO SEMILLA 3301001 106.016.036
97030000-7 BANCO ESTADO Filtros DNSUMO 267.008.774)
97030000-7 BANCO ESTADO )| AL REMUNERACIONES 1.911.529.381
97030000-7 BANCO ESTADO A FAL FONDOS GLOBALES 2.804.502.243
97030000-7 BANCO ESTADO [ W BILIDAD 3301007 155.253.384)
o] 97030000-7 BANCO ESTADO amiliar 29.312.550
97030000-7 BANCO ESTADO Cancelar | AL SUBSIDIO DE CALEFACCIO 200.000
o) 97020000-7 BANCO ESTADO e 79.266.003
11902 Intermediacion de Fondos 134.184.909)

)
66666666-6 INTERMEDIACION 210201411902 Intermediacion De Fondos Fosis Central 0
66666666-6 INTERMEDIACION 00009007288 Tesgral Pago Proveedores del Estado_2 (134.184.909)

A Q) 3 b ESP

6.7 Pasos para confeccionar la conciliacion bancaria
Para concretar la conciliacion bancaria debera ser utilizado el archivo Excel denominado
PR-FIN-Anexo N°1 Planilla Cuadro Conciliacion Bancaria.

La planilla “Cuadro Conciliacién Bancaria” contiene un total de 13 (trece) columnas (destino)
que deben ser pobladas con los datos extraidos de las columnas (origen) de la planilla
“Libro Banco” que fue extraido de SIGFE Reportabilidad.

Donde
Origen: Corresponde a la columna de la planilla “Libro Banco” de SIGFE
Reportabilidad desde donde se debe extraer la informacién para llevar a la

columna Destino.

Destino: Corresponde a la columna de la planilla “Cuadro Conciliacion Bancaria” a la
cual se debe llevar la informacién extraida de la columna Origen.

En el Cuadro N°2 se detalla y describe, para cada uno de las columnas de la planilla

“Cuadro Conciliacién Bancaria”, la informacion que debe ser ingresada en ellas y desde
dénde debe ser obtenida.
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CUADRO N°2
INFORMACION PARA POBLAR LA PLANILLA “CUADRO CONCILIACION BANCARIA”

ORIGEN DESTINO DESCRIPCION DE LA TAREA
: Lleve los registros contenidos en la columna F del
F A- Fecha giro : .
origen a la columna A del destino.
. Lleve los registr nteni nl lumn I
G B- Folio eve los registros contenidos en la columna G de

origen a la columna B del destino.

C- NUumero transaccion

Lleve los registros contenidos en la columna | del
origen a la columna C del destino.

Lleve los registros contenidos en la columna M del

J D- Detalle origen a la columna D del destino.
Ingrese en esta columna del destino el monto total
- E-Monto de control . :
de la ndmina en las cartolas bancarias.
K F- Monto depositado Lleve los movimientos registrados en la columna K
del origen a la columna F del destino.
. Lleve los movimientos registrados en la columna L
L G- Monto girado . .
del origen a la columna G del destino.
Corresponde a los ABONOS en las cartolas
F H- Depositos registrados | bancarias que son la contraparte bancaria de la
columna F del archivo de la conciliacion bancaria.
Corresponde a los CARGOS en la cartola
G I- Cheques pagados bancaria, que son la contraparte bancaria de la

columna G del archivo de la conciliacidon bancaria.

J- Depésitos en cartola
no en mayor

Son los abonos registrados en cartolas que no han
sido registrados en SIGFE.

K- Cheques girados y no
cobrados.

Son los cheques registrados en SIGFE pero que no
han sido cobrados en banco.

L- Deposito en mayor no
en cartola

Son los depdsitos registrados en SIGFE pero que
no han sido abonados en la cuenta corriente.

M- Cheque girado no en
mayor

Son los cheques que fueron cobrados en banco
pero que no han sido registrados en SIGFE.

O-, P-, Q- y R- Resumen
de conciliacion bancaria

Es el cuadro resumen en el que se hace la
cuadratura, se registran las firmas. Sélo se debe
llenar el saldo bancario y el saldo contable las
celdas restantes son formulas.

J-, L-, y M-

Al preparar la conciliacién bancaria, si existen
montos en estas columnas, deberan ser
implementados los ajustes contables
correspondientes para corregir y llevar a $0 (cero
pesos) esas columnas. La conciliaciéon bancaria no
podra ser cerrada si alguna de estas columnas
contiene un monto diferente a 0 (cero pesos).

En las filas denominadas “Movimientos mes anterior sin conciliar” se debe ingresar la
informacion de los registros que quedaron sin conciliar en el mes anterior.
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6.8 Ajuste contable

Al momento en que se implementa la conciliacion bancaria podran ser detectados errores
que no permiten cuadrar las cuentas, por lo que cada uno de ellos, segin sea el caso,
deberan ser tratados y corregidos de manera distinta para poder conciliar la contabilidad
con los registros bancarios.

Como consecuencia de equivocaciones de las personas que llevan a efecto los registros
de pago en SIGFE podran producirse, en algunas ocasiones, errores de variados tipos que
deberan ser enmendados en el mismo sistema con operaciones distintas que permitiran su
correccion contable. Ello con el objeto de poder cerrar la conciliacion bancaria del mes en
el cual se practica el ejercicio

Teniendo en consideracion que los ajustes contables a ser implementados en SIGFE seran
tan variados como la tipologia de errores que puedan producirse en los registros de pago,
a continuacion, y a modo de ejemplo, se muestra un tipo de correccidon que suele ser
recurrente al momento de conciliar la contabilidad con los movimientos de las cuentas
bancarias.

6.8.1 EN EL REGISTRO DE PAGO SIGFE FUE SELECCIONADA UNA CUENTA CORRIENTE
EQUIVOCADA

En este ejemplo, quien registré el pago de una obligacion financiera en SIGFE seleccion6
errGneamente la cuenta corriente desde fueron rebajados los fondos para el pago de esa
obligacién financiera por lo que para cuadrar la conciliacion bancaria se debera implementar
un ajuste contable en SIGFE que corrija el error cometido.

Para corregir, entonces, este error se debera generar un reintegro que anule el pago en
SIGFE y posteriormente volver ingresar el pago con la cuenta corriente que efectivamente
debiera haber sido originalmente seleccionado.

A continuacion, entre las Figuras N°8 y N°14 se muestran en las pantallas de SIGFE los

pasos que deberan darse para implementar el ajuste contable a ser implementado para
corregir el error bajo analisis.
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FIGURA N°8
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Ir a Bandeja de Entrada
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opcién “Reintegro de Anticipos de
Fondos”

FIGURA N°9
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FIGURA N°10
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FIGURA N°12
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FIGURA N°13
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FIGURA N°14
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Con el ajuste contable implementado ahora se encuentra en condiciones de volver a
efectuar el registro de pago en SIGFE, invocando la cuenta corriente correcta. Ello pues el
registro de pago erréneo fue anulado con la implementacién del reintegro antes mostrado.
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6.8.2 TIPOLOGIAS DE ERRORES EN REGISTRO DE PAGO Y SUS RESPECTIVOS AJUSTES CONTABLES
En el Cuadro N°3 se muestran los errores mas frecuentes detectados en el momento de la
conciliacion bancaria y los ajustes contables que debieran ser implementados para

subsanarlos.

CUADRO N°3

INFORMACION PARA POBLAR LA PLANILLA “CUADRO CONCILIACION BANCARIA”

ERROR EN REGISTRO DE PAGO

AJUSTE CONTABLE A IMPLEMENTAR PARA CORREGIR

Ingreso erréneo de cuenta corriente
en anticipos de fondos.

Reintegro de anticipo de fondos, para eliminar el
error y luego volver a girar el anticipo correctamente.

Se paga mas de lo que corresponde.

Registrar al subtitulo o cuenta complementaria el
monto correcto y dejar en anticipo lo pagado en
exceso Yy luego cobrarlo.

Se paga menos de Ilo que
corresponde y se registra en SIGFE
el monto real a pago.

En caso de cuentas presupuestarias hacer ajuste
disminuyendo lo que se pagdé de menos. Luego
realizar un reintegro de anticipo cuenta 11498,
dejando asi el devengo liberado para volver a pagar.

Se paga menos de lo que
corresponde y se registra el monto
real a pagar en un anticipo (cuenta
complementaria).

Se debe realizar un reintegro por anticipo por el
monto que no se pago.

Deposito desconocido en cartola.

Se debe registrar en la cuenta 21414 como
depésitos no aclarados. Ello mientras se investiga
desde dénde fue generado el depésito.

Cheques girados en el mes.

Al momento de realizar la conciliaciéon bancaria, se
deben revisar los talonarios de cheques y registrar
todos los cheques girados en el mes.

Error de cuenta corriente en pagos
cuenta presupuestaria de gastos.

Se debe reversar el pago cuenta presupuestaria lo
gue originara un movimiento en la cuenta 11498 y
luego realizar reintegro de anticipos cuenta 11498 a
la cuenta corriente del error.

Correccion de cuenta corriente,
posterior a los ajustes del punto
anterior.

Pagar registrando en la cuenta corriente correcta.

Error en registro de cuenta corriente
en ingresos presupuestarios.

Se debe reversar el ingreso, esto originara un
movimiento en la cuenta 21498. Luego se realiza
una devolucion de depdsitos de terceros a la cuenta
corriente del error.

Correccién de registro del ingreso
presupuestario, posterior al ajuste del
punto anterior.

Se debe registrar el ingreso presupuestario a la
cuenta corriente correcta donde ingresaron los
recursos.

Pagina 18 de 19




PROCEDIMIENTO PARA LA
CONCILIACION BANCARIA

Fecha Emision:
28/10/2020

Version: 1.0

Gobierno de Chile PR-SAF-6.1-10

Fecha Version:
28/10/2020

7.- CONTROL DE REGISTROS

Identificacion
del registro

Almacenamiento | Proteccién | Recuperacién

Tiempo de retencidn
y disposicion

Sin registros

8.- TABLA DE MODIFICACIONES

Version N° | Pag. Modificada Motivo del Cambio

Fecha Aprobacién

9.- ANEXOS

Anexo N°1 “Cuadro Conciliacion”.
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